TIETOSUOJASELOSTE

1 Rekisterin nimi

Kirkkonummen kunnan tyollisyyspalveluiden, kotoutumisen palveluiden
ja asumisneuvonnan asiakastietorekisteri (Walmu)

2 Rekisterinpitaja

Kirkkonummen kunta kunnanhallitus
PL 20, 02401 Kirkkonummi

Vaihde 09 29671

3. Rekisterin
vastuuhenkilo

Hallintojohtaja

4, Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

maahanmuuttokoordinaattori, tyollisyyskoordinaattori, asumisneuvoja

5. Tietosuojavastaava

Kirkkonummen kunnan tietosuojavastaava

6. Tietojen sailytysaika

Tietojen sdilyttdmisessa ja havittdmisessa noudatetaan kulloinkin
voimassa olevia lakeja ja maarayksia

7. Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Laki tyollisyyden edistamisen kuntakokeilusta

Laki julkisesta tyovoima- ja yrityspalvelusta
Tyo6ttomyysturvalaki

Vuorotteluvapaalaki

Laki kotoutumisen edistamisesta

Laki kuntouttavasta tydtoiminnasta

Laki tyollistymistad edistdvastd monialaisesta yhteispalvelusta ja TYP
asetus

EU:n yleinen tietosuoja-asetus ja Tietosuojalaki

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta

Laki asumisneuvonnan tuesta kunnille vuosina 2023-2027

8. Kasiteltavat
henkilotiedot
(tietosisalto)

Walmu-asiakastieto sisdltda sosiaalihuollon tietoa, etuustietoja,
yhteystietoja: nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite ja
henkilétunnus, demografiatietoja (ikd, ammatti, ammattiliitto yms.),
asiakasta koskevaa tietoa, joka edistaa asiakkaan senhetkista tilannetta,
esim. koulutus-, tyo-, asumishistoriasta ja asiakkaan nimenomaisella
suostumuksella sosiaali- ja terveyspalveluiden historiasta.

9.Sddnnénmukaiset
tietoldhteet

Tiedot saadaan asiakkaalta itseltdan ja asiakkaan suostumuksella
asiakkaan lahipiiriltd, viranomaistoimijoilta sekd muilta toimijoilta, joilla
on asiayhteys asiakkaan tietojen kasittelyyn. Tiedot saadaan ja niita
yllapidetaan asiakkaan ja/tai hdnen edustajansa ilmoittamien tietojen
seka palveluissa syntyvien tietojen perusteella. Henkilon tietoja saadaan
joko asiakkaan kirjallisella suostumuksella tai nimenomaisen lain
saannoksen perusteella. Tietoja pyydetdan aina ensisijaisesti asiakkaalta
itseltdan. Asiakkaalla tulee informoida, mikali tiedot hankitaan
nimenomaisen lain sddannoksen perusteella.

10. Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Asiakaslain mukaisesti yksittaisen henkilon tietoja voidaan luovuttaa
muille tahoille asiakkaan suostumuksella tai nimenomaisen lain
saannoksen perusteella palvelun toteuttamiseksi. Jos henkil6lla ei ole
edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen merkitysta, tietoja saa




antaa hanen laillisen edustajansa suostumuksella. Viranomaisille, joilla
on lain nojalla oikeus rekisterin tietoihin, niitd luovutetaan pyynnosta.

11. Tietojen siirto EU:n
ja ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd EU:n ja ETA:n ulkopuolelle (ilman varmistusta
siitd, ettd kyseiset tiedot on suojattu asianmukaisesti ja kulloinkin
voimassa olevan tietosuojalainsdddannon vaatimalla tavalla).

12 Henkil6tietojen
suojauksen periaatteet

Saatuja henkil6tietoja kasitellaan huolellisesti ja niita kasittelevat vain ne
henkilot, joiden tyotehtaviin ne kuuluvat. Kasittelyssa noudatetaan
tietoturvallista ja asiakkaan tietosuojan huomioivaa toimintatapaa.
Tietoja kasittelevat henkilot ovat vaitiolovelvollisia. Annetaan
koulutusta.

Osa henkilotiedoista on salassa pidettavid. Salassa pidettavia ovat
viranomaisten julkisuudesta annetun lain 24 §:n mukaan muun muassa
terveydentilaa turvakieltoa yksityiselamaa ja varallisuutta koskevat
tiedot.

Manuaalinen aineisto sadilytetdaan lukituissa tiloissa

Sahkoisen aineiston jarjestelmiin on rajattu paasy kayttajan tehtavan ja
roolin mukaisesti.

Jarjestelmaa kaytetdan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistossa, joka on
kunnan tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

13. Automaattinen
paatoksenteko

Ei automaattista paatdksentekoa

14. Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjalta paasya hanta itsedan
koskeviin henkilotietoihin eli tarkastaa henkilérekisteriin tallennetut
tietonsa osoitettuaan henkil6llisyytensa ja siten oikeutensa tietojen
tarkastamiseen

Tarkastuspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti
Kirkkonummen kunnan kirjaamoon tai henkilokohtaisesti kaymalla
kunnan palvelupisteessa virka-aikana osoitteessa Ervastintie 2,
Kirkkonummi

Tarkastusoikeus toteutetaan padsaantoisesti neljan viikon kuluttua
tarkastuspyynnon esittamisesta

15. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen
tiedon korjaamista eli tietojen oikaisemista.

Korjauspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti
Kirkkonummen kunnan kirjaamoon tai henkil6kohtaisesti kaymalla
kunnan palvelupisteella virka-aikana osoitteessa Ervastintie 2
Kirkkonummi




16. Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen
suostumus koskien henkilérekisterissa olevia tietojaan ja niiden
kasittelemista, mikali ne eivat ole lakiin perustuvia.

Peruutuspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkil6lle kirjallisesti
Kirkkonummen kunnan kirjaamoon tai henkilékohtaisesti kdaymalla
kunnan palvelupisteessa virka-aikana osoitteessa Ervastintie 2,
Kirkkonummi.

17. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylld on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedan
koskevien henkilotietojensa poistamista taikka kasittelyn rajoittamista,
mikali ne eivat ole lakiin perustuvia. Rekisterdidylla on oikeus kieltaa
rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itsedaan koskevia suoramainontaa,
etamyyntid ja muuta suoramarkkinointia seka markkina ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilématrikkelia ja sukututkimusta
varten.

Jos toimintaan liittyy tallaista henkilotietojen kasittelyd, tietojen
poistopyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkilolle kirjallisesti
Kirkkonummen kunnan kirjaamoon tai henkil6kohtaisesti kdaymalla
kunnan palvelupisteessa virka-aikana osoitteessa Ervastintie 2,
Kirkkonummi

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa henkilGtietojensa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen.

18. Rekisterdidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
henkilotietojen kasittelysta.

19. Rekisterdityjen
informointi

Tietosuojaseloste on nahtavilla kunnan verkkosivuilla seka saatavilla
kunnan palvelupisteesta virka-aikaan.

20. Rekisterihallinto

Rekisteritoiminnot toteutetaan sdanndsten ja maaraysten seka
annettujen kunnan ohjeiden mukaisesti.




