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1. Avustusten maarittely

Lautakunta voi osoittaa talousarviomaararahoistaan varoja paikallisten kulttuuritoiminnan tukemiseen.
Avustuksilla tuetaan ja luodaan edellytyksia kulttuuri- ja taidepalvelujen tarjonnalle, kotiseutu- ja sivistystyolle
seka taiteen harjoittamiselle ja harrastamiselle.

Avustuksen mydntamisen yleisena edellytyksena on, ettd avustusta voidaan pitdd sen kayttétarkoituksen
toteuttamisen kannalta tarpeellisena ja tarkoituksenmukaisena.

Taman avustusohjesdannon tarkoittamia avustuksia ei myonneté paikallisille yhdistyksille, jotka saavat
samaan tarkoitukseen joko méaérarahoja tai avustuksia Kirkkonummen kunnan muilta toimielimilta.

Taman avustusohjesdannon tarkoittamia avustuksia (tunnustuspalkintoja lukuun ottamatta) ei myonnetéa
yksityishenkiléille.

2. Myontamispaatds

Avustusten myontamisesta paattaa lautakunta. Lautakunta voi siirtda ylla mainittuja asioita edelleen
alaisensa viranhaltijan ratkaistavaksi.

Toimintasopimus- ja yleisavustuksista voidaan hakijalle maksaa ennakkoa kirjasto- ja kulttuuripaallikon
viranhaltijapaatoksella.

Avustusta koskevaan hakemukseen annetaan hakijalle kirjallinen paatds (poytakirjanote). Paatoksesta tulee
kayda selville mydnnetyn avustuksen kayttétarkoitus ja maara seka avustukseen liittyvat erityisehdot.

Paatoksesta tulee kayda ilmi myds se enimmaisosuus, jolla avustettavia menoja tuetaan.

3. Avustusten maksaminen

Ennakkoa lukuun ottamatta mydnnetyt avustukset maksetaan padsaéantoisesti hakijan tilille sen jalkeen, kun
avustuspéaatds on saanut lainvoiman.

Avustukset voidaan erityisten painavien syiden johdosta maksaa ennen lainvoimaista paatosta, mikali

oikaisuvaatimus tai valitus ei kay taytantdonpanon johdosta hyddyttoméksi, tai oikaisuvaatimuksen
kasitteleva toimielin tai valitusviranomainen ei kiella taytantéénpanoa.

4. Avustusmuodot

Lautakunta voi jakaa avustukset seuraaviin avustusmuotoihin:
4.1. Toimintasopimusavustukset

4.2. Tunnustuspalkinnot

4.3. Toimitila-avustukset kunnan tilojen kayttévuorojen kaytosta
4.4. Toiminta-avustukset, yleisavustukset

4.5. Toiminta-avustukset kohdeavustukset

Lautakunta jakaa kohdeavustukset eri hakuaikoina ennakkoon tai tositteiden perusteella haettaviin.
4.1. Toimintasopimusavustukset
Toimintasopimusavustusta voi hakea Kirkkonummella kulttuuripalveluita jarjestava tai tarjoava rekisteroity

yhdistys tai yhdistys, joka on jattanyt rekisterdintihakemuksensa edellisen vuoden kesakuun loppuun
mennessa.
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Toimintasopimusavustuksen saaja sitoutuu toteuttamaan avustuksen kohteena olevan toiminnan
esittdmansé hakemuksen mukaisesti seka tarvittaessa neuvottelemaan kulttuuripalveluiden kanssa
toiminnan toteuttamistavoista, tiedottamisesta ym. seikoista, jotka edesauttavat toiminnan tuloksekasta
toteutumista.

Avustuksen saaja sitoutuu esittdmaan avustuspaatoksessa annettuun maaréaaikaan mennessa selvityksen
avustusta saaneen toiminnan toteutumisesta tilinpaatdstietoineen.

Naiden avustuksen kayttdehdoissa ja avustuksen valvonnassa noudatetaan timan avustusohjesaannén
kohtia 5-9.

Toimintasopimusavustusten hakumenettely
Toimintasopimusavustuksen ennakkojen hakeminen

Yhdistykselle, joka on hakenut toimintasopimusavustusta, voidaan hakemuksesta myontaéa
toimintasopimusavustuksen ennakkoa.

Ennakkohakemukset laaditaan hakulomakkeelle. Hakuasiakirjat tulee jattaa Kirkkonummen kunnan
kirjaamispisteeseen 15.1. klo 15.00 mennessa. Myohastyneita hakemuksia ei huomioida.

Ennakkoa voidaan myodntaa enintdan puolet hakijan edellisena vuonna saamaan avustuksen maarasta.
Ennakko maksetaan kirjasto- ja kulttuuripaallikon viranhaltijapaatoksella.

Toimintasopimusavustusten hakeminen

Vapaamuotoinen toimintasopimusavustushakemus tulee jattaa Kirkkonummen kunnan kirjaamispisteeseen
15.1. klo 15.00 mennessa. Mybdhéastyneitd hakemuksia ei huomioida.

Avustushakemukseen tulee liittaa seuraavat asiakirjat:

- hakijan ehdotus toimintasopimukseksi

- toimintavuoden toimintasuunnitelma seka siihen perustuva talousarvio

- hakijan yhteystiedot ja tilinumero

- yhdistyksen sdénnot ja tieto rekisterdinnistéa uuden hakijan ollessa kysymyksessa

4.2. Tunnustuspalkinnot

Lautakunta voi halutessaan myontaéa ansioituneelle kirkkonummelaiselle jarjestélle tai jarjeston jasenelle
erillisen tunnustuspalkinnon.

Lautakunta paattaa erikseen mahdollisten tunnustuspalkintojen hakumenettelysta ja myodntamisperusteista.
4.3. Toiminta-avustukset, yleisavustukset

Yleisavustusta voi hakea kirkkonummelainen rekisterdity yhdistys tai yhdistys, joka on jattanyt
rekisterdintihakemuksensa edellisen vuoden kesdkuun loppuun mennessa. Yhdistyksen paaasiallisena

tehtavana tulee sdantdjen mukaan olla kulttuuritoiminta.

Yleisavustusta hakevan yhdistyksen jAsenmaaran tulee olla véhintdan 10 henkildjasentd, joista
kirkkonummelaisia 3/5 (60%).

Avustusten osuus voi olla enintdan 85 % hyvaksytyista toiminnan menoista.

Naiden avustuksen yleisissa kayttdehdoissa ja avustuksen valvonnassa noudatetaan tdméan
avustusohjesdannon kohtia 5-9.

Yleisavustuksen tarvetta ja sen suuruutta harkittaessa otetaan huomioon seuraavat tekijat:
- kirkkonummelaisten henkildjasenten maara

- saannollisesti kokoontuvien ryhmien ohjaajien maara

- sdanndllisesti toimivat nuorisoryhmat



KIRKKONUMMEN KUNNAN KULTTUURIPALVELUIDEN AVUSTUSOHJESAANTO

- sdanndllisesti toimivat aikuis- tai sekaryhmét

- koulutus- leiri- ja retkitoiminnan maaréa

- toiminnan maara

- kansainvélinen toiminta

- toiminnan laatu, uusimuotoinen toiminta sekd muut erityistekijat.

Edella mainittuja perusteita varten lautakunta hyvaksyy erilliset toiminnalliset mittarit. Lautakunta paattaa
vuosittain, mika osuus yleisavustuksia varten varatusta maararahasta myénnetaan ylla mainittujen
mittareiden perusteella.

Yleisavustusten hakumenettely

Yleisavustuksen ennakkojen hakeminen
Yhdistykselle, joka avustusohjesédnndn mukaan voi saada yleisavustusta, voidaan hakemuksesta myontaa
yleisavustuksen ennakkoa.

Ennakkohakemukset laaditaan hakulomakkeelle. Hakuasiakirjat tulee jattda Kirkkonummen kunnan
kirjaamispisteeseen 31.1. klo 15.00 mennessa.

Yleisavustuksen ennakkoa voidaan myodntaa enintdén puolet hakijan edellisena vuonna saaman avustuksen
maarasta.

Yleisavustuksen ennakko maksetaan kirjasto- ja kulttuuripdallikon viranhaltijapaatoksella.
Yleisavustuksen hakeminen

Yleisavustushakemus laaditaan hakulomakkeelle. Yleisavustushakemus tulee jattéa Kirkkonummen kunnan
kirjaamispisteeseen 31.3. klo 15.00 mennessa.

Myo6hastyneita hakemuksia ei huomioida.

Avustushakemukseen tulee liittd& seuraavat asiakirjat:

- toimintakertomus edellisen vuoden toiminnasta

- tilinp&atos edelliseltéd vuodelta seka tilintarkastajien / toiminnantarkastajien lausunto (tilintarkastuskertomus
/ toiminnantarkastuskertomus)

- toimintavuoden toimintasuunnitelma seka siihen perustuva talousarvio

- yhdistyksen saannoét, uuden hakijan ollessa kysymyksessa

- yhdistyksen toiminnan erittely mittarilomakkeelle

- yhdistyksen tilinpaatoksen erittely tilinpaatdslomakkeelle tai vastaavat tiedot

- muut pyydettavat liitteet ja selvitykset

4.4. Toiminta-avustukset, kohdeavustukset

Kulttuuripalvelujen yleisavustukseen oikeutettujen liséksi hakukelpoisia ovat sellaiset rekisterdidyt
yhdistykset, joiden padasiallisena tehtavana saantéjen mukaan on muu kuin kulttuuritoiminta seka erityisista
syistd myos rekisterdimattomat yhteisot ja ryhmat.

Kohdeavustuksia voidaan myontaa seuraaviin kayttotarkoituksiin tarkoituksiin

- kulttuurin harjoittaminen ja harrastaminen, esim. erillisten tapahtumien jarjestaminen

- kulttuuritoimintaan liittyva koulutus

- toimintaa palvelevan kaluston ja aineiston hankintaan

- tutkimukset ja julkaisut

- museorakennusten- ja kokoelmien yll&apito ja hoito

- toimitilakustannukset (tilavuokrat ja muut kustannukset toimitiloista, jotka eivat kuulu kunnan tilojen
kayttovuorojen kaytdsta myodnnettavien toimitila-avustusten piiriin)

Avustuksen osuus voi olla enintdan 85 % kohteen hyvéksytyistd menoista.

Naiden avustuksen yleisissa kayttdehdoissa ja avustuksen valvonnassa noudatetaan tdméan
avustusohjesdannon kohtia 5-9.
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Kohdeavustusten hakumenettely

Kohdeavustushakemus laaditaan hakulomakkeelle. Kohdeavustusten hakuasiakirjat tulee jattaa
Kirkkonummen kunnan kirjaamispisteeseen 31.3. klo 15.00 mennessé tai 30.9. klo 15.00 mennessa.

Myohastyneitd hakemuksia ei huomioida.

Avustushakemukseen tulee liittda seuraavat asiakirjat:

- kohdeavustuksen kayttdsuunnitelma ja talousarvio tai selvitys jo toteutetun kohteen toteutumista, tuloista ja
menoista

- muut pyydettavat liitteet ja selvitykset

Mikali hakija ei ole aikaisemmin toimittanut alla mainittuja asiakirjoja esim. yleisavustushakemuksen
yhteydesséd, myos nama:

- toimintakertomus edellisen vuoden toiminnasta

- tilinpaatos edelliseltéd vuodelta seka tilintarkastajien / toiminnantarkastajien lausunto (tilintarkastuskertomus
/ toiminnantarkastuskertomus)

- toimintavuoden toimintasuunnitelma seka siihen perustuva talousarvio

- yhdistyksen saannoét ja mahdollinen tieto rekisterdinnistd uuden hakijan ollessa kysymyksessa

- yhdistyksen tilinpaatoksen erittely tilinpaatdslomakkeelle tai vastaavat tiedot

5. Avustusehdot

5.1. Kayttotarkoituksen noudattaminen

Avustusta saadaan kayttaa vain siihen tarkoitukseen, johon se on mydnnetty. Ellei avustuksen myéntamista
koskevassa paatoksessa ole kayttdtarkoitusta tarkemmin yksildity, avustus katsotaan mydnnetyksi
hakemuksessa mainittuun tarkoitukseen.

5.2. Kirjanpito ja tilintarkastus / toiminnantarkastus

Avustuksen saajan on pidettava kirjanpitoa vahintaan kirjanpitolain ja kirjanpitoasetuksen edellyttamalla
tavalla. Avustuksen saajan on jarjestettava kirjanpitonsa hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen siten, etta
avustuksen kayttoa voidaan kirjanpidosta seurata.

Avustuksen saajan tilintarkastajiksi / toiminnantarkastajiksi tulee valita saantdéjen maaraamalla tavalla
yhdistyksen toiminnan laadun ja laajuuden huomioon ottaen péteviksi katsottavat seké esteettomat henkiltt.

5.3. Iimoittaminen

Avustuksen saaja on velvollinen valittémasti ilmoittamaan myontavélle viranomaiselle sellaisesta seikasta,
joka taman saannon 7.1. tai 7.2. kohtien perusteella tai avustuksen myéntamista koskevan paatdéksen
mukaan saattaa aiheuttaa avustuksen palauttamisvelvollisuuden.

5.4. Selvitys

Avustuksen saajan on seuraavan vuoden maaliskuun loppuun mennessa tehtava selvitys myontavalle
viranomaiselle edellisen vuoden avustuksen kaytosta, ellei avustuspaatbksessa toisin paateta.
Kohdeavustuksissa on esitettava hyvaksyttava selvitys hankkeen kokonaisrahoituksen toteutumisesta.
5.5. Muut ehdot

Avustuksen mydntgja voi liittdd myodnnettaviin avustuksiin myds muita tarpeellisia ehtoja.

6. Avustuksen kayttd

6.1. Yleisavustukset ja toimintasopimusavustukset
Hyvaksyttavia menoja, joihin yleisavustusta tai toimintasopimusavustusta saadaan kayttaa, ovat
avustettavasta varsinaisesta toiminnasta johtuvat kulut.

Tarvikkeiden myynnist ja muusta siihen verrattavasta valitystoiminnasta otetaan hyvaksyttdvana menona
huomioon vain toiminnan alijagdma.
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6.2. Kohdeavustukset
Hyvaksyttavid menoja, joihin kohdeavustusta saadaan kayttéa, ovat avustettavasta toiminnasta tai
hankkeesta aiheutuvat erilliskustannukset.

Jos kohdeavustus on myonnetty erityisesta toiminnasta tai hankkeesta syntyvan alijadman kattamiseen,
menojen vahennyksena otetaan huomioon kyseisen toiminnan tai hankkeen erillistuotot.

6.3. Menot, joihin avustusta ei saa kayttaa
Hyvaksyttavia menoja eivat ole poistot, arvonvahennykset seka sellaiset varaukset ja muut laskennalliset
erat, jotka eivat perustu jo toteutuneisiin menoihin tai menetyksiin.

Avustusta ei saa kayttaa lainojen lyhennyksiin tai korkoihin, ellei avustuksen myodntamista koskevasta
paatoksestd muuta johdu.

6.4. Kirjausperusteet

Kunkin vuoden osalta hyvaksyttavind menoina otetaan huomioon ne menot, jotka kirjanpitolain ja -asetuksen
seka hyvan kirjanpitotavan mukaan on kyseiselle tilikaudelle kirjattava.

6.5. Avustuksen kayttoaika

Avustusmaéaararahoja saa kayttaa ainoastaan avustuksen myéntamisvuonna syntyviin menoihin.

7. Avustuksen palauttamisvelvollisuus

7.1. Avustuksen myontamisedellytysten muuttuminen

Avustuksen saaja on velvollinen viipymatta palauttamaan maksetun avustuksen tai maaratyn osan siitd, jos:
1) avustusta ei ole kaytetty sen ajan kuluessa, jolloin se on tdmén séannén mukaan kaytettava

2) toiminta, jota varten avustus on myonnetty, lopetetaan tai se muuttuu niin, etté se ei enaa tayta
avustuksen myontamisen edellytyksia

3) hanketta, jota varten avustus on mydnnetty, ei voida toteuttaa

4) avustuksen maara ylittdd avustuspaatoksessa ilmoitetun enimmaismaaran (% hyvaksytyistda menoista)
5) maksettu ennakko on suurempi kuin mydnnettava avustus.

7.2. Toiminnan lopettaminen

Avustuksen saaja on velvollinen viipymatta palauttamaan kayttdmatta olevan avustuksen, mikali toiminta
lopetetaan.

8. Avustuksen takaisinperiminen

8.1. Takaisinperimispaatos

Avustuksen myontédja voi maarata avustuksen perittavaksi takaisin, jos:

1) avustuksen saaja on laiminlydnyt tasta sddnnosta tai avustuksen myontamista koskevasta paatoksesta
johtuvien ehtojen tai muiden velvoitteiden noudattamisen

2) avustuksen saaja on antanut sellaisen vaaran tiedon, tai salannut seikkoja, jotka vaikuttavat avustuksen
saantiin, maaraan tai ehtoihin.

8.2. Maaraaika

Takaisin perittdvaksi maaratty avustus on maksettava kahden kuukauden kuluessa paatoksen tekemisesta,
ellei takaisin perimista koskevassa paatoksessa ole toisin maaratty.

Jos takaisin perittavaksi maarattyd avustusta ei makseta takaisin edella mainittuna maaréaikana, avustuksen
saaja on velvollinen maksamaan takaisin perittavalle maarélle vahvistetun kohtuullisen vuotuisen
viivastyskoron.
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9. Avustuksen valvonta

Avustuksen myodntgjan tehtédvana on kunnanhallituksen antamien ohjeiden mukaan valvoa avustusten
kayttoa. Sita varten silla on oikeus tarkastaa avustuksen saajan koko varainhoitoa ja kirjanpitoa. Kunnan
valitsemilla tilintarkastajilla on oikeus tarvittaessa tarkastaa avustusta saaneen yhteison hallintoa ja tileja.
Avustuksen saaja on velvollinen esittdmaan kaikki tarkastuksen suorittamista varten tarpeelliset tili- ja muut
asiakirjat ja selvityksen seka muutoinkin avustamaan tarkastuksessa.

10. Voimaantulo

Avustusohjesdanto tulee voimaan 1.1.2024



