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KAPITEL 1: KOMMUNENS LEDNINGSSYSTEM

1§ Tillampning av férvaltningsstadgan
Organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt besluts- och férvaltningsforfarandenai
Kyrkslatts kommun foljer bestammelserna i denna forvaltningsstadga, om inte nagot annat bestams i

lag.

2 § Kommunens ledningssystem
Ledningen av kommunen bygger pa lagen, god forvaltning, kommunstrategin, budgeten och
ekonomiplanen samt ovriga beslut av fullméaktige.

Fullmaktige svarar for kommunens verksamhet och ekonomi, utévar kommunens beslutanderatt och
delegerar beslutanderatt genom bestammelser i forvaltningsstadgan. Narmare bestammelser om
fullméaktige ges i forvaltningsstadgans paragraf 8.

Kommunstyrelsen svarar fér beredningen och verkstalligheten av fullmaktiges beslut och for
tillsynen over beslutens laglighet. Kommunstyrelsen leder kommunens verksamhet, forvaltning och
ekonomi. Kommunstyrelsen svarar for samordningen av kommunens verksamhet, for dgarstyrningen
och for kommunens personal- och naringslivspolitik och sorjer dessutom for kommunens interna
kontroll och riskhantering. Narmare bestimmelser om kommunstyrelsen ges i forvaltningsstadgans
paragraf 10.

Kommundirektoren, som ar understalld kommunstyrelsen, leder kommunens forvaltning, ekonomi
och 6vriga verksamhet. Kommundirektoren svarar for beredningen av drenden som kommer att
behandlas av kommunstyrelsen. Narmare bestammelser om kommundirektéren ges i
forvaltningsstadgans paragraf 19.

3 § Féredragning i kommunstyrelsen

Kommundirektéren ar foredragande i kommunstyrelsen. Om kommundirektoren har forhinder eller
ar javig, foredras drendet av den tjansteinnehavare som kommunstyrelsen har utsett till
kommundirektérens stallforetradare.

4 § Kommunstyrelseordférandens uppgifter
Kommunstyrelsens ordférande

1. leder den politiska samverkan som kravs for fullgérandet av kommunstrategin och
kommunstyrelsens uppgifter genom att féra nédvandiga diskussioner med de politiska
grupperna samt pa ett lampligt satt halla kontakt med kommunens invanare och 6vriga
intressentgrupper.

2. svarar for beredningen av direktorsavtalet for kommundirektoren och ser till att
kommunstyrelsen och kommunfullmaktige kopplas till beredningsprocessen pa ett
dndamalsenligt satt.

3. svarar for att det arligen fors mal- och utvarderingsdiskussioner med kommundirektoren.

4. leder férhandlingar med kommundirektoren i enlighet med direktorsavtalet, godkdnner
kommundirektdrens semestrar och lovtider samt svarar for beredningen av



kommunstyrelsens utladtande om kommundirektéren till ett

tillfalligt utskott.
5. godkanner kommundirektorens provningsbaserade tjansteledighet

Kommunstyrelsens ordférande har narvaro- och yttranderatt vid organs sammantrade, dock inte vid
revisionsndmndens eller fullmaktiges tillfalliga utskotts sammantradde eller vid ett i vallagen avsett
valorgans sammantrade, om inte separat inkallad.

Kommunstyrelsens ordférande samarbetar med kommunstyrelsens vice ordférande i anslutning till
alla ovanndmnda punkter.

Om ordféranden ar forhindrad eller javig skots ordférandens uppgifter av vice ordférandena i
ordning enligt deras stallning.

5 § Fullmaktigeordférandens uppgifter

Fullmaktiges ordférande leder fullmaktiges ansvarsfulla och resultatrika beslutsfattande.
Fullmaktiges ordforande svarar for utvecklingen av fullmaktigearbetet och utarbetande och
verkstdllande av fullmaktigeavtalet.

| sitt arbete samarbetar fullmaktiges ordférande med vice ordférandena.

6 § Kommunens kommunikation

Kommunstyrelsen leder kommunens kommunikation och informationen om kommunens
verksamhet. Kommunstyrelsen godkanner allmédnna anvisningar om principerna for kommunens
kommunikation och information.

Organen ska for sin egen del skapa forutsattningar for transparens i beredningen av drenden och
beslutsfattandet.

Kommunstyrelsen och dess sektioner, namnderna och kommundirektéren, forvaltningsdirektoren,
sektordirektorerna samt andra ledande tjansteinnehavare ska se till att kommuninvanarna, de som
anvander tjansterna, kommunens fértroendevalda och kommunens personal far tillrackligt med
information om allmant betydelsefulla drenden som dr under beredning och att de kan delta i och
paverka beredningen av dessa drenden. | kommunikationen ska det anvandas ett klart och begripligt
sprak och olika invanargruppers behov ska beaktas.



KAPITEL 2: KOMMUNENS ORGAN

7 § Foértroendeorganisationen
Fortroendeorganisationen utgors av kommunfullmaktige som valts vid kommunalval och dartill de i
denna forvaltningsstadga namnda Ovriga organen.

Kyrkslatts kommuns organstruktur 2024

Fullmaktige (51)

Revisionsnamnden (9)

Gruppresidiet

Centralvalnamnden (5)

Livskraftssektion (9)

Personalsektion(7) Kommunstyrelsen(13)

Ungdomsfull méaktige |
Direktionen for

affarsverket Kyrkslatts
vatten (5)

Aldrerddet |

Radet for personer med
funktionsnedséattning

Némnden
for syssel-
sattnings-

Bildnings- Finska NN Samhiillstek Byggnads- Namnden
och namnden namnden niska och miljs- for lokal-
fritidsnamn for fostran for fostran namnden namnden tjanster (11)
den och och (11) 9)
(11) utbildning utbildning

(11) (©)]

och nérings-

fragor (11)

8 § Fullmaktige
Enligt 14 § i kommunallagen ansvarar fullmaktige fér kommunens verksamhet och ekonomi samt
utdvar kommunens beslutanderatt.

Kyrkslatts kommunfullmaktige har 51 ledamoter samt antalet ersattare enligt bestammelserna i
kommunallagen.

Fullmaktige véljer bland sig en ordférande och tva vice ordféranden. Fullmaktiges presidiums
mandatperiod ar tva ar.

Bestammelser om fullmaktiges uppgifter och befogenheter foreskrivs i paragraf 26 i denna
forvaltningsstadga.

9 § Fullmaktiges gruppresidium

Till Kyrkslatts fullmaktiges gruppresidium hor alla fullmaktigegruppers ordférande, fullmaktiges
presidium samt kommunstyrelsens presidium. Gruppresidiet leds av fullmaktiges ordférande.
Kommundirektoren ar foredragande for gruppresidiet.

Bestammelser om gruppresidiets uppgifter och befogenheter foreskrivs i paragraf 27 i denna
forvaltningsstadga.
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10 § Kommunstyrelsen
Fullmaktige valjer kommunstyrelsens 13 ledamoter och personliga ersattare for dem. Ledamoterna
och ersattarna i kommunstyrelsen ar ordinarie fullmaktigeledamoter eller ersattare i fullmaktige.

Kommunstyrelsens och dess sektioners mandatperiod ar tva ar. Mandatperioden for
paverkningsorganens, dvs. ungdomsfullméktige, radet for personer med funktionsnedsattning och
dldreradet, ar fullmaktiges mandatperiod. Bestimmelser om dessa foreskrivs i paragraf 17 i denna
forvaltningsstadga.

Fullmaktige utser bland kommunstyrelsens ledamoter ordférande fér kommunstyrelsen samt forsta
och andra vice ordférande for kommunstyrelsens mandatperiod.

Bestammelser om kommunstyrelsens uppgifter och befogenheter féreskrivs i paragraferna 28 och
29 i denna forvaltningsstadga.

11 § Kommunstyrelsens sektioner
Mandatperioden for kommunstyrelsens sektioner ar tva ar.

Sektionens ordférande och vice ordférande ar ordinarie ledamoter eller ersattare i fullmaktige och
medlemmar eller ersattare i kommunstyrelsen.

Bestammelser om sektionernas uppgifter och befogenheter féreskrivs i paragraferna 30 och 31 i
denna forvaltningsstadga.

12 § Revisionsnamnden
Fullmaktige valjer revisionsnamndens nio (9) ledamdter och personliga ersattare for dem. Namndens
ordférande och vice ordférande ar ordinarie fullmaktigeledamaoter.

Ledamodterna i revisionsnamnden valjs s3, att man i borjan av valperioden stravar efter att reservera
en plats for varje genom val invalda grupp.

Noggranna bestammelser om revisionsnamndens uppgifter och befogenheter féreskrivs i kapitel 11
"extern kontroll” i denna foérvaltningsstadga.

13 § Namnderna
| Kyrkslatts kommun finns féljande ndmnder:

Bildningssektorn:

Bildnings- och fritidsnamnden, 11 ledamoter
Finska namnden for fostran och utbildning, 11 ledaméter
Svenska ndmnden for fostran och utbildning, 9 ledaméter

Samhallstekniska sektorn:

Samhallstekniska ndmnden, 11 ledaméter
Namnden for lokaltjanster, 11 ledamoter
Byggnads- och miljonamnden, 9 ledamoter
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Fullmaktige valjer namndernas ledamoter och for dem personliga ersattare, for vilka man tillampar
detsamma som stadgas betraffande ordinarie ledamoter. Fullméaktige véljer bland ledaméterna
ordférande och vice ordférande for sin mandatperiod. Majoriteten av ndmndens ledamoter ska vara
ordinarier fullmaktigeledamoter eller ersattare i fullmaktige. Namndens ordférande och vice
ordférande ar ordinarie fullmaktigeledamaoter eller ersattare i fullmaktige.

14 § Kommunernas gemensamma namnd for sysselsattnings- och naringsfragor
Namnden for sysselsattnings- och naringsfragor fungerar som Sjunde3, Vichtis och Kyrkslatts
kommuners gemensamma myndighet/organ enligt lagarna 380/2023 (lagen om ordnande av
arbetskraftsservice) och 681/2023 (lagen om framjande av integration). Namnden har elva (11) for
fullméaktiges mandatperiod valda ledamoter. Avtalskommunerna foreslar de ordinarie ledamoterna
och de personliga ersattarna i namnden:

Kyrkslatt foreslar fem (5) ledamoter och personliga ersattare for dem
Vichtis foreslar fyra (4) ledamoter och personliga ersdttare fér dem
Sjundea foreslar tva (2) ledaméter och personliga erséttare for dem

Kyrkslatts kommunfullmaktige utser pa basis av férslagen de ordinarie ledamoterna och deras
personliga ersattare i namnden.

En av Kyrkslatts kommun utsedd ledamot i namnden fungerar som ordférande for namnden for
sysselsattnings- och naringsfragor och en av Vichtis kommun utsedd ledamot i namnden som vice
ordférande.

15 § Direktionen for affarsverket Kyrkslatts vatten
Fullmaktige valjer direktionen for affarsverket Kyrkslatts vattens ledamoter och for dem personliga
ersattare, for vilka man tillampar detsamma som stadgas betraffande ordinarie ledamoéter.

Affarsverket Kyrkslatts vatten ar ett kommunalt affarsverk som fungerar inom samhallstekniska
sektorn och vars direktion lyder under kommunstyrelsen.

Direktionens mandatperiod &r fyra ar.

16 § Valorgan

Bestammelser om centralvalnamnden, valndmnderna och valbestyrelserna finns i vallagen.

17 § Paverkansorgan

Kommunen har ett ungdomsfullmaktige, ett dldrerad och ett rad for personer med
funktionsnedsattning. Kommunstyrelsen tillsatter de ifrdgavarande paverkansorganen for
fullmaktiges mandatperiod.

Kommunstyrelsen godkanner paverkansorganets verksamhetsstadga. | verksamhetsstadgan ska
bland annat faststéllas organets lagstadgade uppgifter och eventuella andra uppgifter, antalet
ledamoter och erséattare, hur ledamaoterna viljs, mandatperiod, hur ledamoternas och ersattarnas
uppdrag kan aterkallas under mandattiden, motes- och verksamhetspraxis, hur ordféranden viljs,
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hur sekreteraruppgifterna skots, hur verksamhetsplanen gors upp och verksamhetsberattelsen ges
samt hur organet samarbetar med véalfardsomradets motsvarande paverkansorgan.

Bestammelser om ratten for en representant for organet for paverkan att narvara vid fullmaktiges
sammantraden finns i paragraf 121 i denna férvaltningsstadga och om ratten att narvara vid ett
annat organs sammantraden i paragraf 160 i forvaltningsstadgan.
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KAPITEL 3: PERSONALORGANISATIONEN

18 § Personalorganisationen

Kommunens operativa funktioner bestar av bildningssektorn och samhllstekniska sektorn samt
gemensamma tjansterna som ar jamforbar med sektor. Affarsverket Kyrkslatts vatten verkar inom
samhallstekniska sektorn.

Sektorerna kan indelas i servicegrupper, stab, regionala enheter, serviceenheter och team.
Sektordirektdren beslutar om sektorns administrativa organisation.

Bestammelser om sektordirektorerna féreskrivs i paragraf 20 i denna forvaltningsstadga.

19 § Kommundirektéren
Kommundirektéren svarar for verksamheten inom kommunstyrelsens verksamhetsomrade.
Kommundirektoren, som ar understalld kommunstyrelsen, leder och utvecklar verksamheten.

Av den som valjs till kommundirektor kravs en for tjansten [amplig hogre hogskoleexamen och god
praktisk erfarenhet av kommunalférvaltning samt kunskaper i bada inhemska spraken.

Kommundirektéren beslutar om uppgiftsférdelningen mellan sektorerna till den del den inte
regleras i forvaltningsstadgan och informerar kommunstyrelsen om detta beslut.

Kommunstyrelsen faststaller kommundirektorens stallféretradare som skéter kommundirektérens
uppgifter da kommundirektoren ar franvarande eller javig.

Bestammelser om kommundirektdrerna uppgifter och befogenheter foreskrivs i paragraf 41 i denna
forvaltningsstadga.

20 § Sektordirektdrerna

Bildningssektorn leds av bildningsdirektdren, samhallstekniska sektorn av direktoren for
samhallsteknik och de gemensamma tjansterna av forvaltningsdirektoren. For ovan ndmnda ledande
tjdnsteinnehavare anvands i férvaltningsstadgan den gemensamma bendamningen sektordirektor,
om inte nagot annat ndmns.

Kommundirektoren forordnar stallforetradare for sektordirektoren.

Bestammelser om sektordirektérens uppgifter och befogenheter foreskrivs i paragraf 42 i denna
forvaltningsstadga.

21 § Direktéren for affarsverket
Affarsverket Kyrkslatts vatten leds av direktéren for affarsverket som ar understalld direktoren for
samhallsteknik.

Direktoren for samhallsteknik forordnar stallforetradare for affarsverkets direktor.
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KAPITEL 4: KONCERNSTYRNING OCH AVTALSHANTERING

22 § Kommunkoncern

Med kommunkoncern avses en ekonomisk helhet som bildas av kommunen (modersammanslutning)
och ett eller flera juridiskt sjalvstandiga sammanslutningar i vilket kommunen ensam eller
tillsammans med andra sammanslutningar som hor till kommunkoncernen har bestdmmande
inflytande i ett eller flera sammanslutningar.

Till Kyrkslatts kommunkoncern hér kommunens egen serviceproduktion och de sammanslutningar i
vilka kommunen har bestammanderatt enligt 1 kap. 5 § i bokforingslagen.

Fullmaktige beslutar om agarpolitiken och principerna fér dgarstyrningen och om koncerndirektiv.

Koncerndirektivet tillampas pa dgarstyrningen i kommunens dottersammanslutningar och i
tillampliga delar i intressesammanslutningar.

23 § Koncernledningen
Koncernledningen bildas av kommunstyrelsen och kommundirektoren.

Kommunstyrelsen leder koncernen och ansvarar for ordnande av koncerndvervakningen. Den
behandlar utdver dotterbolagen ocksa arenden gallande samkommuner och sddana samfund i vilka
kommunen &r delédgare eller medlem eller sddana samfund dar kommunen Overvager delagarskap
eller medlemskap.

Kommundirektoren ansvarar for koncernens operativa ledning och for aktiv dgarstyrningskontroll.

Kommunstyrelsens specificerade koncernuppgifter bestams narmare i paragraf 29 i denna
forvaltningsstadga.

Kommundirektérens specificerade koncernuppgifter bestams narmare i 41 § 3 mom. och 4 och 7
punkten i 4 mom. i denna foérvaltningsstadga.

24 § Kommunkoncernens budget
| budgeten uppstalls de arliga malen for verksamheten och ekonomin. Budgeten uppgérs med
beaktande av kommunkoncernens ansvar och skyldigheter.

25 § Kommunens och kommunkoncernens avtal
Kommunstyrelsen ansvarar for hantering och dvervakning av avtal samt ger narmare anvisningar om
avtalshanteringen.

Kommunstyrelsen fattar beslut om de viktigaste intentionsavtalen och viktiga avtal som géller hela
kommunen, om inget annat bestdms i lag eller foljer av denna férvaltningsstadga.

Kommundirektéren godkanner och undertecknar avtal som géller hela kommunen och flera
sektorer, och ansvarar for dessa avtal, om inte befogenheterna hor till kommunstyrelsen. Narmare
bestammelser om uppgifter finns i paragraf 41 fjarde momentet punkt 7 i denna férvaltningsstadga.
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Sektordirektdren godkanner och undertecknar alla avtal som galler sektorn och ansvarar for alla
avtal som géller sektorn, om inte nagot annat bestams i denna forvaltningsstadga.

Direktoren for affarsverket godkdanner och undertecknar avtal som galler affarsverket och ansvarar
for avtal som géller hela affarsverket, om inte nagot annat bestams i denna forvaltningsstadga.
Direktoren for affarsverket bestammer det egna affarsverkets avtalsansvar och avtalshantering, om
inte nagot annat bestdams i denna férvaltningsstadga.

Kommunstyrelsen, kommundirektdren, sektordirektoren och direktoren for affarsverket kan
delegera ovan namnda befogenheter. Sektordirektoren bestaimmer om avtalsansvaren och
avtalshanteringen inom sin egen sektor i sin verksamhetsstadga, om inte nagot annat bestams i
denna forvaltningsstadga.

Vad som ovan bestams om avtal och férvaltningen av dem tillampas ocksa fér kommunkoncernens
avtal.
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KAPITEL 5: ORGANENS UPPGIFTER OCH BEFOGENHETSFORDELNING

26 § Fullmaktiges uppgifter och befogenheter

Fullmaktige valjer ledamaoter till organen och personliga ersattare for dem samt bland dem organets
ordférande och vice ordférande foér mandatperioden, om inte fullmaktige med denna
forvaltningsstadga delegerar befogenheterna i fraga. Pa ersattare tillampas samma bestammelser
som géller ordinarie ledamaéter.

Enligt 14 § i kommunallagen fattar fullmaktige beslut om

- kommunstrategin

- forvaltningsstadgan

- budgeten och ekonomiplanen

- principerna for dgarstyrningen samt koncerndirektiv

- de mal for verksamheten och ekonomin som satts upp for affarsverk

- grunderna for skotseln av tillgdngarna och grunderna for placeringsverksamheten

- grunderna for den interna kontrollen och riskhanteringen

- deallmanna grunderna for de avgifter som tas ut for tjanster och andra prestationer
- ingaende av borgensférbindelse eller stdllande av annan sdkerhet fér annans skuld

- valet avledaméter i organ, om inte ndgot annat féreskrivs nedan

- grunderna for de fortroendevaldas ekonomiska férmaner

- valet av revisorer

- godkannande av bokslutet och ansvarsfrihet

- annat som fullmaktige enligt gdllande bestammelser eller foreskrifter ska besluta om

Pa basis av markanvandnings- och bygglagen godkanner fullmaktige byggnadsordningen och
generalplanen samt beslutar om utvecklingskostnadsersattningens maximibelopp. Vidare fattar
fullméaktige beslut om godkdannande av detaljplaner, ndr den totala vaningsytan eller &ndringen av
den &r stérre dn 3 000 v-m? eller om detaljplanen placeras pa ett omrade fér centrumfunktioner eller
pa ett nytt omrade som anvisats for centrumfunktioner i generalplanen.

Fullmaktige kan delegera sina befogenheter i enlighet med paragraf 91 i kommunallagen.

27 § Fullmaktiges gruppresidiums uppgifter

Fullmaktiges gruppresidiums uppgift ar sarskilt att framja konstruktivt och respektfullt samarbete
mellan fullmaktigegrupperna, formedla gruppernas synpunkt for beredning och utveckla
fullmaktiges langsiktiga helhetsbetonade arbete.

28 § Kommunstyrelsens uppgifter och befogenheter

Kommunstyrelsen leder tillsammans med kommundirektéren i enlighet med den kommunstrategi
som kommunfullméaktige godkant kommunens och kommunkoncernens verksamhet, férvaltning och
ekonomi. Bestdammelser om kommunstyrelsens uppgifter i ledningen av kommunkoncernen
foreskrivs i paragraf 29 i denna forvaltningsstadga.

Enligt 39 § i kommunallagen ska kommunstyrelsen:

e svara for kommunens forvaltning och skotseln av kommunens ekonomi
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e svara for beredningen och verkstalligheten av fullmaktiges beslut och for tillsynen over
beslutens laglighet

e bevaka kommunens intresse och, om inte nagot annat anges i forvaltningsstadgan, foretrada
kommunen och féra kommunens talan

o foretrada kommunen som arbetsgivare och svara fér kommunens personalpolitik

e svara for samordningen av kommunens verksamhet

e svara for agarstyrningen i kommunens verksamhet i enlighet med de dgarpolitiska riktlinjer
och dgarstyrningsprinciper som kommunfullmaktige faststallt.

e sorja for kommunens interna kontroll och ordnandet av riskhanteringen
Kommunstyrelsen foljer och 6vervakar namnderna och direktionerna, ordnandet av service,
serviceproduktionen samt uppnaendet av malen

Kommunstyrelsen representerar kommunen och for kommunens talan, om inget annat bestams i
denna forvaltningsstadga.

Kommunstyrelsen svarar fér kommunens anvisningar for avtalshantering och 6vervakar att den foljs
samt fattar beslut om de viktigaste intentionsavtalen och viktiga avtal med hela kommunen, om
inget annat bestams i lag eller féljer av denna férvaltningsstadga. Kommunstyrelsen fattar beslut om
de principer som styr de upphandlingar som ar pa dess ansvar, till exempel de principer som galler
hallbarhet.

Kommunstyrelsen leder kommunens kommunikation och informering samt beslutar om de avgifter
som tas ut for utlamnade handlingar.

Kommunstyrelsen kan delegera beslutanderatt vidare till 6vriga organ och underlydande
tjdnsteinnehavare.

Kommunstyrelsen ska dessutom

1. besluta om anskaffning eller inlésning av fast egendom (mark- och vattenomraden) samt
byggnader och anordningar i anslutning till denna fastighetsupphandling inom ramen for
upphandlingsanslagen i budgeten som godkants av kommunfullmaktige. Markférvarv som
stoder genomférandet av detaljplaneringen ankommer dock med stoéd av
forvaltningsstadgan pa samhallstekniska ndmnden att besluta om

2. besluta om forsaljning eller annan 6verlatelse av fast egendom (mark- och vattenomraden)
samt byggnader och anordningar i anslutning till denna fastighetséverlatelse atminstone
enligt pris/kapitalvarde i utomstaende oberoende yrkesbedémning eller anbudsforfarande
eller annan utredning i enlighet med allmanna principer som godkants av fullmaktige, om
inte befogenheterna med stod av férvaltningsstadgan hor till samhallstekniska ndmnden
eller direktoren for samhallsteknik. Markoverlatelser som stoder genomforandet av
detaljplaneringen ankommer dock med stéd av forvaltningsstadgan pa samhallstekniska
namnden att besluta om.

3. besluta om utarrendering av fast egendom (mark- och vattenomraden) och byggnader samt
det 16s6re som ingar i dem i enlighet med allménna principer som godkants av fullméaktige,
om inte befogenheterna med stod av forvaltningsstadgan hor till samhallstekniska ndmnden
eller direktdren for samhallsteknik

4. besluta om forséljning, 6verlatelse med dganderatt eller uthyrning av kommunens
bostadsaktier och annan 16s egendom som till sitt upphandlingsvarde ar minst 100 000 euro.
Sektordirektoren eller direktdren for affarsverket svarar inom sin sektor med de
befogenheter som noggrannare faststélls i denna forvaltningsstadga for forséaljning,
Overlatelse med dganderatt eller uthyrning av [6s egendom som ar vard under 100 000 euro
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

besluta om anskaffning eller inlésning av bostadsaktieegendom (aktiebrev som beréttigar till
besittning av en eller flera bostadsaktier) som till sitt upphandlingsvarde ar minst 100 000
euro inom granserna for upphandlingsanslagen i budgeten som godkants av
kommunfullmaktige. Direktdren for samhallsteknik svarar med befogenheter som
noggrannare faststalls i denna forvaltningsstadga for anskaffning eller inlésning av
bostadsaktieegendom som ar vard under 100 000 euro

besluta om offentligt framlaggande av planforslag samt begara utlatanden av myndigheter,
sammanslutningar och andra behdvliga instanser, utom vid planférslag med ringa
konsekvenser, varvid beslutet fattas av samhallstekniska namnden

godkanna planldggarens motiverade bemotanden till utldtanden och anmaérkningar som
lamnats in om detaljplaneférslag, utom vid planforslag med ringa konsekvenser, da
samhallstekniska namnden ar den behoriga myndigheten

godkanna avtal som ingas med markagare om inledande av planlaggning

godkdnna markanvandnings- och andra motsvarande avtal som galler genomforande av
detaljplaner

bereda svar pa planlaggningsinitiativ och planlaggningsprogrammet for fullmaktige for
godkannande

besluta om en detaljplan om den inte langre ar aktuell

besluta om godkannande av detaljplaner, nar den totala vaningsytan eller dndringen av den
ir stérre dn 3 000 v-m? och detaljplanen inte placeras pa ett omrade fér centrumfunktioner
eller pa ett nytt omrade som anvisats for centrumfunktioner i generalplanen.

ge kommunens utldtanden om regionala och andra kommuners planer fér markanvandning
samt bereda kommunens utlatanden om planen fér markanvandning, boende och trafik i
Helsingforsregionen (MBT) och MBT-avtal for fullmaktige for godkannande.

besluta om beviljande av borgensférbindelse eller annan sdkerhet for annan an frammande
skuld

besluta om skadestand i fraga om ekonomisk skada och sakskada nar skadestandets varde &r
minst 500 000 euro samt i fraga om personskador, nar skadans varde ar minst 100 000 euro
besluta om beviljande av lattnad i, befrielse fran och uppskov med skyldighet att ersatta en
skada som fororsakats kommunen till tjansteinnehavare eller arbetstagare i kommunens
tjanst, dock inte, om personen i fraga ar i kommunallagen avsedd redovisningsskyldig eller
om skadan har férorsakats uppsatligen eller genom grovt vallande

besluta om beviljande av lattnad i, befrielse fran eller uppskov med betalning av en skuld
som enligt avtal eller forbindelse ska erldaggas till kommunen jamte darpa férordnad rénta,
drojsmalsranta eller dylik avgift, ndr summans belopp dr minst 10 000 euro.
Ekonomidirektdren beslutar om lattnader, befrielser, uppskov och avgifter som beror pa
forbindelse i fraga pa under 10 000 euro

besluta om uppgorelse av ackord och ingdende av forlikning enligt konkursstadgan, nar
summan ar minst 10 000 euro. Ekonomidirektoren beslutar om forlikningar i fraga pa under
10 000 euro

besluta om det generella sattet att publicera kommunala tillkdnnagivanden enligt
kommunallagen

ger utlatande pa kommunfullmaktiges vagnar med anledning av besvar éver ett beslut av
fullmaktige, om kommunstyrelsen anser att kommunfullméktiges beslut inte ska upphéavas
Overvaka vackande av rattslig talan och anférande av besvar och svar pa rattsliga ansprak pa
kommunens vagnar i principiellt eller ekonomiskt viktiga fragor samt givande av utlatande i
en med tanke pa kommunen principiellt eller ekonomiskt viktig fraga, utom sadana fragor
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som hor till dvriga organs eller kommunfullmé&ktiges befogenheter och/eller som inte riktats
till kommunstyrelsen

22. besluta om drenden som i bostadslagstiftningen har alagts kommunen for avgérande

23. i enlighet med 5 § i lagen om vattentjanster besluta om utveckling av vattentjansterna och
om verksamhetsomradet for Kyrkslatts vattenforsorjning

24. bereda beslut om utnamning av fortroendeorganskommittén for fullmaktige

25. beslutar om principer for permittering som namns i 77 § i férvaltningsstadgan

26. foresla fullmaktige for godkdnnande kommunens arvodestadga som beretts av
personalsektionen

27. utse bland sina ordinarie ledamoter representanterna i organen med undantag av
revisionsndmnden, centralvalndamnden, fullmaktiges tillfalliga utskott och de i vallagen
avsedda valorganen. Kommunstyrelsens representant i ett organ har i uppgift ar att
formedla kommunstyrelsens standpunkt till organets beslutsfattande och motsvarande
delge kommunstyrelsen organets standpunkter

28. beslutar om valet av sektordirektor, ekonomidirektor, personaldirektor och intern revisor pa
forslag av kommundirektoren

29. faststalla kommundirektorens stallforetradare som skoter kommundirektérens uppgifter da
kommundirektoren ar franvarande eller javig

30. leda och 6vervaka kommunens beredskapsplanering

31. vara personuppgiftsansvarig for kommunens gemensamma tjanster samt leda och dvervaka
den registerféring som alagts namnderna

32. med stdd av den allmédnna behorigheten behandla och avgora 6vriga eventuella
administrativa och ekonomiska drenden som géaller kommunen, nar bestammelser om
beslutanderatt i dem saknas i lagen eller denna férvaltningsstadga eller i bestimmelser som
utfardats pa basis av denna forvaltningsstadga

29 § Kommunstyrelsens uppgifter och befogenheter i ledningen av

kommunkoncernen samt i andra sammanslutningar
Till Kyrkslatts kommunkoncern hér kommunens egen serviceproduktion och de sammanslutningar i
vilka kommunen har bestammanderatt enligt 1 kap. 5 § i bokforingslagen (dottersammanslutning).

Affarsverket Kyrkslatts vatten ar ett kommunalt affarsverk som fungerar inom samhallstekniska
sektorn och vars direktion lyder under kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsen behandlar utéver ovanstaende dessutom drenden som galler ssmkommuner och
andra sadana sammanslutningar och till tillampliga delar stiftelser dir kommunen &r deldgare eller
medlem eller dar kommunen overvager medlemskap.

Kommunstyrelsen kan delegera sina befogenheter i nedanstaende uppgifter.
Kommunstyrelsen ar den myndighet som leder koncernen och:

1. ansvarar for agarpolitiken, principerna for dgarstyrningen och utveckling och beredning av
koncernanvisningen for fullmaktige

2. ansvarar for genomforande av malen for dgarstyrningen och organiserar koncernledningen
och koncernévervakningen

3. foljer upp och bedomer forverkligandet av bolagens och sammanslutningarnas
malsattningar och utvecklingen av deras ekonomiska stallning och framstéller pa basis av
dem vid behov forslag
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4. ger varje halvar fullmaktige en rapport om férverkligandet av bolagens malsattningar och
utvecklingen av deras ekonomiska stadllning samt en bedomning av den kommande
utvecklingen och riskerna

5. beddmer arligen dgarstyrningens resultat med tanke pa utfallet av kommunkoncernens
intresse som helhet, riskhanteringen och forfaringssatten och later géra en extern
beddmning en gang per fullmaktigeperiod

6. behandlar resultaten av bedémningen och slutsatserna tillsammans med fullmaktiges
presidium

7. beslutar om kommunens kandidater till forvaltningsorganen i dotterbolag, intressebolag och
stiftelser

8. ger de personer som i férvaltningsorganen representerar kommunen anvisningar om bl.a.
kommunens férhandsstandpunkt

9. beslutar om kommunens representant vid dotterbolagens, deldagarbolagens och stiftelsernas
bolagsstammor, arsmoten och motsvarande samt ger representanterna de
verksamhetsforeskrifter som dgarstyrningen forutsatter

10. ger anvisningar till representanterna i samkommuner

30 § Livskraftssektionens uppgifter och befogenheter
Livskraftssektionen ska framja kommunens naringspolitik, kommunens attraktiva utveckling,
kommunens livskraft och svara for anvisningar och principer inom dmnesomradet.

Livskraftssektionen:

1. beslutar om marknadsféring av kommunen och de principer enligt vilka sektorerna for sin

del marknadsfor kommunen

bereder kommunens livskraftsprogram for godkdannande i fullmaktige.

koordinerar utvecklingen av kommunens verksamhet

beslutar om kommunens sysselsattningsatgarder

svarar for fraimjande av valfard och héalsa i kommunen samt kommunens vélfardsberattelse

svarar for den férhandling som fors med valfardsomradet och som hor ihop med skotseln av

uppgifterna, samarbetet, malen och arbetsfordelningen

7. svarar for samarbetet i beredskapsplaneringen mellan kommunerna samt kommunen och
valfardsomradet

8. svarar for kommunens integrationsdrenden

9. svarar for bostadsradgivningen

10. svarar for framjande av naringslivet i kommunen, informationsutbytet och kontakten med
naringslivet

ouvkwnN

Kommundirektéren ar féredragande i livskraftssektionen. Om han eller hon &r férhindrad, verkar
den tjansteinnehavare som dven annars fungerar som stéallféretradare for kommundirektéren som
foredragande.

31 § Personalsektionens uppgifter och befogenheter
Till den del befogenheterna i personalfragor inte regleras i lag eller i forvaltningsstadgan ar det
kommunstyrelsens personalsektion som har befogenheter.

Personalsektionen
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beslutar om personalpolitiska principer, program och planer

godkanner de allmanna principerna for kommunens samarbetsverksamhet
bereder kommunens arvodesstadga

avgor meningsskiljaktigheter gallande de fortroendevaldas arvoden

PwnNPE

Personaldirektoren ar foredragande i personalsektionen. Om han eller hon ar férhindrad, verkar den
tjdnsteinnehavare som dven annars fungerar som stéllféretradare for personaldirektéren som
foredragande.

32 § Revisionsnamndens uppgifter

Revisionsndmnden granskar och 6vervakar kommunens forvaltning och ekonomi, organiserar
utvarderingen samt bereder for fullmaktige de drenden géller granskning av forvaltningen och
ekonomin (se 121 § i kommunallagen).

33 § Namndernas allmanna uppgifter och befogenheter

Namnden har i allman uppgift att styra och 6vervaka sin underlydande sektor och svara for att
tjansterna organiseras pa ett andamalsenligt satt. Namnden ska f6lja och utvardera tjansternas
effektivitet och ge invanarna och anvandarna mojlighet att delta i planeringen och utvecklingen av
tjansterna.

Namnden fungerar inom sitt verksamhetsomrade som registeransvarig som avses i EU:s
dataskyddsforordning.

Ndamnden bereder inom sitt verksamhetsomrade de drenden som ska behandlas i kommunstyrelsen
eller fullmaktige och svarar for verkstalligheten av besluten.

Néamnden

1. styr och overvakar verksamheten och ekonomin inom sin sektor

2. uppstéaller mal for verksamheten, styr att malen uppfylls och féljer verksamhetens resultat

3. overvakar att verksamheten leds dndamalsenligt, effektivt och ekonomiskt samt svarar for
riskhanteringen

4. beslutar om anvandningsprinciper for fastigheter, lokaler, inrdttningar och omraden i sin
besittning

5. beslutar om grunderna for utdelning och beviljande av bidrag och stipendier ur de anslag
som anvisats till namnden samt beslutar om godkdannande av bidrags- och stipendietagarens
redogorelse for anvandning av understddet

6. beslutar om allmanna grunder for avgifter for verksamhet som lyder under namnden och
avgiftsbeloppen

7. tillsatter kommittéer inom sitt verksamhetsomrade

8. o©vervakar kommunens intresse och fér kommunens talan i arenden som hor till dess
befogenheter bl.a. genom att besluta om nyttjande av besvarsratt, ge forklaringar och
genmalen med anledning av besvir, rattelseyrkanden och klagomal som galler arenden som
avgjorts i namnden eller en myndighet som lyder under den

9. utnyttjar 6vervaknings- och 6vertagningsratten i beslut i arenden som hor till dess
befogenheter

10. beslutar om givande av utlatanden och motsvarande i riktlinjer som &r betydande med tanke
pa dess verksamhet och i ekonomiskt betydande drenden
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11. beslutar om skadestand som hor till dess sektor i fraga om ekonomisk skada och sakskada,
néar skadestandets varde dr minst 100 000 euro men under 500 000 euro och om sitt eget
eller 6vriga forsakringsbolags krav pa aterbetalning

12. beslutar om skadestand vid personskador inom sin sektor, ndr skadans varde ar hogst 100
000 euro

13. beslutar om sattet att ordna service samt om principerna fér upphandling av tjanster och
varor inom sitt verksamhetsomrade med iakttagande av riktlinjerna i den
upphandlingsanvisning som godkants av kommunstyrelsen

14. beslutar om de arenden som speciallagstiftningen forutsatter inom sektorn, om inget annat
bestdams om beslutsfattande i lag eller denna forvaltningsstadga

15. beslutar pa forslag av sektordirektéren om valet av en servicegruppsdirektor/chef som ar
understalld namnden

34 § Bildnings- och fritidsnamndens sarskilda uppgifter och befogenheter
Bildnings- och fritidsnamnden ska svara for arenden som galler bada sprakgrupperna inom fostran
och utbildning och om vilka foreskrivs i lagstiftningen och om vars befogenheter inte har faststallts
genom denna forvaltningsstadga eller andra beslut.

Dessutom framjar ndmnden kommuninvanarnas valmaende for bildnings- och fritidstjansternas del
och svarar for fritidstjansternas verksamhet: fér ordnande av biblioteks- och kulturtjansterna,
ungdoms- och idrottstjdnsterna, det uppstkande ungdomsarbetet, verkstadsverksamheten,
skolungdomsarbetet och det fria bildningsarbetet i medborgarinstitutet samt den grundldaggande
konstundervisningen i musikinstitutet, bildkonstskolan och handarbetsskolan.

Namnden svarar for koordineringen av den forebyggande mental- och missbrukarvarden. Namnden
svarar dessutom for ungdomsfullméktiges verksamhet.

Bildnings- och fritidsnamnden ska dessutom

1. besluta om principerna for ordnande och produktion av smabarnspedagogik och
forskoleundervisning

2. besluta om klientavgifterna inom smabarnspedagogiken

3. besluta om den grundldaggande utbildningens, gymnasieutbildningens, medborgarinstitutets,
musikinstitutets och bildkonstskolans Ias- och lovtider samt smabarnspedagogikens
verksamhetsar och tider

4. besluta om principer for skolskjutsar inom férskoleundervisningen och den grundlaggande
utbildningen

5. besluta om principer fér ordnande av elevers morgon- och eftermiddagsverksamhet och
urvalskriterier samt betalningsprinciper for den

6. besluta om laroplanen fér grundlaggande konstundervisning

7. besluta om de arliga verksamhetsplanerna for medborgarinstitutet, bildkonstskolan och
musikinstitutet

8. besluta om fordelningsgrunder och beviljande av fritidstjansternas bidrag och bidrag ur
anslagen som anvisats namnden

9. besluta om ordnande av uppstkande ungdomsarbete

10. besluta om ordnande av verkstadsverksamhet fér ungdomar

11. besluta om idrottsplatsernas skotselklassificering och placering av dem i olika skotselklasser

12. fungerar som registeransvarig inom sektorn med iakttagande av kommunstyrelsens direktiv
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Bildnings- och fritidsnamnden kan delegera sina befogenheter.

Bildningsdirektoren ar foredragande i bildnings- och fritidsnamnden. Om bildningsdirektoren ar
forhindrad eller javig, verkar den tjansteinnehavare som dven annars fungerar som stallféretradare
for bildningsdirektéren som foredragande.

35 § Sarskilda uppgifter inom namnderna fér fostran och utbildning: finska
namnden for fostran och utbildning och svenska namnden fér fostran och
utbildning

Namnderna for fostran och utbildnings uppgifter omfattar drenden som berér smabarnspedagogik,
forskoleundervisning, grundlaggande utbildning, andra stadiets utbildning, av samkommuner for
yrkesutbildning ordnad utbildning och morgon- och eftermiddagsverksamhet for skolelever till den
del de géller den ifrdgavarande sprakgruppen.

Understallda namnderna verkar till respektive sprakgrupp horande kommunala och privata daghem,
familjedagvard, invanarparker, samt skolor och laroanstalter som ger grundlaggande utbildning och
gymnasieutbildning.

Till uppgifterna och befogenheterna inom namnderna for fostran och utbildning hér dessutom for
respektive namnds egen sprakgrupps del att:

1. besluta om den kommunspecifika planen for smabarnspedagogik och den kommunspecifika
laroplanen samt utbildningsanordnarens elev- och studerandevardsplan

2. besluta om laroplanen fér den undervisning som férbereder for den grundldggande
utbildningen

3. besluta om verksamhetsplanen fér den morgon- och eftermiddagsverksamhet som
foreskrivs i lagen om grundldaggande utbildning

4. besluta om ordnande av den forberedande undervisningen for den grundldggande
utbildningen

5. besluta om ordnande av utbildning som handleder for examensutbildning

6. besluta om elevomradena for den grundlaggande utbildningen

7. besluta om principer fér antagning som elev och studerande till undervisning inom
forskoleundervisningen och den grundlaggande utbildningen samt gymnasieutbildningen

8. besluta om intensifiering i grundskolorna och grunderna for elevantagning till intensifierad
undervisning.

9. besluta om laroplansmassiga intensifieringar i gymnasierna samt gymnasielinjerna och
grunderna for elevantagningen till dem

10. besluta om antalet nyborjarplatser i gymnasiet

11. besluta om avstdngning av elev i grundlaggande utbildning for viss tid (36 § i lagen om
grundlaggande utbildning)

12. besluta om avstdngning av gymnasiestuderande for viss tid samt avhallande fran studier for
den tid som brottsrannsakan pagar (41 § i gymnasielagen)

Namnden kan delegera vidare sina befogenheter om det inte ar specifikt forbjudet.

Bildningsdirektoren ar foredragande i namnderna for fostran och utbildning. Om bildningsdirektoren
ar forhindrad eller javig, verkar den tjansteinnehavare som aven annars fungerar som
stallféretradare for bildningsdirektoren som foredragande.
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36 § Samhallstekniska namndens sarskilda uppgifter och befogenheter
Samhallstekniska néamndens uppgift ar att svara for produktion av planlaggnings- och
trafiksystemtjanster, tomt- och geoinformationstjanster, sektorns gemensamma férvaltningstjanster
samt kommunaltekniska investerings- och underhallstjanster. Samhallstekniska ndmnden svarar for
kommunens allmdanna omraden samt jord- och skogslagenheter.

Samhallstekniska néamnden:

1.

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

beslutar om framlaggning av beredningsmaterial fér planer samt begar utlatanden om dem
av myndigheter, sammanslutningar och andra behovliga instanser (markanvandnings- och
bygglagen och markanvandnings- och byggférordningen, MBL 62 §, MBF 30 §)

godkdnner program for deltagande och bedémning for planprojekten och deras
uppdateringar

bereder planlaggningsprogrammet, general-, delgeneral- och detaljplaneférslag samt
byggférbud och bygg- och atgardsbegransningar

beslutar och framlagger offentligt planforslag med ringa konsekvenser enligt programmet
for deltagande och bedémning och begar utlatanden om dem och godkanner planldggarens
motiverade bemaotanden till utldtanden och anmérkningar

godkdnner beddomningen av detaljplanernas aktualitet (MBL 60 §)

godkdnner planlaggningsoversikten (MBL 7 §)

beslutar om arrendering av med detaljplanen férenliga tomter (mer &n 20 ar) enligt av
kommunfullméaktige godkanda allmanna principer (uthyrning av fast egendom)

beslutar om utarrendering av eller tillstand att anvanda allménna omraden i detaljplaner
samt kommunens jord- och skogsbrukslagenheter (6ver 20 ar) for verksamhet som inte
forutsatter miljotillstand (med undantag av uthyrning av och beviljande av tillstand for
anvandning av idrotts- och rekreationsomraden som férvaltas av fritidstjansterna)
(uthyrning av fast egendom och anvandningstillstand)

beslutar om anskaffning av fast egendom som behdvs for genomférande av detaljplaner
(gatu-, park- och andra allmdnna omraden samt delar av tomter) inom ramen for
upphandlingsanslag for jord- och vattenomraden i budget som godkants av
kommunfullméaktige (anskaffning av fast egendom), nar upphandlingens varde ar éver 30
000 euro

beslutar om forsaljning av fast egendom som behovs for genomforande av detaljplaner
(delar av tomter) till pris/kapitalvarde enligt berdkning av en utomstaende, oberoende
sakkunnig eller annan utredning och annars enligt vanliga villkor (forsaljning av fast
egendom), nar vardet av den egendom som 6verlats ar éver 30 000 euro

beslutar om uppgifter som anvisats kommunen i lagen om underhall och renhallning av
gator och vissa allmdnna omraden

beslutar om principerna for underhallsklassificeringen av gator

beslutar om skotselklassificeringen av narrekreationsomraden och principer for andra
omraden an sadana som forvaltas av bildnings- och fritidsnamnden

beslutar inom sitt uppgiftsomrade om atgardsprogrammet for jord- och
skogsbrukslagenheter och om placering av omraden i olika bruks- och skétselklasser
godkdnner skogsvardplaner i enlighet med anvisningar som utfardats av kommunfullméaktige
beslutar om sadana uppgifter som i avfallslagen har alagts kommunen och som i lag inte har
alagts kommunens miljévardsmyndighet eller genom avtal dverlatits till HRM eller
motsvarande instans
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17. beslutar om ersattningar till fastighetsdagare som féranleds av byggande av gator och
allmédnna omraden

18. beslutar om drenden som galler dagvatten som hor till kommunens organ med undantag av
uppgifter som anvisats byggnads- och miljondmnden eller myndigheter som lyder under den

19. beslutar om ordnande av dagvatten pa detaljplaneomrade (MBL 103 i §)

20. anvisar granspunkterna mellan fastighetens dagvattensystem och kommunens
dagvattensystem (MBL 103 g §)

21. utfardar noggrannare bestammelser om hantering av dagvatten som berér kommunen eller
en del av kommunen (MBL 103 §)

22. beslutar om dagvattenprogrammet

23. beslutar om eventuella praktiska arrangemang betraffande dagvattenavgiften (MBL 103 o §)

24. beslutar om uppbarande av de faktiska kostnaderna, om delar av anslutningen byggs i
samband med kommunalteknik

25. svarar for efterbehandlingen av oljeskador enligt raddningslagen eller miljéskyddslagen

26. ar registeransvarig for sektorn

Samhallstekniska namnden kan vidaredelegera sina befogenheter.

Direktoren for samhallsteknik fungerar som samhallstekniska néamndens féredragande. Om
direktoren for samhallsteknik ar forhindrad eller javig, fungerar den tjansteinnehavare som valts till
stallféretradare for direktoren for samhallsteknik som foredragande.

37 § Namnden for lokaltjansters sarskilda uppgifter och befogenheter

Namnden for lokaltjansters uppgift ar att inom sitt uppgiftsomrade svara for kommunens egendom
och bevarandet av dess varde, inom sitt omrade ha hand om planering av och byggherreuppgifter
for investeringsprojekt inom husbyggnad enligt beslut av kommunfullmaktige och andra anvisningar
i kommunen, ha hand om disponentuppgifter, uthyrning, underhall, skotsel och reparation av
egendom som hor till dess uppgiftsomrade, erbjuda interna aktérer i kommunen planerings-,
byggnads-, fastighets-, renhallnings- och kosthallstjanster samt idrottstjdnster de
underhallsuppgifter av idrotts- och friluftsomraden det bestallt samt ha hand om de uppgifter som
enligt rantestédslagen och aravalagen och dartill horande lagstiftning alagts kommunen.

Namnden for lokaltjanster:

1 beslutar inom sitt uppgiftsomrade om hur service produceras och produktion av ny service i
enlighet med den godkanda budgeten

2 beslutar inom sitt uppgiftsomrade om de allmanna prissattningsprinciperna for uthyrningen

av verksamhetslokaler, gardsomraden och bostdder samt tillhorande anlaggningar i

byggnadsbestandet (dven betraffande Eriksgards jord- och skogsbrukslagenhet)

beslutar inom sitt uppgiftsomrade om de allménna prissattningsprinciperna for service

godkanner modellerna for serviceavtal inom sitt uppgiftsomrade

beslutar om verksamhetslokaler som hyrs av utomstaende

beslutar inom sitt uppgiftsomrade om husbyggnadsprojekt och andra investeringsprojekt

inom sitt ansvarsomrade enligt beslut av kommunfullmaktige och andra anvisningar i

kommunen

7 beslutar om understod for reparation av bostader, energiunderstod och understod for
sanitdra olagenheter

(o) I V2 P SN O8]
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Namnden for lokaltjanster kan vidaredelegera sina befogenheter.

Direktdren for samhallsteknik fungerar som foredragande fér namnden for lokaltjanster. Om
direktoren for samhallsteknik ar forhindrad eller javig, fungerar den tjansteinnehavare som valts till
stallforetradare for direktoren for samhallsteknik som féredragande.

38 § Byggnads- och miljénamndens sarskilda uppgifter och befogenheter
Byggnads- och miljonamnden dr kommunens lagstadgade byggnadstillsynsmyndighet
(markanvandnings- och bygglagen (MBL) 21 §) och kommunens miljévardsmyndighet. Byggnads- och
miljonamnden framjar natur- och landskapsvard i kommunen och fungerar som kommunens
kollegiala organ med ansvar for dagvattenhantering (MBL 103 d §) till den del som befogenheter inte
har anvisats samhallstekniska namnden eller tjansteinnehavare som lyder under den.

Byggnads- och miljonamnden verkar som kommunens myndighet for campingomraden enligt 20 § i
lagen om friluftsliv.

Utover ovannamnda lagstadgade speciallagar fungerar byggnads- och miljonamnden som den
myndighet som férordnats av kommunen och beslutar och anvander kommunens beslutanderatt i
foljande fragor:

a. sarskilda forutsattningar for bygglov pa omraden i behov av planering (MBL 137 § och 137 a
§)
b. undantagsarenden (MBL 171 §)
. tillstand for miljoatgarder (MBL 128 §)
d. som tillsynsmyndighet fér offentliga utomhusutrymmen (MBL 167.2 §).

Betraffande dagvatten:

1. meddelar en fastighetsagare eller fastighetsinnehavare ett forelaggande att undanréja en
olagenhet som orsakas av dagvatten och meddela féreldggande om bortledandet av
dagvatten fran fastigheter eller om andra atgarder for dagvattenhantering (MBL 103 k §)

2. beslutar om beviljande av befrielse fran skyldigheten att leda in fastighetens dagvatten till
kommunens dagvattensystem (MBL 103 f §)

Betraffande byggnadstillsyn:

1. beslutar om lov enligt markanvandnings- och bygglagen (MBL) (bygglov, atgardstillstand och

-anmalningar, tillstand for miljoatgarder, rivningstillstand samt beviljande av bygglov for

tillfallig byggnad)

beslutar om fortsattning och forlangning av giltighetstiden for bygglov (MBL 143 § 2 mom.)

beslutar om tillstands- och tillsynsavgifter och taxa (MBL 145 §)

beslutar om undantag som hor till kommunens befogenheter (MBL 171 §)

beslutar om sarskilda forutsattningar for bygglov pa omraden i behov av planering (MBL 137

§)

6. oOvervakar trafikledernas, gatornas, torgens, de 6ppna platsernas och parkernas skick (MBL
167 § 2 mom.)

7. ger kommunens utlatanden angaende ansokningar om undantag som hor till Narings-, trafik-
och miljécentralen i Nylands befogenheter (MBL 171 § 2 mom.)

vk wnN

Betraffande miljovard:
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

beslutar om drenden som i miljoskyddslagen alagts den kommunala miljovardsmyndigheten
for avgorande (5 §, 6 § i lagen om kommunernas miljovardsférvaltning, 22 § i
miljoskyddslagen)

beslutar om drenden som i avfallslagen alagts den kommunala miljévardsmyndigheten for
avgorande (3 kap. 24 § i avfallslagen)

beslutar om drenden som i vattenlagen alagts den kommunala miljovardsmyndigheten for
avgorande (1 kap. 7 §, 5 kap. 5 § i vattenlagen)

beslutar om drenden som i terrangtrafik- och sjotrafiklagarna alagts den kommunala
miljovardsmyndigheten for avgorande (30 och 32 § i terrangtrafiklagen, 21 § i sjotrafiklagen)
beslutar om drenden som i lagen om vattentjanster alagts den kommunala
miljovardsmyndigheten for avgorande (1 kap. 4 § i lagen om vattentjanster)

beslutar om drenden som i marktaktslagen alagts den kommunala miljévardsmyndigheten
for avgorande (7 § och 14 § i marktaktslagen)

avgor arenden som géller diken eller dikning (skyddsvall som krévs) enligt 161a § 2 mom. i
markanvandnings- och bygglagen

beslutar om kommunens miljoskyddsforeskrifter enligt 202 & i miljoskyddslagen

beslutar om den kommunala miljovardsmyndighetens taxa (avgifter och detaljerade
grunder). Kommunfullméktige beslutar om de allmanna grunderna

avgor med 118 § i miljoskyddslagen enhetliga anmélningar om tillfallig verksamhet som
fororsakar buller och skakningar

ger kommunens miljévardsmyndighets sakkunnigutlatanden gallande meddelanden enligt
118 § i miljoskyddslagen som behandlats av statens tillstands- och tillsynsmyndighet

avgor anmalningar om verksamhet av forsoksnatur enligt 119 § i miljoskyddslagen
godkanner som kommunens miljévardsmyndighet utredningar och planer som foérutsatts i
beslut enligt miljoskyddslagen, vattenlagen och lagen om vattentjanster

ger kommunens miljovardsmyndighets sakkunnigutlatanden och beslutar om undantag fran
kommunens miljéskyddsforeskrifter

beslutar i arenden som skriftligen anhangiggjorts till kommunens miljovardsmyndighet eller
havande av drendet

avgor anmalningar som galler undantagssituationer enligt 120 § och 123 § i miljéskyddslagen
utfardar polisanmalningar enligt miljoskyddslagen, avfallslagen, vattenlagen,
naturvardslagen, marktaktslagen, terrangtrafiklagen och sjotrafiklagen

behandlar anmalningar som galler undantag fran upplagringsvolymen av godselstack enligt
statsradets forordning 1250/2014

fattar beslut enligt miljoskyddslagen om avbrytande av verksamhet (181 § i
miljoskyddslagen) och utfardar forbud eller bestammelse enligt 126 § i avfallslagen utom i
bradskande fall (182 § i miljoskyddslagen och 126 § 3 mom. i avfallslagen)

ger uppmaningar enligt 14 kap. 2 § i vattenlagen

beslutar om avbrytande av verksamhet enligt 14 kap. 11 § i vattenlagen

beslutar om undantag fran kraven pa behandling av hushallsavloppsvatten (156 d § i
miljoskyddslagen)

besluta om befrielse enligt lagen om vattentjanster (11 § och 17 ¢ § i lagen om
vattentjanster),

beslutar om godkdannande och tillsyn av i miljoskyddslagen bestamda planer for
avfallshantering i fritidsbatshamnar (Miljéskyddslagen for sjofarten 12 kap. 5 §)

ger kommunens miljévardsmyndighets sakkunnigutlatanden till statens tillstands- och
tillsynsmyndighet om med vattenlagen férenliga drenden som galler smarre
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vattendragsbyggen samt undersoknings- och istandsattningsbehov av jordman och
grundvatten
26. avgor inom miljovarden drenden som har mer omfattande och/eller principiell betydelse

Betraffande milj6- och halsoskydd och veterinarvard:

1. beslutar om sddana till halsoskydd, veterinarvard och djurskydd hérande drenden som inte
genom avtal har overforts for beslut av samarbetsomradet inom miljo- och halsoskydd.

Byggnads- och miljonamnden kan overféra sina befogenheter till tjansteinnehavare som lyder under
denna.

Ledande byggnadsinspektoren foredrar arenden som omfattas av ndmndens normala uppgifter och
byggnadstillsynens lagstadgade uppgifter. Ovriga drenden som hér till nAimndens uppgiftsomrade
foredras av de tjansteinnehavare som ledande byggnadsinspektéren forordnat.

Da féredraganden i byggnads- och miljonamnden ar férhindrad eller javig, ar foredraganden den
tjdnsteinnehavare som valts till stallforetradare for féredraganden.

39 § Namnden for sysselsattnings- och naringsfragor och dess uppgifter och

befogenheter samt sammantradesférfarande

Namnden for sysselsattnings- och naringsfragor har i uppgift att fungera som gemensam
myndighet/gemensamt organ for Sjundea, Vichtis och Kyrkslatts kommuner i uppgifter enligt lagarna
380/2023 (lagen om ordnande av arbetskraftsservice) och 681/2023 (lagen om framjande av
integration). Namnden representerar samarbetskommuner och fér deras talan.

Det bakomliggande samarbetsavtalet kallas kortfattat “samarbetsavtal om arbetskraftstjanster” nar
det i sammanhanget ar entydigt.

Kyrkslatts kommun agerar i detta samarbete som ansvarig kommun enligt 51 § i kommunallagen.

Namnden for sysselsattnings- och naringsfragor har i uppgift att:

1. genomfora, koordinera och utveckla hogklassig service inom sin sektor

2. svara for utvecklingen av verksamheten, ekonomin och organisationen inom sin sektor

3. besluta om sysselsattningsomradets strategiska mal och verksamhetens
tyngdpunktsomraden

4. oOvervaka att verksamheten leds andamalsenligt, effektivt och ekonomiskt

folja att verksamheten ger resultat och ar effektiv

6. uppgora for Kyrkslatts kommunfullméktige ett forslag till budget for nasta kalenderar och till
ekonomiplan for de féljande aren

7. oOvervaka verksamheten i styrgruppen for sysselsattnings- och naringsfragor

8. besluta om de avgifter som tas ut for verksamheten

9. svara for riskhanteringen

10. ar personuppgiftsansvarig for registret i anslutning till sysselsattningsomradets uppgifter

ol
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Namnden for sysselsattnings- och naringsfragor kan delegera sina befogenheter till en underlydande
tjansteinnehavare.

Foredragande for namnden ar Kyrkslatts kommundirektor, och nar han eller hon ar javig eller
forhindrad, Vichtis kommundirektor.

Avtal, forbindelser, expeditioner och skrivelser undertecknas pa namnden for sysselsattnings- och
naringsfragors vagnar av Kyrkslatts kommuns forvaltningsdirektor.

Vid omrdéstningar har varje ledamot i némnden for sysselsattnings- och naringsfragor en rost. Om
rosterna faller lika avgor ordférandens rost.

Kyrkslatts kommunstyrelse har 6vertagningsratt i ett beslut av namnden for sysselsattnings- och
naringsfragor:

1. om kommunstyrelsen anser att namndens beslut ar i strid med bestammelser,
samarbetsavtalet eller kommunens férvaltningsstadga
2. om beslutet géller namndens budget eller ekonomiplanering

Namnden for sysselsattnings- och naringsfragor har sjalv 6vervaknings- och 6vertagningsratt i sina
understallda tjansteinnehavares beslut.

Kostnadsférdelningen och ekonomifdrvaltningen for det samarbete som lyder under namnden fér
sysselsattnings- och naringsfragor har avtalats i samarbetsavtalet om ordnande av
arbetskraftsservice.

| 6vrigt iakttas det vid tidpunkten gallande samarbetsavtalet om arbetskraftsservice. | forvaltningen
och i sammantradestekniska fragor iakttas, om inget annat anges i denna paragraf, Kyrkslatts
kommuns forvaltningsstadga och de anvisningar och bestammelser som galler namnderna och som
utfardats med stod av forvaltningsstadgan.

40 § Direktionen for Affarsverket Kyrkslatts vattens uppgifter och befogenheter
Direktionen, som utses av fullmaktige, leder och 6vervakar affarsverkets verksamhet. Direktionen
svarar for affarsverkets Il6nsamhet samt dndamalsenligt ordnande av férvaltning och verksamhet och
intern kontroll och riskhantering.

Direktionen:

1. beslutar om utveckling av affarsverkets verksamhet inom ramen for de mal som
fullmaktige givit for verksamheten och ekonomin samt féljer och rapporterar hur
malen nas

2. har hand om vattenforsérjning inom sitt verksamhetsomrade i enlighet med lagen
om vattentjanster och kommunens beslut om godkannande av verksamhetsomrade
och sa att den motsvarar samhallsutvecklingens behov

3. framstaller vid behov till kommunen ett forslag om andring av verksamhetsomrade
eller ger utlatande om arendet

4. godkanner affarsverkets budget och ekonomiplan

5. beslutar om affarsverkets investeringar och 6vriga utgifter med lang verkningstid
inom de ramar som fullmaktige uppstallt

6. beslutar om ordnande av intern kontroll och riskhantering inom affarsverket
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7. beslutar om vilka som har ratt att teckna affarsverkets namn

8. utser direktoren for affarsverket

9. bevakar affarsverkets intresse och foretrader kommunen och fér dess talan i
arenden som hor till affarsverkets ordinarie affarsverksamhet

10. beslutar om upplaning inom de granser som fullmaktige uppstallt

11. beslutar om resultatlonesystemet for affarsverkets personal

12. beslutar om allmdnna avtals- och leveransvillkor

13. beslutar om affarsverkets taxor och avgifter i enlighet med av fullmaktige godkidnda
allmanna grunder

14. beslutar om grunderna for beviljande av avgiftslindringar och forlangningar av
betalningstider i anslutning till verksamheten, nar forlangningens varde ar 6ver 10
000 euro eller forlangningstiden ar éver 3 manader

15. beslutar om anskaffning av egendom och lokaler for affarsverket, nar kdpets varde
ar minst 500 000 euro, samt om forséaljning, hyrning, avlagsnande och 6verlatande
for anvandning av affarsverkets egendom och lokaler da transaktionens varde ar
minst 100 000 euro. Det ovan namnda galler inte markegendom, om vilken det finns
sarskilda bestammelser i forvaltningsstadgan

16. beslutar om beviljande av skadeersattning pa minst 100 000 euro i fraga om skador
som beror pa affarsverkets verksamhet samt om alla ersattningar som anknyter till
personskador

17. beslutar om prisavdrag som grundar sig pa fel i vattentjansterna, med undantag av
prisavdrag som grundar sig pa ett 6ver 12 timmar langt sammanhangande avbrott
enligt 27 § i vattenforsorjningslagen, vilket beviljas utan beslut.

18. ar personuppgiftsansvarig for affarsverket

Direktoren for affarsverket ar foredragande i direktionen for affarsverket Kyrkslatts vatten. Om
direktoren for affarsverket ar forhindrad eller javig, verkar den tjansteinnehavare som dven annars
fungerar som stéllforetradare for direktéren for affarsverket som féredragande.

41 § Kommundirektérens uppgifter och befogenheter

Kommundirektéren ska utéver det som bestams i kommunallagen leda en balanserad utveckling av
kommunen, i egenskap av kommunens hogsta tjansteinnehavare svara for att de av
kommunfullmaktige och kommunstyrelsen uppstallda malen uppnas och att de av dem fattade
besluten genomfdrs samt svara for att kommunens verksamhet skdts ekonomiskt och effektivt.

Kommundirektéren svarar fér kommunens operativa ledning och kontroll samt for beredningen av
drenden som kommer att behandlas av kommunstyrelsen. Kommundirektoren leder kommunens
forvaltning och personalorganisation. Kommundirektdren ansvarar dessutom for ledning av
kommunens verksamhet ocksa i stérnings- och undantagssituationer.

Kommundirektoren leder dessutom kommunkoncernen och bidrar genom aktiv dgarstyrning till
forvaltningen och verksamheten i de bolag som han eller hon ska styra.

Kommundirektoren:

1. beslutar om yrkande pa straff och avstaende fran atal i rattegang och vid forundersékning

2. beslutar om faststdllande och anférande av kommunens ekonomiska fordran i allman
domstol och vid férundersékning angaende behandlingen av drendet i domstolen samt vid
forlikningsforfarande, inbegripande ocksa partiellt avstaende fran fordran
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3. ger kommunens utlatanden och utredningar i arenden som géller beskattning

4. beslutar om utndmnande av kommunens representant vid sammantraden da
kommunstyrelsen inte har maojlighet att utse en representant

5. beslutar om att ansoéka och ta emot statsarv och testamenterad eller donerad egendom till
kommunen och ge nédvandiga anvisningar som galler utnyttjande av dessa

6. utser kommunens ledningsgrupp och kommunens ledningsgrupp for krisledning

7. svarar for avtal som galler flera sektorer och hela kommunkoncernen och godkanner dem.

Kommundirektéren har narvaro- och yttranderatt vid organs sammantrade, dock inte vid
revisionsndmndens eller fullmaktiges tillfalliga utskotts sammantrade eller vid ett i vallagen avsett
valorgans sammantrade.

Bestammelser om kommundirektérens personalbefogenheter féreskrivs i paragraf 66 i denna
forvaltningsstadga.

Kommundirektéren kan dverfora sina befogenheter till andra tjansteinnehavare. Beslut som fattats
med kommundirektérens befogenheter 6vervakas av kommunstyrelsen.

42 § Sektordirektdrernas allmanna uppgifter och befogenheter

Sektordirektoéren ar understalld kommunstyrelsen, sitt omrades organ och kommundirektoren och
ska leda, 6vervaka och koordinera sektorns verksamhet och svara for dess utveckling, ekonomi och
verksamhet och for uppnaende av de givna malen.

Sektordirektéren ansvarar for genomférandet av god lednings- och forvaltningssed samt for
genomférandet av riskhantering och intern kontroll. Sektordirektoren svarar dessutom for
koordinering av sin sektors verksamhet med kommunens 6vriga verksamhet och verksamheten inom
andra samfund.

Sektordirektoren godkanner de verksamhetsdirektiv som galler hans eller hennes sektor och dar den
operativa organisationen beskrivs och befogenheter delegeras till tjdnsteinnehavare understallda
sektordirektoren.

| enlighet med sina allmanna befogenheter gor sektordirektéren féljande:

1. beslutar om den administrativa organisationen inom den sektor han eller hon leder

2. beslutar om inrdttande av en stab som direkt lyder under honom eller henne for att stoda
sektorns ledning och se till att styrnings- och stddprocesserna fungerar och ar enhetliga

3. forordnar direktoren for den regionala enheten och direktoren for serviceenheten samt
deras stallforetradare samt stallforetradaren for den tjansteinnehavare som leder staben

4. beslutar om 6verforing av tjanster, befattningar och personal inom sektorn, inklusive de
gemensamma tjansterna

5. beslutar om forskningstillstand som géller hans eller hennes sektor

6. beslutar om godkdnnare och attesterare inom sin sektor

7. beslutar om 6verforing och avskrivning av 16s egendom och forsaljning av avskriven
egendom inom sitt verksamhetsomrade, nar egendomens varde ar hogst 100 000 euro

8. svarar for kommunikationen inom sin sektor enligt kommunstyrelsens anvisningar

9. beslutarifraga om sin sektor om skadestand pa hégst 100 000 euro, dock inte ersattningar
av personskador som hor till namnderna (eller direktionen for affarsverket) och
atervinningsansprak fran andra férsakringsbolag
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10. kan som féredragande foér namnden utnyttja namndens Overtagningsratt i beslut som fattats
av hans eller hennes underlydande

Sektordirektorens sarskilda uppgifter ar namnda under sektorn i fraga. (44 §, 46 § och 48 §).
Sektordirektorens befogenheter i anslutning till personal-, ekonomi- och upphandlingsdrenden har
namnts i samband med paragrafen i fraga.

Sektordirektoren utfor dessutom 6vriga av kommunstyrelsen, namnden och kommundirektéren
forordnade uppgifter.

Bestammelser om sektordirektérens personalbefogenheter foreskrivs i paragraf 66 i denna
forvaltningsstadga.

Sektordirektoren kan delegera vidare de befogenheter som avses i punkterna 5, 6, 7, 8 och 9 i denna
paragraf.

De beslut som fattas med sektordirektorens allmédnna befogenheter 6vervakas av kommunstyrelsen.

Sektordirektorens 6vertagningsratt ar bunden till uppdraget som namndens féredragande.

43 § Gemensamma tjanster

De gemensamma tjansternas uppgift ar att stoda sektorernas resultatgivande verksamhet, styra och
folja att malen uppfylls, tillhandahalla sakkunnigtjanster for att stéda beslutsfattandet och ledningen
i kommunen, svara for den strategiska planeringen i kommunen och handha berednings- och
verkstallighetsuppgifterna for kommunfullmaktige, gruppresidiet, kommunstyrelsen,
personalsektionen och livskraftssektionen, namnden for sysselsattnings- och naringsfragor,
paverkansorganen samt centralvalnamnden.

Gemensamma tjanster producerar olika forvaltnings- och stodtjanster, ekonomi- och
upphandlingstjanster, personaltjanster och livskraftstjanster. Dessutom ar gemensamma tjansters
uppgift att ansvara for beredningen inom sysselsattningsomradet.

44 § Forvaltningsdirektorens sarskilda uppgifter och befogenheter
Forvaltningsdirektoren leder kommunens allmanna férvaltning och ansvarar for att kommunens
forvaltning ar effektiv och resultatgivande samt for den 6vergripande utvecklingen av forvaltningen.

Forvaltningsdirektoren fungerar som foredragande i centralvalnamnden.
Forvaltningsdirektoren kan vidaredelegera sina befogenheter.

Beslut som fattats med forvaltningsdirektorens befogenheter évervakas av kommunstyrelsen med
undantag av de beslut som &r pa namnden for sysselsattning och naringsfragors ansvar och som
Overvakas av namnden i fraga.

Forvaltningsdirektoren

1. beslutar om centraliserat ordnad fortroendemannautbildning

2. utarbetar bedémning av kompetens och behovet av integrationstjanster fér invandrare samt
en integrationsplan i enlighet med lagen om framjande av integration (§ 14-16)

3. ansvarar for beredningen inom sysselsattningsomradet och for de drenden som forelaggs
namnden for sysselsattnings- och naringsfragor
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45 § Bildningstjanster

Bildningssektorn har till uppgift att ordna tjanster som stoder valmaende och halsa, aktivt
medlemskap i gemenskapen, kontinuerligt larande och meningsfullt liv for alla Kyrkslattsbor.
Uppgiften baserar sig pa det allménnas uppgift enligt 16 § i grundlagen att sékerstalla lika
mojligheter for var och en att oavsett medelldshet enligt sin formaga och sina sarskilda behov fa
dven annan an grundldggande utbildning samt utveckla sig sjalv.

Undervisningen, utbildningen, smabarnspedagogiken och fritidstjansterna styrs pa riksniva av
undervisnings- och kulturministeriet genom lagstiftning, andra normer och finansiering. Om
bildningssektorns uppgiftsomraden stadgas mer exakt i den sarskilda lagstiftningen for varje tjanst.

46 § Bildningsdirektérens sarskilda uppgifter och befogenheter

Bildningsdirektoren leder sektorn som ansvarar for smabarnspedagogik, grundldggande utbildning,
gymnasieutbildning samt fritidstjanster: biblioteks- och kulturtjanster, ungdoms- och idrottstjanster,
fritt bildningsarbete och grundlaggande konstundervisning.

Bildningsdirektoren fungerar som féredragande i bildnings- och fritidsnamnden och finska och
svenska namnderna for fostran och utbildning.

Bildningsdirektoren kan vidaredelegera sina befogenheter.
Beslut som fattats med bildningsdirektorens sarskilda befogenheter 6vervakas av namnden i fraga.
Bildningsdirektoren:

1. beslutarienlighet med av ndamnden for fostran och utbildning givna principer och allmanna
anvisningar om beviljande och ordnande av smabarnspedagogiska tjanster och andra
atgarder i anslutning till dem

2. beslutar om genomforande av den av kommunen ordnade och producerade
smabarnspedagogiken och férskoleundervisningen i enlighet med av ndamnden for fostran
och utbildning godkanda principer

3. beslutar om fragor i anslutning till utvardering av smabarnspedagogiken (24 § lagen om
grundlaggande utbildning)

4. beslutar om genomférande av den av kommunen ordnade smabarnspedagogiken och
forskoleundervisningen pa serviceenhetsniva i enlighet med av ndmnderna for fostran och
utbildning godkanda principer

5. beslutarienlighet med av ndamnderna for fostran och utbildning beslutade principer och
allmanna anvisningar om var forskoleundervisning ordnas, om anvisande och byte av
forskoleplats (6 § i lagen om grundlaggande utbildning) samt om antagande av elev inom
forskoleundervisning i daghem och skolor

6. beslutar om beviljande av servicesedel och andra atgérder i anslutning till den

7. svarar for 6vervakningen av den smabarnspedagogiska verksamheten inom den privata
verksamheten

8. beslutar om stdd eller stodtjanster for barnet enligt 15 e § i lagen om smabarnspedagogik

9. beslutaromi31 §ilagen om grundlaggande utbildning avsedda tjanster inom
forskoleundervisning, om inte beslutet fattats som en del av beslut om sarskilt stod

10. beslutar om andra behovsprovade barnspecifika stod
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

beslutar om klientavgifter som uppbars av kunder for smabarnspedagogiska tjanster, om
nedsattning av och befriande fran avgifter i enlighet med av ndmnden faststallda principer
och allmanna anvisningar

beslutar om beviljande av betalningsférbindelse for smabarnspedagogik till familjer

beslutar om en lasarsvis uppgjord plan utgaende ifran laroplanen for forskoleundervisningen
for forskoleundervisning som ges i daghem

beslutar om begransning av undervisningens offentlighet inom férskoleundervisning (19 § i
lagen om grundldggande utbildning)

beviljar elev lov till dver tva veckors franvaro fran férskoleundervisningen (35 § i lagen om
grundldggande utbildning).

beslutar om fragor i anslutning till utvardering av undervisningen och utbildningen (21 § i
lagen om grundlaggande utbildning, 56 § i gymnasielagen)

beslutar om en pa laroplanen baserad lasarsvis uppgjord plan (9 § i férordningen om
grundlaggande utbildning, 13 § i gymnasielagen)

beslutar om givande av bestammelser till Iarare att utfora rektors uppgifter eller
frantagande av uppdraget i fraga

beslutar om att anvisa laropliktig en studieplats, som boendekommunen har till uppgift (15 §
i laropliktslagen)

beslutar om sarskilt stod enligt 17 § i lagen om grundldggande utbildning och tjanster enligt
31 §ilagen om grundldggande utbildning

beslutar om forlangd laroplikt for elev (2 § i laropliktslagen)

beslutar om beviljande av tillstand for inledande av grundldggande utbildning ett ar tidigare
eller senare an vad som bestamts (27 § lagen om grundldggande utbildning)

beslutar om sarskilda undervisningsarrangemang (18 § i lagen om grundlaggande utbildning)
eller avvikande studiearrangemang (29 § i gymnasielagen)

beslutar om befriande av en elev fran undervisning eller handledd verksamhet enligt 5 § i
forordningen om grundlaggande utbildning

beslutar om byte av plats fér ordnande av forskoleundervisning och grundlaggande
utbildning av grundad anledning (6 § i lagen om grundlaggande utbildning)

beslutar om avbrytande av fullgérandet av laroplikten (7 § i laropliktslagen)

beslutar om en elev ska anses ha avgatt pa sa satt som avsesi 46 a § i lagen om
grundlaggande utbildning

beslutar om preciseringar som beror pa forandringar i elevantalet i beslutet om elevplatser
som namnden fattar varje lasar

beslutar om bildande av undervisningsgrupper for eget modersmal och minoritetsreligioner
besluta om antagning av barn i morgon- och eftermiddagsverksamhet och om placering av
dem pa verksamhetsstallena samt om efterskdnkande och nedséattning av avgiften for
eftermiddagsverksamheten

beslutar om ersattning av kostnaderna i anslutning till skolgangen for de elever som pa basis
av barnskyddslagen placerats eller omhéndertagits at en annan kommun

beslutar om givande av betalningsférbindelse for skolgangen eller en stodperiod for en elev
fran Kyrkslatt i en laroanstalt hos en annan utbildningsanordnare

beslutar om betalning av ersattningar vid olycksfall som har skett i skolan eller pa nagon
annan plats dar undervisning ordnas, under skolresan eller pa inkvarteringsstallet om inte
forsakringen har erlagt ersattningar (34 § i lagen om grundlaggande utbildning)

antar elever till forskoleundervisning som ordnas i skola

antar elever till forberedande undervisning fére den grundlaggande utbildningen (9 § i lagen
om grundldggande utbildning)

beslutar om antagning av elev i narskola enligt godkdnda principer (6 § i lagen om
grundldggande utbildning),
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

antar elever till studieplats som avses i 28 § i lagen om grundldaggande utbildning och
studerande till gymnasieutbildning (20 § i gymnasielagen) enligt de principer som
namnderna for fostran och utbildning godkant

antar elever till flexibel grundlaggande utbildning (9b § i férordningen om grundldggande
utbildning)

overvakar fullgérande av laroplikten (26 § i lagen om grundlaggande utbildning, 3§ och 4 § i
laropliktslagen)

beslutar pa vardnadshavarens ansdékan om byte av elevens larokurs i modersmal och
litteratur, byte av tillvalsimne och avbrytande av studierna i A2-spraket (30.3 § i lagen om
grundldggande utbildning)

beslutar om en elevs ratt att byta tillvalsimne och avbrytande av studierna i A2-spraket (30
§ 3 mom. i lagen om grundldggande utbildning)

beslutar om undervisning i religion eller livsaskadning, om elev/studerande soker till annan
undervisning an undervisningen enligt sin bekdnnelse eller om undervisning som avses i
ansokan inte kan genomféras (13 § i lagen om grundldggande utbildning, 16 § i
gymnasielagen)

beslutar om beviljande av tillstand for fortsatt skolgdng om eleven inte har slutfort den
grundldggande utbildningens larokurs vid utgangen av det kalenderar da eleven fyller 17 ar
(5 §ilaropliktslagen)

beviljar elev/studerande lov till mer &n tre dagars franvaro (35 § i lagen om grundlaggande
utbildning och 30 § i gymnasielagen)

ger elev/studerande en skriftlig varning (36 § i lagen om grundlaggande utbildning och 41 § i
gymnasielagen)

svarar for att en plan for larande uppgors for eleven och att planen vid behov justeras (16 a
§ i lagen om grundlaggande utbildning)

svarar for att ett studieprogram utarbetas for en elev i undervisningen som férbereder for
den grundlaggande utbildningen (5 § i forordningen om timférdelning 422/2012)

svarar for att en individuell plan fér anordnande av undervisning tas fram for en elev som
fatt beslut om sarskilt stéd i skolan (17 § i lagen om grundlaggande utbildning) och att
planen justeras minst en gang i lasaret (17 a § i lagen om grundldggande utbildning)
beviljar studerande vid gymnasiet tillstand att genomféra studier sjalvstandigt eller som
separat examen (25 § i gymnasielagen)

beslutar om erkdnnande av studerandes pa annan plats eller tidigare utférda studier eller
kunnande som forvarvats pa annat satt utgaende fran bedémning (27 § i gymnasielagen)
beslutar om forlangning for slutforande av gymnasiestudier eller om nar gymnasieelev anses
ha avgatt fran gymnasiet (24 § i gymnasielagen)

beslutar pa separat begdran av studerande i gymnasiet om studerandens ratt till avgiftsfri
utbildning (16 § 1 mom. i laropliktslagen) eller om gymnasiestuderandens ratt till férlangning
av avgiftsfriheten (16 § 4 mom. i laropliktslagen)

beslutar om gymnasiets arbets- och lovtider fér gymnasiets vuxenlinjes del

beslutar om skolans eller gymnasiets ordningsregler (29 § i lagen om grundlaggande
utbildning och 40 § i gymnasielagen)

beslutar om begransning av undervisningens offentlighet (19 § i lagen om grundlaggande
utbildning, 17 § i gymnasielagen)

beslutar om beviljande av avgiftsfri skolskjuts for elev inom férskoleundervisningen och den
grundldggande utbildningen (32 § i lagen om grundlaggande utbildning)

antar elever till musikinstitutet

beslutar om anvandning, anvandningsturer och -tillstand foér lokaler och omraden under
bildningssektorns férvaltning i enlighet med principer som bildnings- och fritidsnamnden
faststallt

beslutar om 6ppettider for bildningens tjanster
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60. beslutar om beviljande av forskningslov

61. beslutar om anstallande av praktikant

62. beslutar om utndmnande av ansvarig tjansteinnehavare for ungdomsarbetet
63. beslutar om att delta i forsok.

47 § Samhallsteknik

Sambhallstekniska sektorns uppgift ar att skapa forutsattningar for smidig trafik, bra boende och
konkurrenskraftigt foretagande. Malet ar en trivsam, hogklassig och ekologiskt hallbar livsmiljé och
byggd miljo, som varnar om de lokala kultur-, miljé- och naturvardena.

Sektorn producerar alla kommunala tjanster i anslutning till byggd och obebyggd miljo, det vill sdga
planering av markanvandning och planlaggning, trafikplanering, forsaljning och utarrendering av
mark, uppratthallande av geoinformation och kartmaterial, planering och byggande av
kommunalteknik, underhall och reparation av byggnader och allmdnna omraden, vattenforsérjning,
byggnadstillsyn och miljévard. Dessutom hor stad- och kosthallstjanster till sektorns uppgiftsomrade.

48 § Sarskilda uppgifter och befogenheter for direktéren for samhallsteknik
Direktdren for samhallsteknik leder sektorn som svarar for samhallsteknik, lokaltjanster,
byggnadstillsyn och miljévard.

Dessutom foredrar direktdren for samhallsteknik valet av direktor for vattenaffarsverket infor
affarsverkets direktion samt véljer en vikarie for direktoren efter att ha hort affarsverkets direktor.

Direktoren for samhallsteknik fungerar som féredragande i samhallstekniska namnden och namnden
for lokaltjanster.

Direktoren for samhallsteknik kan vidaredelegera sina befogenheter.

Beslut som fattats med direktdren for samhallstekniks befogenheter dvervakas av samhallstekniska
namnden i frdga om punkterna 1-31.

Beslut som fattats med direktdren for samhallstekniks befogenheter 6vervakas av nédmnden for
lokaltjanster i fraga om punkterna 32-33.

Direktoren for samhallstekniska vasendet:

1. godkdnner namn och dndringar av namn pa vagar utanfor detaljplaneomraden

2. beslutar om andringar som galler namn och namnéandringar pa gator och andra allménna
omraden i detaljplaner och likasa om nummer pa kommundelar och kvarter
(markanvandnings- och bygglagen (MBL 55 §)

3. beslutar om uppgorande av bygganvisningar samt kvalitets- och planeringsanvisningar for
narmiljon

4. beslutar for lagakraftvunna detaljplaners del om forsaljning och utarrendering av tomter for
fristdende smahus (AO) samt fritidsbostader (RA) enligt av kommunfullmaktige faststallda
allmanna principer till pris/kapitalvdrde enligt berdkning av en utomstaende, oberoende
sakkunnig eller enligt anbudstavling eller annan utredning och annars enligt vanliga villkor
(uthyrning och forséljning av fast egendom)
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10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

beslutar om arrendering av med detaljplanen forenliga tomter (hogst 20 ar) enligt av
kommunfullméaktige godkanda allménna principer (uthyrning av fast egendom)

beslutar om tillstand att anvdanda allmédnna omraden i detaljplaner samt att hyra ut eller ge
ratt anvanda kommunens jord- och skogsbrukslagenheter hogst 20 ar for verksamhet som
inte forutsatter miljotillstand (med undantag av uthyrning av och beviljande av tillstand for
anvandning av idrotts- och rekreationsomraden som férvaltas av fritidstjansterna)
(uthyrning av fast egendom och anvandningstillstand)

utévar pa kommunstyrelsens vagnar kommunens beslutanderatt och bevakar kommunens
intresse vid lantmateriforrattningar

utévar pa kommunstyrelsens vagnar kommunens beslutanderatt och bevakar kommunens
intresse vid enskilda vagforrattningar och vaglagsstammor

utdvar pa kommunstyrelsens vagnar kommunens beslutanderatt och bevakar kommunens
intresse vid fastighetsforrattningar i syfte att avskilja gatuomrade och vid forrattningar i
syfte att inl6sa gatuomrade (MBL 95 §)

beslutar om godkdannande av servitutsavtal enligt fastighetsbildningslagen

godkadnner grundkartor for detaljplaner

ger ragrannens markagarutlatanden, som behdovs for bygg- och undantagslov och
avgoranden som géller planeringsbehov, i de fall dd kommunen &r ragranne

beslutar, i de fall det salda omradet ar under tva hektar, pa kommunens vagnar om att
kommunens i forkopslagen avsedda forkopsratt inte utnyttjas

godkdnner en separat tomtindelning pa detaljplanerade omraden (MBL 79 §)

har hand om utmarkning av byggnaders plats och hojdlage i enlighet med godkanda ritningar
(MBL149b §)

beslutar som markdgare om beviljande av tillstand att placera mindre byggnader eller
konstruktioner och anlaggningar som tjanar samhallet pa kommunens mark

ger kommunens tillstand som galler delningsbegransningar enligt fastighetsbildningslagen
beslutar om anskaffning av fast egendom som behdévs fér genomférande av detaljplaner
(gatu-, park- och andra allmadnna omraden samt delar av tomter) inom ramen for
upphandlingsanslag for jord- och vattenomraden i den av kommunfullmaktige godkdnda
budgeten, nar omradenas varde dr hogst 30 000 euro (anskaffning av fast egendom)
beslutar om forsaljning av fast egendom som behovs fér genomférande av detaljplaner
(delar av tomter) till pris/kapitalvarde enligt berdkning av en utomstdende, oberoende
sakkunnig eller annan utredning och annars enligt vanliga villkor, ndr omradenas varde ar
hogst 30 000 euro (forséljning av fast egendom)

beslutar om 6vertagande av gatuomrade

beslutar om placering av ledningar och anordningar och andra konstruktioner pa
kommunens mark

beslutar om drenden som enligt lagen om flyttning av fordon (1508/2019) ska avgoras av
kommunen

godkdnner gatuplaner och planer for narrekreationsomraden samt planer for allmanna
omraden (MBL 85 §, MBL 90 §) samt andra tekniska planer i anslutning till verksamheten
inom kommunaltekniken

fattar beslut om gatuhallning och upphérande av gatuhallning (MBL 86 § och MBL 86a §)
beslutar om 6verlatelse av gatuhallningen helt eller delvis till andra dn kommunen (MBL 84
§)

beslutar om uppstallande av vagmarken och trafikregleringsanordningar samt om
uppstallande av marken och skyltar pa trafikomraden, inklusive enskilda véagar
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27. beslutar om uthyrning av pa kommunens detaljplaneomraden befintliga torgomraden,
allmanna parkeringsplatser och andra allmdnna omraden som pa basis av godkanda
taxegrunder ar avsedda att hyras ut

28. beslutar om anvandningstillstand for gatu-, torg-, ndrrekreations- och andra allménna
omraden i lagakraftvunna detaljplaner (anvdandningstillstand for hogst tva ar)

29. beslutar om tillstand att anvdanda kommunens jord- och skogsbrukslagenheter och
vattenomraden som forvaltas av kommunen (anvandningstillstand for hogst tva ar), med
undantag av uthyrning av och beviljande av tillstand for anvandning av idrotts- och
rekreationsomraden som forvaltas av fritidstjansterna

30. godkanner dagvattenplanen (MBL 103 | §)

31. ansOker om undantags-, byggnads- och rivningstillstdnd som de kommunaltekniska
projekten forutsatter

32. beslutar om uthyrning av verksamhetslokaler, byggnadernas gardsomraden och bostader
samt tillhérande anlaggningar i byggnadsbestandet, hyrornas belopp och andra avgifter
inom namnden for lokaltjansters uppgiftsomrade i enlighet med de grunder nédmnden
beslutat om (uthyrning av verksamhetslokaler, gardsomraden, bostader och anlaggningar
samt avgifter) samt upp0Osning av dessa hyresavtal

33. ansoker om undantags-, byggnads- och rivningstillstand som kommunens
husbyggnadsprojekt forutsatter.

49 § Sarskilda befogenheter fér ledande byggnadsinspektdren
Ledande byggnadsinspektoren:

1. fungerar som kommunens byggnadsinspektor (markanvandnings- och bygglagen (MBL 21§ 2
mom.)

2. fungerar som tillsynsmyndighet under byggarbete (MBL 20 kap.)

3. beslutar om externa granskningar och sarskilda férfaranden under byggandet (MBL 150 ¢
ochd§)

4. beslutar om placering, andring och avlagsnande av samhallstekniska anordningar (MBL 161 §

och MBL 162 §)

upphéaver samreglering av fastigheter (MBL 164 §)

ger kommunens byggnadstillsynsmyndighets expertutlatanden

lamnar in anmalningar som avses i markanvandnings- och bygglagen till polisen

beslutar om stiftande av byggnadsservitut (MBL 158 §)

beslutar om byggnadsservitut som detaljplanen forutsatter (MBL 159 §)

0. beslutar om samreglering av fastigheter (MBL 164 §)

11. avgor drenden som giller diken eller dikning (pumpstation) enligt 161 a § 2 mom. i
markanvandnings- och bygglagen

12. beslutar nar det géller byggnadstillsynen om godkdnnande av planerare och arbetsledare,
som overforts fran namnden

2 ©ONO W

13. beslutar i enskilda fall om beviljande av uppskov med erlaggande av offentligrattslig eller
privatrattslig avgift

14. beslutar inom sin enhets uppgiftsomrade om 6verféring och avskrivning av 16s egendom och
forsaljning av avskriven egendom

Ledande byggnadsinspektoren kan vidaredelegera sina befogenheter. Beslut som fattats med
ledande byggnadsinspektorens befogenheter 6vervakas av byggnads- och miljondmnden.
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Ledande byggnadsinspektoren fungerar som foredragande i byggnads- och miljéndmnden i drenden
som galler allmanna uppgifter och i darenden som hor till byggnadstillsynens lagstadgade uppgifter.
Arenden som hér till nAmndens uppgiftsomrade féredras av en tjinsteinnehavare/de
tjansteinnehavare som namnden férordnat.

50 § Affarsverket Kyrkslatts vatten

Affarsverket Kyrkslatts vatten handhar vattenforsérjning inom sitt verksamhetsomrade enligt lagen
om vattentjanster och erbjuder i man av mojlighet vattentjanster ocksa utanfor sitt eget
verksamhetsomrade. Affarsverkets officiella namn ar Affarsverket Kyrkslatts vatten. | verksamheten
anvands namnet Kyrkslatts vatten.

51 § Uppgifter samt allmanna och sarskilda befogenheter fér direktéren for

affarsverket

Affarsverket Kyrkslatts vatten leds av direktoren for affarsverket som ar understalld direktoren for
samhallsteknik. Direktoren for Affarsverket Kyrkslatts vatten leder och utvecklar affarsverkets
verksamhet och svarar for dess ekonomi och resultat samt verkstallandet av riskhantering och intern
tillsyn. Direktoren for affarsverket ska lata direktionen avgora sddana drenden som med tanke pa
affarsverksamhetens omfattning och kvalitet ar ovanliga eller omfattande.

Direktoren for affarsverket:

1. godkanner verkets anslutnings- och bruksavtal

2. ger utldtanden enligt markanvandnings- och bygglagen (MBL) och -férordningen (MBF) till
detalj- och generalplaner i fraga om vattenforsorjning

3. beslutar om beviljande av ersattningar till kunder for bruksavgifter for avloppsvatten, da
avloppsvatten inte har kommit till avlopp pa grund av vattenledningslackage i fastigheten

4. ger kommunens miljévardsmyndighets sakkunnigutlatanden till kommunens 6vriga
myndigheter och sektorer

5. ger vattenforsorjningsverkets utlatanden till ansékningar om befrielse fran fastighetens
anslutningsskyldighet (lagen om vattentjdnster 11 § och 17 c §)

6. beslutar om forlangningar av betalningstider for affarsverkets kundavgifter, nar
forlangningens vard under 10 000 euro och férlangningstiden ar under 3 manader

7. beslutar om godkdannande av rdkningar och ovriga betalningshandlingar som géller
affarsverket

8. besluta om godkannare och attesterare inom affarsverket

9. godkdnner de avtal som géller omraden och som behdvs fér ledningar och anldggningar och
avtalsersattningar som betalas till fastighetsdgarna

10. beslutar om anskaffning och hyrning av affarsverkets egendom och verksamhetslokaler nar
kopets varde ar under 500 000 euro, samt om forsaljning, utlamnande samt avskrivning och
overlatande for anvandning da transaktionens varde ar under 100 000 euro, med undantag
for markegendom

11. beslutar om beviljande av skadeersattning pa upp till 100 000 euro i &renden som beror pa
affarsverkets verksamhet som inte inkluderar personskador samt beslutar om siandande till
forsakringsbolaget for avgérande

11. beslutar om overféring och avskrivning av [6s egendom och forsaljning av avskriven
egendom inom verksamhetsomradet, nar egendomens varde dr hogst 100 000 euro

12. beslutar om affarsverkets organisation
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13. anstaller personalen understalld denna och beslutar om uppgifterna och placeringen av
personalen

14. beslutar om den uppgiftsrelaterade |l6nen och provningsbaserade lIoner och tillagg for
personalen understalld denna i enlighet med gallande anvisningar

15. svarar fér kommunikationen inom sitt affarsverk enligt kommunstyrelsens anvisningar

Direktoren for affarsverket kan vidaredelegera sina befogenheter. Beslut som fattats med
affarsverkets direktors befogenheter eller befogenheter for tjansteinnehavare som ar understallda
direktionen 6vervakas av direktionen for affarsverket Kyrkslatts vatten.

52 § Uppgifter och befogenheter f6ér styrgruppen for sysselsattnings- och
naringsfragor

| sysselsattnings- och naringsfragor kan det finnas en styrgrupp dit kommunerna viljer ett separat
overenskommet antal tjansteinnehavarrepresentanter. Styrgruppen fungerar under den ledande
tjansteinnehavaren for sysselsdttningsomradet bade som operativ del av serviceorganisationen och
den del av den operativa serviceorganisationen som stdder beslutsfattandet.

Styrgruppen:

1. foljer upp forverkligandet av samarbetsavtalet om arbetskraftsservice och de kostnader och
den kostnadsférdelning som hanfor sig till det

2. behandlar de fragor som avtalsparterna lyfter fram och stravar efter att skapa
avtalsparternas gemensamma asikt som stod for beredningen bland annat for uppgérandet
av budgeten och verksamhetsplanen

3. stoder namnden for sysselsdttnings- och naringsfragor i utvecklingen av verksamheten,
uppféljningen av verksamhetens effekt och i rapporteringen

4. foljer upp allokeringen av arbetskraftsmyndighetens resurser

5. svarar for och koordinerar de 6vriga uppgifter som ndmnden for sysselsattnings- och
naringsfragor eller den administrativa myndigheten for sektorn sarskilt givit kommunen.

53 § Utldamnande av handling

Forvaltningsdirektoren avgér begaran om information angaende fullmaktiges och kommunstyrelsens
handlingar. Sektordirektoren avgor begdran om information angaende sitt omrades handlingar.
Direktoren for affarsverket avgor begaranden om information angaende affarsverket.

Ovan namnda kan vidaredelegera sina befogenheter gdllande utlamnande av handling.

54 § Undertecknande av handling

Avtal, forbindelser, expeditioner och skrivelser som grundar sig pa ett beslut av fullmaktige och
kommunstyrelsen eller dess sektion undertecknas av kommundirektoren eller kommundirektorens
vikarie, om inte kommunstyrelsen har befullmaktigat nagra andra tjansteinnehavare till detta.
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Avtal, forbindelser, expeditioner och skrivelser som undertecknas pa namndens vagnar
undertecknas av sektordirektoren eller sektordirektorens vikarie.

Avtal, forbindelser, expeditioner och skrivelser som undertecknas pa affarsverket Kyrkslatts vattens
vagnar undertecknas av affarsverkets direktor eller direktérens vikarie.

En handling som galler flera sektorer i kommunen undertecknas, da beslutsfattandet inte hor till ett
organ, kommundirektéren eller kommundirektorens vikarie.

En handling som géller en sektor i kommunen undertecknas, da beslutsfattandet inte hor till ett
organ, sektordirektoren eller sektordirektorens vikarie.

Sektorernas interna underteckningsbefogenheter faststalls i verksamhetsdirektivet.

Tjansteinnehavarbeslut och organens protokoll samt andra eventuella handlingar kan undertecknas
elektroniskt i ett system som uppfyller forutsattningarna for elektronisk underskrift.

55 § Mottagande av bevislig delgivning
Bevislig delgivning kan for kommunens rakning tas emot av kommunstyrelsens ordférande,
kommundirektoren samt en tjansteinnehavare som kommundirektéren har gett fullmakt.

Bevislig delgivning kan for kommunens rakning inom en namnds eller direktions verksamhetsomrade
mottas av namndens eller direktionens ordférande, sektordirektéren eller annan ledande
tjdnsteinnehavare inom sektorn.

Om delgivning med myndigheter bestams i 58 § i forvaltningslagen.

56 § Upptagande av drende till behandling i ett hogre organ

Med 6vervakning av beslut avses formbunden information och det 6vervakande organets mojlighet
att ta drendet till behandling i organet. Arenden fér évervakning forelaggs myndighetsorganet som
har overtagningsratt for kinnedom.

Kommunstyrelsen har évertagningsratt till sina understallda organs och tjdnsteinnehavares beslut,
om inte annat bestdams i den har forvaltningsstadgan eller i lagen. En motsvarande namnd eller
direktion kan ta over behandlingen av ett darende, om det inte har meddelats att drendet kommer att
tas upp till behandling i kommunstyrelsen.

Meddelande om mdjligheten att anvanda 6vertagningsratt ska géras inom sju dagar fran justering av
protokollet eller undertecknande av beslutet.

Tjansteinnehavarbeslutet eller en sammanstallning av dem skickas till det 6vervakande organet for
kdannedom.

| de darenden dar Overtagningsratt pa grundval av 92 § i kommunallagen dr maijlig, foljs féljande
forfarande:

1. Kommunstyrelsen, kommunstyrelsens ordférande eller kommundirektéren kan besluta att
ta upp ett drende till behandling i kommunstyrelsen

2. Enndamnd, ndmndens ordférande eller féredragande i ett arende han eller hon féredrar kan
besluta att ta upp ett drende till behandling i namnden
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3. Endirektion, direktionens ordférande eller féredragande i ett arende han eller hon foredrar
kan besluta att ta upp ett arende till behandling i direktionen

4. Ordféranden eller om ordféranden ar férhindrad vice ordféranden meddelar om utnyttjande
av 6vertagningsratten for kommunstyrelsens eller ndmndens eller direktionens rakning
redan om en ledamot féreslar det

5. Meddelande om utnyttjande av 6vertagningsratten gors skriftligt till det for darendet
ansvariga organets ordférande eller féredragande

6. Beslut om 6vertagning av drendet till behandling i kommunstyrelsen, namnden eller
direktionen ska fattas fore den egentliga behandlingen av drendet

Overtagningsratten ska anviandas senast inom tidsfristen fér omprévningsbegiran enligt
kommunallagen.

57 § Arenden som inte anmdls till &vertagningsférfarande
Da kommunstyrelsen, namnden eller direktionen fattat beslut i sddant drende eller drendegrupp dar
den beslutat att inte anvdanda den 6vertagningsratt som i 6vrigt hor till den, iakttas beslutet nedan.

Det finns ingen 6vertagningsratt som géller individbeslut som géller personalen. Anda finns
Overtagningsratt som galler beslut om ordinarie tjanster som direktionen for vattenaffarsverket och
kommundirektor.

Overtagningsratten kan inte anviandas da den giller:

- arenden som giller tillstands-, anmalnings-, tillsyns- och forrattningsforfarande enligt lag
eller forordning

- arenden inom undervisningsverksamheten, halso- och sjukvarden eller socialvdsendet som
galler en individ

- arenden som i enlighet med 51 § i kommunallagen hor till namnden for sysselsattning och
naringsfragors verksamhetsomrade, forutom om motiveringen ar att kommunstyrelsen
anser att namndens beslut strider mot foreskrifter, samarbetsavtal eller kommunens
forvaltningsstadga eller om beslutet galler namndens budget eller ekonomiplanering

Overtagningsratt kan anvindas endast i drenden som stadgats i kommunallagen. Utanfér
Overtagningsratten begrdnsas sadana drenden som i lagen stadgas for avgoérande av utndmnt organ
eller utnamnd tjansteinnehavare. Utanfor 6vertagningsratten begrdnsas ocksa sadana drenden dar
kommunen sjélv kan vara part.

58 § Meddelande om beslut i arende som tagits med 6vertagningsratt
Beslut som kommunstyrelsen, namnden eller direktionen fattat i arende som tagits till behandling
med stod av 6vertagningsratt, ska omgaende tillstallas organet eller tjansteinnehavaren i fraga.

43



KAPITEL 6: BEFOGENHETER UNDER UNDANTAGS- FORHALLANDEN
OCH | STORNINGSSITUATIONER UNDER NORMALA FORHALLANDEN

59 § Avvikelser fran normala befogenheter och rapportering

Avvikelser fran bestammelserna om befogenheter i forvaltningsstadgans 6vriga kapitel kan goras
under undantagsforhallanden och i stérningssituationer under normala férhallanden av tvingande
skal, ndr normala befogenheter inte racker till for att beslutsfattandet ska kunna skotas i tillracklig
utstrackning. Sddana skal kan vara till exempel hot mot liv och halsa samt hot som riktas mot avbrott
i livsviktiga tjanster, ekonomi, fastigheter, annan egendom eller miljo, som fororsakar direkt fara
eller annan allvarlig funktionell eller ekonomisk risk.

Under undantagsforhallanden och i stérningssituationer under normala férhallanden kan
kommundirektéren av tvingande skal utdva beslutanderatt som avviker fran de normala
befogenheterna for att trygga kommunens service och normalisera situationen.

En sektordirektor kan under undantagsférhallanden och i storningssituationer under normala
forhallanden av tvingande skal utdva beslutanderatt som avviker fran de normala befogenheterna
for att trygga kommunens service och normalisera situationen inom sin sektor.

| undantagsforhallanden eller i storningssituationer under normala forhallanden kan av
kommundirektorens ledningsgrupp bildas den krishanteringsgrupp som forutsatts av undantags-
eller storningssituationen genom en sammankallelse av kommundirektéren. Om kommundirektéren
ar forhindrad att anvdanda den i denna paragraf beskrivna undantagsbefogenheten, ar det
kommundirektorens stallféretradare som har den.

Kommunstyrelsen ska rapporteras om de beslut som fattats med de befogenheter som grundar sig
pa denna paragraf.

60 § Inférande av beslutanderatt for bestamd tid genom kommunstyrelsens
beslut under undantagsforhallanden och i stérningssituationer under normala

forhallanden

Under undantagsférhallanden och i stérningssituationer under normala férhallanden kan
kommunstyrelsen av ett tvingande skal som avses i forvaltningsstadgans féregaende paragraf for
bestamd tid ge kommundirektoren, kommundirektorens stallféretradare och sektordirektérerna
beslutanderatt som avviker fran deras normala befogenheter. Kommunstyrelsen kan — i stallet for
att faststalla beslutanderatten — samt innan den bestdamda tiden |6pt ut, konstatera att det inte
langre finns grunder for att utéva beslutanderatt som avviker fran normala befogenheter.

61 § Avvikelser fran tidsfristen for kallelse till sammantrade
For att paskynda beslutsfattandet kan avvikelser goras fran tidsfristen for kallelser till organens
sammantrdaden under undantagsférhallanden och i storningssituationer under normala forhallanden.
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KAPITEL 7: BEFOGENHETER | PERSONALARENDEN

62 § Allmadnna befogenheter i personalfragor

Till den del befogenheterna i personalfragor inte regleras i lag eller i férvaltningsstadgan ar det
personalsektionen som ar understadlld kommunstyrelsen som har befogenheter att besluta om
personalfragor.

Bestammelser om personalsektionens sarskilda behorighet finns i paragraf 31 i denna
forvaltningsstadga.

Bestammelser om personalsektionens befogenheter finns i paragraf 63 i denna férvaltningsstadga.

Sektordirektéren och direktoren for affarsverket kan utéva befogenheter i personalfragor och pa
basis av dem utfarda bestammelser och anvisningar genom det i férvaltningsstadgan avsedda
verksamhetsdirektivet.

63 § Personaldirektérens befogenheter
Personaldirektoren

1. beslutar om tillampning av bestammelser som géller tjanste- och arbetskollektivavtal och
andra anstallningsfragor

2. beslutar om beviljande av erfarenhetstillagg enligt arbets- och tjanstekollektivavtalen

3. beslutar om aterkrav av |6n som betalats utan grund

4. beviljar ersattningar till fackorganisationernas fortroendevalda for tiden for deltagande i
kurser for fortroendevalda

5. beviljar studerandestyrningsersattningar enligt de av personalsektionen faststallda
principerna

6. beviljar ersattningar till arbetarskyddsfullmaktige for tiden for deltagande i
arbetarskyddskurser

7. beviljar ersattningar till medlemmarna i samarbetsorganen fér tiden for deltagande i
utbildning i samarbetsverksamhet

8. beslutar om anstallning och placering av personer som sysselsatts enligt forpliktelserna i
lagen

9. beslutar om beviljande av fortroendevaldas ersattningar for inkomstbortfall

10. beslutar om ersattning som betalas till tjansteinnehavare med stéd av 45 § i lagen om
tjansteinnehavare (ersattning av inkomstbortfall)

11. besluter om operativa personaldirektiv

12. avtalar om lokala avtal med personalorganisationerna

13. fungerar som arbetsgivarens representant

Personaldirektéren kan vidaredelegera sina ovanndamnda befogenheter.

Utover individuella beslut, 6vervakas ovriga beslut som fattats inom personaldirektorens
befogenheter av kommunstyrelsen.



64 § Inrattande och indragning av tjanster, beslutande om behdrighetsvillkoren
for en tjanst, andring av tjanstebeteckning och ombildning av tjansteférhallande
till arbetsavtalsférhallande

Kommunstyrelsen beslutar om inrattande och indragning av tjanster samt om behoérighetsvillkoren
for en tjanst inom ramen for den godkanda budgeten.

Sektordirektéren och direktoren for affarsverket beslutar inom sitt ansvarsomrade om andring av
bendmningen och ombildning av ett tjansteforhallande till arbetsavtalsforhallande.

Personalenheten for en forteckning dver tjanster och behorighetsvillkor for tjanster.

65 § Ledigforklarande av tjanster och befattningar
Beslut om ledigforklarande av en tjanst eller en befattning fattas av det organ eller den
tjansteinnehavare som beslutar om valet.

Det ovan ndmnda beslutet 6vervakas av kommunstyrelsen.

Nar myndigheten som fattar beslut om valet ar fullmaktige, ledigférklaras tjansten av
kommunstyrelsen.

66 § Anstéllning och férordnande av stéllféretradare
Kommundirektoren valjs av fullmaktige. Kommunstyrelsen férordnar stallforetradare for
kommundirektéren.

Kommunstyrelsen viljer sektordirektorer, ekonomidirektor, personaldirektor och intern revisor pa
forslag av kommundirektoren. Kommundirektoren férordnar deras stallféretradare med undantag
for den interna revisorn.

Direktionen for affarsverket Kyrkslatts vatten utser direktéren for affarsverket pa forslag av
direktoren for samhallsteknik. Direktoren for samhallsteknik forordnar stallforetradarna for
direktoren for affarsverket.

Kommundirektoren véljer pa forslag av sektordirektéren de gemensamma tjansternas
servicegruppsdirektorer/-chefer, med undantag for ekonomidirektor och personaldirektor.
Sektordirektéren forordnar deras stallforetradare.

Namnden véljer pa forslag av sektordirektoren de servicegruppsdirektérer/-chefer som lyder under
namnden. Sektordirektoren férordnar deras stallféretradare.

Bestammelser om kommunstyrelsens uppgifter och befogenheter foreskrivs i paragraferna 28 och
29, bestdmmelser om ndmndernas uppgifter och befogenheter féreskrivs i paragraf 33 och
bestammelser om direktionen for affarsverkets uppgifter och befogenheter féreskrivs i paragraf 40 i
denna forvaltningsstadga.

Sektordirektoren och affarsverkets direktor valjer den personal som lyder under dem, med undantag
for den personal som kommunstyrelsen, ndmnden, direktionen eller kommundirektéren valjer, och
forordnar deras stallforetradare.

For 6vriga delar foreskrivs om anstallning och delegeras befogenheter i de verksamhetsdirektiv som
utfardas av sektordirektoren.
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67 § Villkorligt beslut om val

Myndigheten som fattar beslut om anstéllande i tjansteférhallande beslutar om faststallande eller
havande av ett villkorligt beslut om val. Ett villkorligt beslut om val som fattats av fullmaktige
faststalls eller hdavs dock av kommunstyrelsen.

68 § Anstdllning i tjansteférhallande nar den som valts till tjansten sager upp sig

innan tjansteutdvningen inletts

Om den som valts till en tjdnst eller ett tjansteforhallande som sager upp sig eller sags upp, eller om
valbeslutet upphdvs med anledning av omprévning eller besvar innan tjansteutévningen inleds eller
under provotiden och ingen har valts i reserv, kan tjansteinnehavaren utses bland dem som sokt
tjansten eller tjansteforhallandet och som meddelat att deras ansékan fortfarande galler.

69 § Anstéllning i tjansteférhallande utan ansékningsférfarande
Anstallning i tjansteforhallande kan ske utan ansokningsforfarande enligt forutsattningarnai4.3 §i
lagen om tjansteinnehavare.

70 § Befogenhet att besluta om 16n
Den anstdllande myndigheten beslutar om I6nen i enlighet med géllande allmanna I6neprinciper.
Kommunstyrelsen beslutar om 16n for tjansteinnehavare som anstallts av fullmaktige.

Kommundirektoren, sektordirektoren och direktoren for affarsverket beslutar om
provningsbaserade l6ner, sasom individuella tillagg och resultatlon, i fraga om dem understalld
personal.

Sektordirektéren beslutar om I6negrunderna, om inte nagot annat féljer av bestimmelser och avtal.

71 § Tjanst- och arbetsledigheter

Kommunstyrelsens ordférande beslutar om kommundirektorens ansékan om tjanstledighet.
Chefen

beviljar semester i enlighet med kommunens semesteranvisningar

ger forordnande om tjanste-/arbetsresa

beslutar om deltagande i utbildning

forordnar personalen att utfora tillaggs-, 6vertids-, l6rdags- och séndagsarbete samt

att vara i beredskap

5. beviljar och avbryter sadan tjanstledighet eller arbetsledighet som
tjansteinnehavaren eller arbetstagaren enligt lag och tjanste- och
arbetskollektivavtal har ovillkorlig ratt till

6. beslutar om provningsbaserade tjanst- och arbetsledigheter enligt
personalsektionens principer

7. beslutar om utférande av distansarbete i enlighet med personalsektionens principer

P wnhpRE

Om tjansteinnehavares ansokan om tjanstledighet fattas ett forvaltningsbeslut.
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Forvaltningsbeslut forutsatts inte vid beviljande av sddana arbetsledigheter till vilka en person med
arbetsavtal enligt lag eller arbetskollektivavtal har ovillkorlig ratt.

72 § Personaléverféringar och férflyttning av tjansteinnehavare till annat

tjansteférhallande

Beslut om forflyttning av tjansteinnehavare till ett annat tjansteférhallande i fall som avsesi24 § i
lagen om tjansteinnehavare fattas av den myndighet som har behorighet att besluta om anstallning
till bada tjansteforhallandena. Om det ar olika myndigheter som har denna befogenhet, fattas
beslutet av kommundirektoren.

Kommundirektoren beslutar, efter att ha hort sektordirektérerna eller direktéren for affarsverket,
om overforing av tjanster, befattningar och personal mellan olika sektorer och affarsverket.

Sektordirektdren beslutar om éverforing av tjanster, befattningar och personal inom sektorn.
Direktoren for Affarsverket Kyrkslatts vatten beslutar om éverféring av tjanster, befattningar och
personal inom affarsverket.

73 § Bisysslor

Arbetsgivaren dvervager beviljande och upphéavande av bisysslotillstand samt férbjudande av
mottagande av bisyssla och innehavande av bisyssla i enlighet med férutsattningarna 18 § i lagen om
lagen om tjansteinnehavare i kommuner och valfardsomraden. Sektordirektoren beslutar om
bisysslotillstand och forbjudande av det for sin sektors del och direktéren for affarsverket for
affarsverkets del. | fraga om sektordirektéren beslutar kommundirektéren om bisysslotillstand och
om férbud mot det.

Anmalan om bisyssla gors till chefen och avgors av den myndighet/instans som anstéller personen.

74 § Utredning av arbets- och funktionsférmaga

Den administrativa chefen bestammer om lamnande av halsouppgifter, hadlsokontroll och
halsokontroll enligt 19 § i tjdnsteinnehavarlagen. Fér kommundirektdrens del meddelas
forordnandet om ldmnande av halsouppgifter, hdlsokontroll och -undersokning av
kommunstyrelsens ordférande.

75 § Avstdngning fran tjansteutévning

Beslut om avstangning av kommundirektdren fattas enligt 48 § i lagen om tjansteinnehavare av
fullmaktige. Fore fullmaktiges sammantrade kan fullmaktiges ordférande besluta om temporar
avstangning av kommundirektoren.

Beslut om avstdangning av andra tjansteinnehavare an kommundirektéren fattas av
kommunstyrelsen. Fére kommunstyrelsens sammantrdade kan kommundirektéren och
personaldirektoren tillsammans besluta om temporar avstangning av en annan tjansteinnehavare an
kommundirektoren. Om den tillfdlliga avstangningen fran tjansteutdvningen galler
personaldirektoren, fattas beslutet av kommundirektéren.
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76 § Ombildning av tjansteférhallande och arbetsavtalsférhallande till

deltidsanstallning
Sektordirektoren eller direktoren for affarsverket beslutar inom sitt ansvarsomrade om ombildning
av ett tjanste- eller arbetsavtalsforhallande till ett deltidsforhallande.

77 § Permittering
Kommunstyrelsen beslutar om principerna for permittering av personal (personalgrupper som hor
inom ramen for permittering och permitteringens langd).

Sektordirektdren och affarsverkets direktor beslutar om permittering av tjansteinnehavare och
arbetstagare tills vidare eller for viss tid i enlighet med de principer som kommunstyrelsen har
faststallt.

78 § Avslutande av anstallningsférhallande
Beslut om havning av ett anstallningsforhallande under prévotiden, uppsagning, hdavning och ratt att
anse anstallningsférhallandet havt fattas av den anstallande myndigheten.

En tjansteinnehavares anmalan om att han eller hon sdger upp tjansteforhallandet och en
arbetstagares anmalan om att han eller hon sdger upp arbetsavtalet ska delges den myndighet som
beslutat om anstallningen.
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KAPITEL 8: INFORMATIONSHANTERING OCH
DOKUMENTFORVALTNING

79 § Kommunstyrelsens uppgifter inom informationshantering

Enligt lagen om informationshantering (906/2019 § 4) ar kommunen en
informationshanteringsenhet. En informationshanteringsenhet har i uppgift att ordna
informationshanteringen i enlighet med kraven i lagen. Kommunstyrelsen fungerar som ledning for
informationshanteringsenheten.

Kommunstyrelsen svarar for att ansvar, praxis och tillsyn i anslutning till informationshanteringen
har definierats.

Kommunstyrelsen ansvarar for

1. att sammanstalla och uppratthalla sadana beskrivningar som avses i
informationshanteringslagen (en informationshanteringsmodell, en konsekvensbedémning
och en beskrivning av handlingsoffentligheten)

2. omvandling av informationsmaterial till elektroniskt format och materialens tillganglighet
enligt 19 § i lagen om informationshantering inom den offentliga férvaltningen

3. informationssdkerhetsarrangemang, informationssystemens funktion och interoperabilitet
samt informationslagrens interoperabilitet

4. arendehantering och informationshantering i samband med tjanster och férvaringen av
informationsmaterial

80 § Kommunstyrelsens uppgifter inom dokumentférvaltning
Kommunstyrelsen ansvarar for att ansvar, praxis och 6vervakning har faststallts for arkivfunktionen i
kommunens myndighetsuppgifter.

kommunstyrelsen ombesorjer de forpliktelser som avses i 7—9 § i arkivlagen (831/1994):

1. utse den tjansteinnehavare som leder kommunens dokumentforvaltning, arkivfunktion och
arkivbildning

2. ge narmare foreskrifter om skotseln av dokumentférvaltningen och om de uppgifter som ska
skotas av de ansvariga personerna inom sektorerna

3. beslutar om de allmanna principerna for informationsstyrningsplanen (arkivbildningsplan
enligt 8 § i arkivlagen) (innehall, ansvar for upprattandet, faststallande for bruk, 6vervakning
och uppféljning)

4. utser arkivbildare fér kommunen

81 § Uppgifter for den tjansteinnehavare som leder dokumentférvaltningen och

arkivfunktionen
Den tjansteinnehavare som leder dokumentférvaltningen ar understalld kommunstyrelsen och
svarar for uppgifterna i de handlingar som kommunen ska forvara varaktigt samt

1. svarar for beredningen och verkstallandet av kommunstyrelsens myndighetsuppgifter inom
dokumentforvaltningen
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styr och utvecklar dokumentférvaltningen som en del av kommunens informationshantering
godkdnner anvisningar for informationshantering, férvaring och arkivering

svarar for centralarkivet och uppgifter i handlingar som ska forvaras varaktigt

utarbetar anvisningar fér kommunens dokumentférvaltning och dvervakar att uppgifterna
skots enligt anvisningarna

6. sorjer for utbildningen och radgivningen inom dokumentférvaltningen

vk wN

82 § Uppgifter och befogenheter inom namndens och sektordirektérens
dokumentférvaltning

Namnden och direktionen for affarsverket dvervakar for sin egen del skotseln av
dokumentforvaltningen i enlighet med géllande foreskrifter och anvisningar.

Sektordirektoren och direktoren for affarsverket svarar for skotseln av dokumentférvaltningen for
sin egen sektors del i enlighet med gallande foreskrifter samt enligt anvisningar av den
tjdnsteinnehavare som leder dokumentforvaltningen och arkivfunktionen samt utser en person som
ansvarar for dokumentférvaltningen inom sin egen sektor.

Namnden och direktionen for affarsverket ar registeransvariga inom sina egna sektorer.
Kommunstyrelsen ar registeransvarig for de gemensamma tjansterna.
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KAPITEL 9: KOMMUNENS TVASPRAKIGHET

83 § Invanarnas och servicetagarnas sprakliga rattigheter i kommunens

forvaltning

Finlands nationalsprak ar enligt 17 § grundlagen finska och svenska. Den offentliga makten ska
ombesorja att landets finsk- och svensksprakiga befolkning far sina bildningsmassiga och
samhalleliga behov tryggade pa likadana grunder. Om detta stadgas noggrannare i spraklagen, dar
det bland annat bestdms om ratten att anvanda sitt eget sprak finska eller svenska och om ratten att
bli hord och fa service pa sitt eget modersmal.

| spraklagen stadgas ocksd om handlaggningssprak i forvaltningsarenden, spraket i
beredningshandlingar och beslut samt om ratten till 6versattning av en handling, om spraket i organ
och sammantradeskallelser samt protokoll och myndigheters information. En tvasprakig kommuns
forvaltningsstadga ska ges pa finska och svenska spraket.

Kyrkslatt &r en tvasprakig kommun, och i organiseringen av kommunens forvaltning och verksamhet
samt i kommunens information ska de finsk- och svensksprakiga invanarnas och servicetagarnas
sprakliga rattigheter beaktas. Den kommunala servicen ska ordnas sa att invanarna och
servicetagarna kan fa betjaning pa sitt eget modersmal, finska eller svenska, inom kommunens alla
verksamhetsomraden.

Det ska sdkerstéllas att de anstallda har tillrdckliga kunskaper i finska och svenska. | fraga om de
sprakkunskaper som kravs av tjansteinnehavare och arbetstagare galler vad som sarskilt har
foreskrivits eller beslutats.

84 § De sprakliga rattigheterna i kommunens verksamhet
De lagstadgade sprakliga rattigheterna ska tryggas i tillracklig man i kommunens verksamhet.

Nar kommunen tillhandahaller tjanster i form av kdpta tjanster, ska det i avtalet tas med villkor som
tryggar att servicetagarnas sprakliga rattigheter enligt spraklagen forverkligas pa det satt som de ska
forverkligas i kommunen. Om en kopt tjanst géller enbart den ena sprakgruppen, ar det maoijligt att
erbjuda tjansten och skota kundkommunikationen enbart pa den ifragavarande sprakgruppens sprak

85 § Uppfoljning och rapportering av de sprakliga rattigheterna
Kommunstyrelsen och ndamnderna féljer for sin egen del upp att de sprakliga rattigheterna
tillgodoses. Namnderna rapporterar arligen till kommunstyrelsen om uppfoljningens resultat.
Kommunstyrelsen rapporterar till fullmaktige. Kommunstyrelsen ger ndrmare anvisningar om
rapporteringen.

Genom uppféljning och rapportering utreds

pa vilket satt vars och ens ratt att anvanda sitt eget sprak, finska eller svenska, tryggas

hur verkstéalls mojligheterna for att fa service pa sitt eget modersmal, finska eller svenska
hur tryggas bada sprakgruppernas mojligheter att delta och paverka pa sitt egen modersmal
hur tillgodoses landets finsksprakiga och svensksprakiga befolknings kulturella och
samhalleliga behov enligt lika grunder.

Qa0 T o
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KAPITEL 10: EKONOMI

86 § Budget och ekonomiplan

Kommunstyrelsen godkanner planeringsramarna och anvisningar fér hur budgeten ska goéras upp.
Namnderna och Affarsverket Kyrkslatts vatten utarbetar sina egna budgetforslag.

| budgeten godkanner fullméaktige bindande uppgiftsspecifika mal for verksamhet och ekonomi och
de anslag och berdknade inkomster som malen kraver, bindande mal for affarsverkets verksamhet
och ekonomi samt mal for kommunkoncernens verksamhet och ekonomi. Anslag och berdknade
inkomster kan tas in i budgeten till brutto- eller nettobelopp.

Ekonomiplanen, vars forsta ar ar budgetaret, uppgors for tre ar. Investeringsprogrammet (planen),
som ingar i ekonomiplanen, uppgors for fem ar. Ekonomiplanen ska vara i balans eller uppvisa
Overskott.

87 § Verkstallande av budgeten

Kommunstyrelsen och namnderna godkanner sina pa budgeten baserade dispositionsplaner.
Direktionen for Affarsverket Kyrkslatts vatten godkdnner affarsverkets budget, som grundar sig pa
den budget som godkants av fullmaktige.

Ett organ kan delegera sina befogenheter som géller godkdannandet av dispositionsplanen till en
tjdnsteinnehavare som ar understalld organet.

Kommunstyrelsen faststaller direktiv for verkstalligheten av budgeten.

88 § Uppfdljning av verksamheten och ekonomin
Kommunfullmaktige beslutar i samband med budgeten om uppfdéljning och rapportering av
budgetutfallet.

Organen, sektorerna, servicegrupperna och serviceenheterna ska ordna uppféljning av
verksamheten och ekonomin sa att kommunfullmaktige och kommunstyrelsen far informationen
som de behover i verksamhets- och ekonomistyrningen.

Organen ska regelbundet folja upp och rapportera om budgetutfallet.

89 § Ekonomidirektorens uppgifter och befogenheter

Ekonomidirektdren har i uppgift att svara for kommunens ekonomiférvaltning och
upphandlingstjanster samt fér 6vriga av kommundirektéren férordnade uppgifter som galler en
overgripande utveckling av kommunens ekonomiforvaltning. Ekonomidirektdren ansvarar for
kommunens ekonomiférvaltning, handhar uppféljningen av kommunens och kommunkoncernens
ekonomiska verksamhet samt 6vervakar att kommunens ekonomiska mal uppnas.

Ekonomidirektoren
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1. beslutar om upptagande av lan inom de granser som fullmaktige angivit i budgeten eller i
ramen for ett av kommunstyrelsen gjort sarskilt beslut

2. beslutar om tillfallig placering av kommunens kassamedel

3. beslutar om 6ppnande av konton i penninginrattningar och avslutande av motsvarande
befintliga konton

4. beslutar om upprattande av kontantkassor och avslutande av dessa

5. beslutar pa kommunens vagnar i arenden som galler sdkerheter och inteckningar for
beviljade bostadslan

6. beslutar om beviljande av lattnad i, befrielse fran eller uppskov med betalning av en skuld
under 10 000 euro, som enligt avtal eller férbindelse ska erlaggas till kommunen, jamte
dérpa forordnad ranta, drojsmalsranta och dylikt.

7. beslutar om uppgorelse av ackord under 10 000 euro och ingaende av forlikning enligt
konkursstadgan

8. beslutar om att avskriva fordringar fran konton

9. for kommunens talan i arenden som galler konkurs, exekutiv auktion, foretagssanering och
skuldsanering

10. beslutar om inteckning i kommunens egendom samt om dndring av prioritetsordningen for
inteckningar som faststallts som sdkerhet fér kommunens fordringar

Ekonomidirektoren kan 6verfdra sina befogenheter till en tjansteinnehavare understalld denna.
Beslut som fattats med ekonomidirektorens befogenheter 6vervakas av kommunstyrelsen.

90 § Budgetens bindande verkan

Da fullméaktige fattar beslut om budgeten faststaller fullmaktige budgetens bindande verkan.

Kommunstyrelsen kan besluta om betalning av sadan avgift som ar bindande for kommunen och
som ska betalas i bradskande ordning, dven om det inte finns tillgdngliga anslag for andamalet.
Kommunstyrelsen ska omgaende framstélla ett forslag till fullmaktige om beviljande eller hdjande av
anslag.

91 § Andringar i budgeten

Andringar i budgeten ska féreldggas fullméktige sa att fullmaktige hinner behandla dndringsférslagen
under budgetaret. Efter budgetaret kan dndringar i budgeten behandlas endast i undantagsfall. Nar
bokslutet ar undertecknat kan férslag om andringar i budgeten inte langre foreldggas fullmaktige.

Nar en anslagsandring foreslas ska det klarlaggas hur dndringen paverkar malen fér verksamheten
och de berdknade inkomsterna. Likasa nar andring av malen fér verksamheten eller de beraknade
inkomsterna foreslas ska det klarlaggas hur dndringen paverkar anslagen.

Fullméktige fattar beslut om andringar i anslagen och malen fér organen om det sker organisatoriska
forandringar under budgetaret.

Direktionen for ett affarsverk fattar beslut om andringar i de bindande malen pa direktionsniva. Nar
det géller bindande mal som fullmaktige stallt upp ar det fullmaktige som fattar beslut om andringar.
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92 § Godkannande av avskrivningsplanen
Fullmaktige godkdnner grunderna for avskrivningar enligt plan.

Kommunstyrelsen godkédnner avskrivningsplaner for olika tillgdngar och tillgangsgrupper.

Kommunstyrelsen faststdller en grans for sma anskaffningar som tillampas vid avskrivningar.

93 § Finansférvaltning
Kommunens ekonomiférvaltning ska uppratthalla likviditeten, skota betalningsrérelsen,
lanefinansieringen och placera likvida medel.

Fullmaktige fattar beslut om grunderna for skétseln av kommunens totala tillgangar och
placeringsverksamhet. Fullmaktige beslutar om principerna for upplaning och utlaning. | samband
med att budgeten godkéanns fattar fullmaktige beslut om dndringar i utgivna lan och frammande
kapital.

Kommunstyrelsen fattar beslut om utlaning i enlighet med principerna som fullméktige godkant.
Kommunstyrelsen kan delegera befogenheter som géller utlaning till en tjansteinnehavare som ar
understalld den. | 6vrigt ansvarar kommunstyrelsen for kommunens ekonomiférvaltning.

Ekonomidirektdren svarar for den praktiska forvaltningen av finanserna.

Direktionen for affarsverket Kyrkslatts vatten beslutar om affarsverkets upplaning inom ramen som
faststallts av fullmaktige. Direktionen kan delegera sina befogenheter som galler upplaning till en
tjansteinnehavare som ar understalld den.

94 § Beslut om avgifter
Fullmaktige fattar beslut om de allmanna grunderna for de avgifter som ska tas ut for kommunens
tjanster och andra prestationer.

Kommunstyrelsen beslutar narmare om grunderna for avgifterna och om beloppen i euro, inklusive
avgifterna for utlamnande av handlingar och uppgifter, med undantag for de avgifter och taxor som
hor till organens befogenheter.

Kommunstyrelsen kan delegera sin beslutanderatt i fraga om avgifter till andra organ och
tjansteinnehavare som ar understallda den.

95 § Avgifter for utldmnande av handling

For utlamnande av ett protokollsutdrag, kopior eller ndgon annan utskrift tas en avgift per sida ut.

Om det kréavs sarskilda atgarder for att fa fram en uppgift, tas en fast grundavgift ut som graderas
enligt hur krdvande informationssékningen &r. For kopior och utskrifter debiteras da utover den
fasta grundavgiften en avgift per sida.

Kommunstyrelsen beslutar narmare om grunderna och beloppen i euro for de avgifter som tas ut for
utlamnande av handlingar.

Kommunstyrelsen kan overféra befogenheter att besluta om avgifter for handlingar till andra organ
och underlydande tjansteinnehavare.
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96 § Upphandling

Definitioner

1. Med upphandling avses upphandling som omfattas av tillimpningsomradet for lagstiftningen om
offentlig upphandling och koncession och sadan lagstiftning om upphandling inom
specialomraden som motsvarar lagen i frdga, samt upphandling som till sitt uppskattade varde
underskrider de nationella troskelvardena enligt den lagstiftning som avses ovan.

2. Med kommunens gemensamma upphandling avses en upphandling som samtidigt galler flera
kommunala sektorer eller organ.

3. Med gemensam upphandling avses forbindelse till upphandlingsavtal som konkurrensutsatts av
en upphandlingsenhet samt upphandlingar som konkurrensutsatts i samarbete mellan
upphandlingsenheterna.

Fullmaktige godkdnner och 6vervakar upphandlingar med mycket betydande upphandlingsvarde for
kommunen och andra upphandlingar som faststallts for fullméaktige i lagen, sasom upphandlingar i
anslutning till arkitektonisk projektkonkurrensutsattning.

Kommunstyrelsen godkanner for sin del de allménna riktlinjerna for ordnandet av tjanster och
faststaller kommunens allmanna upphandlingsdirektiv om de principer som styr upphandlingarna.

Organen beslutar om séattet att ordna invanartjansterna inom sitt uppgiftsomrade i enlighet med
kommunstrategin och malen fér det upphandlingsprogram som kommunfullmaktige faststallt samt
beslutar om de principer som styr upphandlingarna inom sitt uppgiftsomrade.

Nar upphandlingens uppskattade varde 6verstiger 500 000 euro och upphandlingen galler tva (2)
eller flera organ som enligt forvaltningsstadgan ar placerade inom samma sektor, beslutar det organ
vars andel av upphandlingens uppskattade varde ar storst, om inte nagot annat bestams i
forvaltningsstadgan.

Kommunstyrelsen beslutar om sadan gemensam upphandling i kommunen vars uppskattade varde
overstiger 500 000 euro, om inte kommunfullméaktige pa de villkor som anges i 2 mom. har
befogenhet att besluta om upphandlingen.

Kommundirektoren beslutar om sadan gemensam upphandling i kommunen vars uppskattade varde
ar hogst 500 000 euro. Kommundirektdren avgor i en tolkningsbar situation vilka upphandlingar som
omfattas av de gemensamma upphandlingarna.

Organet beslutar inom sin sektor om en upphandling vars uppskattade varde 6verstiger 500 000, om
inte kommunfullmaktige pa de villkor som anges i 2 mom. har befogenhet att besluta om
upphandlingen.

Sektordirektéren och direktoren for affarsverket beslutar inom sin sektor om upphandling vars
uppskattade varde ar hogst 500 000 euro, om inte kommunfullméaktige pa de villkor som angesi 2

mom. har befogenhet att besluta om upphandlingen.

Direktoren for samhallsteknik beslutar om upphandlingar i anslutning till byggentreprenader och
planeringskonkurrensutsattningar inom sin sektor, nar upphandlingens uppskattade varde ar hogst 1
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000 000 euro, om inte kommunfullmé&ktige pa de villkor som anges i 2 mom. har befogenhet att
besluta om upphandlingen.

Kommundirektéren, sektordirektéren och direktéren for affarsverket kan géra mindre preciseringar i
upphandlingsdokument som organet inom sitt omrade redan har godkant, dven om upphandlingens
uppskattade varde 6verstiger deras befogenheter i euro.

Kommunstyrelsen, organen, kommundirektéren, sektordirektérerna och direktoren for affarsverket
kan delegera sina befogenheter som galler deras upphandlingsbefogenheter.

Bestammelser om bestallningsfullmakter finns i de verksamhetsdirektiv som sektordirektérerna
utfardat.

Upphandlingsdokumenten (sasom anbudsfoérfragan) godkdnns av det organ eller den
tjansteinnehavare som har befogenhet att besluta om upphandlingen.

Upphandlings- eller anvdandningsrattsavtal undertecknas av den tjansteinnehavare som fattat
upphandlingsbeslutet eller av en person som forordnats av den ifrdgavarande tjansteinnehavaren.

Upphandlingsavtal som hor till organets behérighet undertecknas av en tjansteinnehavare som
organet befullmaktigats i upphandlingsbeslutet.

Beslut om atgarder i anslutning till upphandlings- eller koncessionsavtal (sasom uppsagning av avtal
eller avgérande om anvandning av optionsperiod som ingar i avtalet) fattas av det organ eller av den
tjansteinnehavare som fattat upphandlingsbeslutet som anknyter till avtalet eller av en
tjdnsteinnehavare som dessa befullméaktigat. Befogenheter for sedvanliga reklamationer kan genom
beslut 6verforas till en tjansteinnehavare.

Kommunjuristen eller en av kommundirektéren befullmdktigad person foretrader kommunen i
arenden som galler offentlig upphandling i marknadsdomstolen och hogsta forvaltningsdomstolen.

Beslut om upphandlingsrattelse enligt lagen om offentlig upphandling och koncession samt den s.k.
forsorjningslagen fattas av kommunstyrelsen, ndmnden och tjansteinnehavaren i frdga om
respektive upphandlingsbeslut.

Namnden och kommunstyrelsen har enligt denna forvaltningsstadga befogenhet vid utévande av
Overtagningsratt i upphandlingsarenden.
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KAPITEL 11: EXTERN KONTROLL

97 § Extern och intern kontroll
Kontrollen av kommunens férvaltning och ekonomi organiseras sa att den externa och den interna
kontrollen tillsammans bildar ett tackande kontrollsystem.

Den externa kontrollen ordnas sa att den ar oberoende av den operativa ledningen. For den externa
kontrollen svarar revisionsndmnden och revisorn.

Den interna kontrollen ar en del av ledarskapet. Kommunstyrelsen svarar fo6r ordnandet av
kommunens interna kontroll.

98 § Revisionsnamndens sammantraden

Revisorn har narvaro- och yttranderatt vid revisionsnamndens sammantrdden. Revisorerna samt
fortroendevalda och tjansteinnehavare som namnden forordnar for andamalet har skyldighet att
narvara vid namndens sammantrade nar namnden sa beslutar. Ndmnden kan ocksa kalla en medlem
i en sammanslutning, stiftelse eller ett bolags organ, som hor till kommunkoncernen eller en person i
dess tjanst, att horas vid sitt sammantrade.

Kommunstyrelsen far inte forordna nagon foretradare till revisionsnamndens sammantraden.

Revisionsndmnden fattar beslut utan féredragning av en tjansteinnehavare pa basis av ordférandens
redogorelse. Sammantradesforfarandet foljer i 6vrigt bestammelserna om sammantradesférfarande
i forvaltningsstadgan.

99 § Revisionsnamndens uppgifter och rapportering
Bestammelser om revisionsnamndens uppgifter finns i paragraf 121 i kommunallagen.

Revisionsnamnden ska dessutom

1. folja upp hur revisorns revisionsplan genomférs, samt dven i dvrigt félja hur revisorns
uppgifter utfors och vid behov gora framstallningar for att utveckla revisionen

2. seftill att det for revisionen finns nédvandiga resurser som gor det mojligt att utfora
revisionen i den omfattning som god revisionssed forutsatts inom den offentliga
forvaltningen

3. komma med initiativ och férslag om hur revisionsnamndens och revisorernas géra och den
interna revisionen kunde samordnas pa ett sa andamalsenligt satt som mojligt

4. oOvervaka att ekonomin, férvaltningen och serviceverksamheten dr dandamalsenliga och ger
resultat samt att vidta de atgdrder som eventuella anmarkningar vid revisionen och
revisionen forutsatter

Revisionsndmnden rapporterar om utvarderingens resultat i utvarderingsberattelsen som arligen
tillstalls fullmaktige. Fére utvarderingsberattelsen blir klar kan revisionsnamnden ge fullmaktige
sadana utredningar som anses nddvandiga. Under rakenskapsperioden kan revisionsnamnden
rapportera ocksa andra betydande observationer till fullmaktige.
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Revisionsndmnden ger ocksa sin bedémning av de anmarkningar som gjorts i revisionsberattelsen
och av de forklaringar som vederborande gett géllande dem och av kommunstyrelsens utlatande.

Revisionsndmnden ger fullméaktige ett forslag om atgarder som namndens beredning och
revisionsberattelsen féranleder.

100 § Revisionsnamndens uppgifter som galler redogorelser fér bindningar
Revisionsndmnden ska dvervaka att skyldigheten enligt 84 § i kommunallagen att redogdra for
bindningar iakttas samt se till att de offentliga uppgifterna i registret éver bindningar publiceras pa
kommunens webbplats.

Revisionsndmnden ar registeransvarig for registret 6ver bindningar.

Revisionsndmnden ska tillkdnnage redogorelserna 6ver bindningar for fullmaktige en gang per ar.

101 § Val av revisionssammanslutning
Fullméktige valjer pa forslag av revisionsnamnden i enlighet med 122 § i kommunallagen ett
revisionsbolag for revision av férvaltningen och ekonomin.

Revisionssammanslutningens verksamhetsperiod bestdms enligt rakenskapsperioder, dvs.
kalenderar. Enligt kommunallagen kan revisionssammanslutningen véljas for granskning av
forvaltningen och ekonomin for hégst sex rakenskapsperioder i sdnder.

Till revisor i kommunens dottersammanslutningar ska kommunens revisionssammanslutning viljas,
om det inte i anslutning till ordnandet av granskningen finns grundad anledning att avvika fran detta.

102 § Revisorernas uppgifter

Bestammelser om revisorns uppgifter ingar i kommunallagen. Revisorn ska gora upp en revisionsplan
for sin mandattid och ett arbetsprogram arligen for varje rakenskapsperiod. Dessa ska tillstéllas
provningsnamnden for kdnnedom.

103 § Uppgifter givna av revisionsnamnden

Revisorn kan av revisionsndmnden ta emot uppdrag som anknyter till beredningen av drenden som
namnden ska behandla och verkstallande av ndmndens beslut, om uppdraget inte star i strid med
god offentlig revisionssed.

104 § Revisionsberattelse och évriga rapporter
Bestammelser om revisionsberattelsen ingar i kommunallagen.

Revisorn ska utan dréjsmal meddela om observerade vasentliga missforhallanden i ett
revisionsprotokoll som lamnas till kommunstyrelsen. Revisionsprotokollet ska delges
revisionsnamnden.
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Revisorn ska rapportera hur revisionsplanen realiserats och vilka iakttagelser han eller hon gjort, pa
det satt som revisionsnamnden bestamt.
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KAPITEL 12: INTERN KONTROLL OCH RISKHANTERING

105 § Fullmaktiges uppgifter inom intern kontroll och riskhantering
Kontrollen av kommunens och kommunkoncernens forvaltning och ekonomi organiseras sa att den
externa och den interna kontrollen tillsammans bildar ett tackande kontrollsystem.

Den interna kontrollen ar en del av ledarskapet. Fullmaktige beslutar om principerna for den interna
kontrollen och riskhanteringen. Grunderna fér den interna kontrollen och riskhanteringen faststaller
riktlinjerna, malen och delomradena samt verkstallighets-, uppfoljnings- och
utvarderingsforfarandena.

Nar fullmaktige fattar beslut om grunderna fér den interna kontrollen och riskhanteringen
forutsatter fullmaktige att uppgifterna ska ordnas sa att tillrdcklig intern kontroll och riskhantering
genomfors pa alla kommun- och kommunkoncernnivaer och i alla funktioner.

106 § Kommunstyrelsens uppgifter i den interna kontrollen och riskhanteringen
Kommunstyrelsen svarar for ordnandet av den overgripande interna kontrollen och riskhanteringen

samt

1.
2.

godkanner anvisningar och metoder for den interna kontrollen och riskhanteringen
Overvakar att den interna kontrollen och riskhanteringen verkstalls enligt anvisningarna och
pa ett resultatrikt satt

lamnar i verksamhetsberattelsen uppgifter om hur den interna kontrollen och
riskhanteringen ordnats och vilka de viktigaste slutsatserna ar samt ger en utredning om
koncerndvervakningen och de storsta riskerna samt osdkerhetsfaktorerna

svarar for att den interna kontrollen organiseras och samordnas pa ett sitt som tryggar en
laglig och resultatrik verksamhet i kommunen

godkdnner en plan for den interna kontrollen, enligt vilken riskhanterings-, kontroll-,
lednings- och forvaltningsprocesserna utvarderas

svarar for att riskhanteringen organiseras sa att de vasentliga riskerna i kommunens
verksamhet beskrivs och identifieras och sa att sannolikheten att risker realiseras och
mojligheterna att ha kontroll 6ver risker bedéms

svarar for beredskapen for avvikande hotfulla situationer med hjalp av riskhantering

107 § Namndernas och direktionens uppgifter i den interna kontrollen och

riskhanteringen

Namnden och affarsverkets direktion svarar for sin egen del for ordnandet av den interna kontrollen
och riskhanteringen och for 6vervakningen av verkstélligheten och dess utfall. De rapporterar ocksa
till kommunstyrelsen om hur den interna kontrollen och riskhanteringen ar ordnad samt om de
viktigaste slutsatserna.
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108 § Tjansteinnehavarnas och cheferna uppgifter i den interna kontrollen och

riskhanteringen

Kommundirektoren, sektordirektérerna, affarsverkets direktér och de ledande tjansteinnehavarna
inom sektorerna, inklusive de gemensamma tjansterna, svarar for sin egen del for att den interna
kontrollen och riskhanteringen inom det egna omradet verkstélls och ar resultatrik. De ger
anvisningar till enheterna understadllda dem och rapporterar enligt kommunstyrelsens anvisningar.

Cheferna svarar for att riskerna vid enheten identifieras och bedéms och for att
riskhanteringsatgarderna genomfors och fungerar. De ger ocksa rapporter i enlighet med
kommunstyrelsens anvisningar.

Koncernledningen svarar for styrningen av koncernsammanslutningarna och for tillsynen éver hur
sammanslutningarnas interna kontroll och riskhantering ar ordnad och hur de lyckats.

109 § Intern revision

Den interna revisionen ska pa ett objektivt och oberoende satt utvardera organiseringen av den
interna kontrollen, riskhanteringen och koncernévervakningen samt rapportera om utvarderingen
och foresla atgarder for att utveckla systemet. Den interna revisionen ger rapporter till
kommunstyrelsen och kommundirektoren.

Den interna revisionens syfte, uppgifter och ansvar ska anges i anvisningar for den interna
revisionen, vilka godkants av kommunstyrelsen.
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KAPITEL 13: BEREDSKAPSATGARDER OCH BEREDSKAPSPLANERING

110 § Beredskapsatgarder och beredskapsplanering

Med beredskapsatgarder avses verksamhet som sakerstéller att kommunens uppgifter och tjanster
kan skotas sa storningsfritt som mojligt och att atgarder som avviker fran de sedvanliga vidtas i
stérningssituationer under normala forhallanden och under undantagsférhallanden, om sa behovs.

Fullméktige skapar genom sina beslut forutsattningar for kommunens beredskapsatgéarder och
beredskapsplanering.

Kommunstyrelsen beslutar om det praktiska genomforandet av beredskapsatgarderna och
beredskapsplaneringen i enlighet med de principer som fullmaktige faststallt.

Kommunens beredskapsatgarder leds av kommundirektoren.

Varje sektordirektor ansvarar for beredskapsatgarderna och beredskapsplaneringen i fraga om
tjansteproduktionen inom sin sektor.
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KAPITEL 14: FULLMAKTIGES VERKSAMHET

111 § Organiseringen av fullmaktiges verksamhet

Kallelse till fullmaktiges forsta sammantrade under mandatperioden utfardas av kommunstyrelsens
ordférande. Sammantrddet 6ppnas av den till aren dldsta narvarande fullmaktigeledamoten, som for
ordet tills en ordférande och vice ordférande valts for fullmaktige

Fullmaktige har en ordférande samt en férsta och en andra vice ordférande.
Presidiet valjs for en mandattid pa tva (2) ar.

Beredningen av drenden som géller den interna organiseringen av fullmaktiges verksamhet leds av
fullmaktiges ordférande, om inte fullmaktige beslutar nagot annat.

Som protokollforare vid fullmaktigesammantradena och som fullmaktiges sekreterare fungerar den
tjansteinnehavare som blivit utsedd fér uppdraget av fullmaktige.

Bestammelser om fullmaktige finns i 8 § i denna forvaltningsstadga, om fullmaktiges uppgifter och
befogenheter i 26 §, om fullmaktiges ordférandes uppgifter i 5 § samt om gruppordférandeskapet i 9
§ och om dess uppgifteri 27 §.

112 § Bildande av fullmaktigegrupper och namn pa fullméaktigegrupper
Ledamoterna kan bilda fullmaktigegrupper for arbetet i fullmaktige.

Nar en fullmaktigegrupp bildas ska detta, gruppens namn och ordférande anmalas skriftligt till
fullmaktiges ordférande. Alla ledamoter som ansluter sig till gruppen ska underteckna anmalan.

Ocksa en enskild ledamot anses utgora en fullmaktigegrupp om han eller hon har Iamnat in ovan
namnda anmalan.

Fullméaktige godkdanner namnen pa fullméktigegrupperna. Namnet far inte vara olampligt. Namnet
pa en ny fullmaktigegrupp som bildas av ledamoéter som uttratt ur ett partis fullmaktigegrupp far
inte ge upphov till forvaxling med namnet pa partiets fullmaktigegrupp.

113 § Forandringar i fullmaktigegruppens sammansattning

En ledamot som vill ansluta sig till eller uttrada ur en fullmaktigegrupp ska skriftligt anmala detta till
fullméaktiges ordférande. | anméalan om anslutande ska det inga ett skriftligt godkdnnande av
fullmaktigegruppen i fraga.

Om en ledamot har uteslutits ur en fullmaktigegrupp ska gruppen anmala detta skriftligt till
fullmaktiges ordférande.

114 § Sittordning
Ledamaoterna sitter vid sammantradena enligt fullmaktigegrupp i den ordning som godkants av
ordféranden.
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KAPITEL 15: FULLMAKTIGES SAMMANTRADEN

115 § Ordinarie sammantrade och elektroniskt sammantrade

Fullméktige kan behandla drendena vid ett ordinarie sammantrade dar deltagarna ar narvarande pa
sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade kan ett elektroniskt arendehanterings- eller
rostningssystem anvandas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk miljé dar deltagarna deltar via en elektronisk
forbindelse (elektroniskt sammantrade). Allmédnheten ska ges mojlighet att folja fullmaktiges
elektroniska sammantrdden via internet eller pa en plats som anges i den offentliga kallelsen till
sammantrade. | enlighet med kommunallagen ska de som ar nédrvarande sta i bild- och
ljudférbindelse med varandra pa lika villkor. Kravet i lagen uppfylls d& den som har ordet kan ses av
de andra genom videoférbindelse bade under namnuppropet och under sina anféranden.

Att delta i fullmaktiges slutna elektroniska sammantraden ar mojligt endast pa en plats dar
sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantradet inte kan horas eller ses
av utomstaende.

Kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den tekniska utrustning
och de tekniska férbindelser som behovs for elektroniska sammantrdaden ar uppdaterade och
datasdkrade pa det satt som lagen kraver.

116 § Kallelse till ssmmantrade

Kallelsen till ssmmantrade utfardas av fullméaktiges ordférande eller, om han eller hon ar férhindrad,
av vice ordfdéranden. | kallelsen ska anges tid och plats for ssmmantradet samt de drenden som ska
behandlas.

| kallelsen ska anges om det &r fraga om ett elektroniskt sammantrdde samt den webbadress och
den plats dar allmanheten kan félja sammantradet. Av kallelsen ska framga om en del av drendena
kommer att behandlas vid ett slutet sammantrade.

Kallelsen ska skickas minst fem (5) dagar fore fullmaktiges sammantrade till varje ledamot och till
dem som har ratt att narvara eller plikt att narvara vid sammantradet. Inom samma tid ska det
informeras om sammantradet pa kommunens webbplats.

Sammantradeskallelsen ges pa finska och svenska.

Ordféranden kan av grundad anledning installa ett sammantrade.

117 § Féredragningslista

Foredragningslistan ska innehalla en redogorelse for de arenden som ska behandlas och forslag till
fullmaktiges beslut. Den ska sdandas i samband med kallelsen till ssmmantrade, om inte sarskilda skal
forhindrar detta.

Om foredragningslistan, bilagorna eller kompletterande material innehaller sekretessbelagda
uppgifter, ska en anteckning om sekretess goras i handlingen.
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Foredragningslistan och bilagorna uppgors pa finska och svenska. Mera omfattande
tillaggsutredningar och annat bakgrundsmaterial 6versatts enligt mojlighet, men delas dock alltid ut
atminstone pa finska.

Foredragningslistan skickas elektroniskt till alla fullmaktigeledaméter och ersattare pa den officiella
e-postadress som kommunen tilldelat ledaméterna.

118 § Publicering av féredragningslistor och bilagor pa kommunens webbplats
Foredragningslistan ska laggas ut pa kommunens webbplats. Fore publiceringen ska
sekretessbelagda uppgifter och sadana personuppgifter som saknar informationsintresse strykas i
listan.

Av sarskilda skal kan ett enskilt motesarende strykas i foredragningslistan for den publiceras.

Bilagor till foredragningslistan publiceras pa webbplatsen enligt provning och med beaktande av
kommuninvanarnas tillgang till information.

119 § Fortsatt sammantrade

Om organet inte hinner behandla alla drenden som anges i kallelsen, kan de icke behandlade
drendena behandlas vid ett fortsatt sammantrade som inte kraver nagon sarskild kallelse. De som
varit franvarande fran sammantradet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats for det
fortsatta sammantradet. Det elektroniska meddelandet skickas till den officiella e-postadressen som
kommunen tilldelat.

120 § Kallelse av ersattare

En fullmaktigeledamot som inte kan narvara vid ett sammantrade eller som ar javig att behandla ett
drende pa foredragningslistan ska omedelbart anmala forhinder eller jav till fullméaktiges ordférande
eller fullmaktiges sekreterare.

Nar ordféranden eller sekreteraren har fatt anmalan om foérhinder eller jav av ledamoten eller pa
nagot annat tillforlitligt satt ska ordféranden eller sekreteraren kalla in en sadan erséattare for
fullmaktigeledamoten som avsesi 17 § 1 mom. i kommunallagen.

Ersattarna kallas in i den ordning som de trader i ledamoternas stalle.

Inkallandet av ersattare paverkas inte av att en ledamot eller ersattare flyttar till en annan
fullmaktigegrupp under valperioden. Ersattarna faststalls for hela fullmaktigeperioden enligt
valresultatet.

121 § Narvaro vid sammantrade

Kommunstyrelsens ordférande och kommundirektoren ska vara narvarande vid fullmaktiges
sammantrade. Om de ar franvarande hindrar detta dock inte behandlingen av arenden.
Ledamoterna i kommunstyrelsen har ratt att narvara vid fullmaktiges sammantrade.

En ovannamnd har ratt att ta del i diskussionen, men inte i besluten, om personen inte samtidigt
tjanstgor som fullmaktigeledamot.
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Ungdomsfullmaktige, dldreradet och radet for personer med funktionsnedsattning kan for
fullmaktiges offentliga sammantrade utse en foretradare som har narvaro- och yttranderatt.
Representanten har dock inte ratt att ndrvara vid fullmaktiges slutna sammantraden.

Fullmaktige beslutar om andra personers narvaro- och yttranderatt vid sammantradena.

122 § Sammantradets laglighet och beslutférhet
Enligt 103 § i kommunallagen ar sammantradet beslutfort da minst tva tredjedelar av ledamoterna
ar ndrvarande.

De narvarande ledamoterna och ersattarna konstateras elektroniskt eller genom namnupprop som
genomfors i alfabetisk ordning.

Nar ordféranden har konstaterat vilka fullmaktigeledamoter som ar narvarande konstaterar
ordféranden vilka ledaméter som anmalt forhinder och vilka ersattare som trader i deras stalle.
Ordféranden konstaterar dessutom om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutsfort.

En ledamot som infinner sig vid sammantradet efter namnuppropet ska omedelbart anmala sig for
ordféranden.

Den som avlagsnar sig under sammantradet ska omedelbart anmala for ordféranden att han eller
hon avlagsnar sig.

Nar en erséattare deltar i sammantradet och ledamoten fran respektive parti, valférbund eller
gemensamma lista infinner sig vid sammantradet, ska ledamoten omedelbart ta sin plats och
ersattaren lamna sammantradet.

Under pagaende sammantrade eller efter en paus i sammantradet kan ordféranden vid behov pa
nytt konstatera vilka som ar narvarande.

Om ordféranden konstaterar att fullmaktige forlorat sin beslutforhet ska han eller hon avbryta eller
avsluta sammantradet.

123 § Ledning av sammantradet
Bestammelser om ordférandens uppgifter finns i paragraf 102 i kommunallagen.

Ordféranden leder behandlingen av darendena och sorjer for ordningen. Om en person som ar
narvarande vid sammantrdadet med sitt upptradande stor sammantradets forlopp, ska ordféranden
ge honom eller henne en tillsdgelse. Om personen inte rattar sig efter tillsdgelsen, far ordféranden
bestdmma att personen ska avlagsna sig. Om det uppstar oordning ska ordféranden avbryta eller
uppldsa sammantradet.

124 § Overlatande av ordférandeskapet till en vice ordférande
Vid behov kan ordféranden med fullméaktiges samtycke 6verlata ordférandeskapet till en vice
ordférande och under tiden ta del i sammantradet i egenskap av ledamot.
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125 § Tillfallig ordférande
Om saval ordféranden som vice ordférandena ar franvarande eller javiga i nagot drende, ska en
tillfallig ordférande valjas for sammantrdadet eller for behandlingen av arendet.

126 § Jav

Innan ett arende borjar behandlas ska den som ar javig meddela att han eller hon ar javig och ge en
motivering till jAvet. Bestdmmelserna om jav géller alla som har narvaroratt eller narvaroplikt vid
sammantradet.

En person som ar javig ska dra sig ur behandlingen av drendet och forflytta sig till den plats om ar
reserverad for ahorare fore behandlingen inleds. En person som ar javig kan anda horas vid
sammantradet som part eller sakkunnig. Om drendet behandlas vid ett slutet sammantrade, ska den
som ar javig lamna sammantradet.

Ordféranden ska vid behov lata fullméaktige avgéra om en person som deltar i ssmmantradet ar javig.
Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse for omstandigheter som kan vara av betydelse vid
beddmningen av om han eller hon ar javig. Nar personen gett sin redogorelse ska han eller hon
lamna sin plats.

Nar fullmaktige avgor fragan om jav for en person, far personen delta i behandlingen av fragan om
sitt jav endast i ett sddant undantagsfall som avses i 29 § i férvaltningslagen: en ledamot eller
ersattare far delta i behandlingen av drendet som géller hans eller hennes jav endast om fullmaktige
inte vore beslutfort utan honom eller henne och det inte utan avsevart dréjsmal finns nagon ojavig
till hands for att ersatta honom eller henne.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.

127 § Turordning fér handlaggning av arenden
Arendena behandlas i den ordning som anges i féredragningslistan, om inte fullmaktige beslutar
nagot annat.

Kommunstyrelsens forslag utgor utgangsforslag for behandlingen. Om revisionsnamnden eller ett
tillfalligt utskott har berett forslaget ar det revisionsnamndens eller det tillfalliga utskottets forslag
som ar utgangsforslag.

Om kommunstyrelsen, revisionsndmnden eller det tillfdlliga utskottet har dndrat sitt forslag i
foredragningslistan innan fullmaktige fattat beslut i arendet, dr det dndrade forslaget utgangsforslag.

Om forslaget har dragits tillbaka innan fullméaktige fattat beslut i drendet, ska drendet strykas fran
foredragningslistan.

Behandlingen av drendena leds saval pa finska som pa svenska.

128 § Talarordning

Efter att ett drende har behandlats ska tillfalle ges till diskussion.
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Den som vill yttra sig ska begéra ordet elektroniskt eller pa ett tydligt satt eller skriftligt begara ordet
hos ordféranden.

Ordet ges i den ordning som ordet begars. Ordféranden kan avvika fran denna ordning och

1. iborjan av behandlingen av ett drende ge ordet till en foretradare for varje fullmaktigegrupp
i gruppernas storleksordning

2. ge ordet till kommunstyrelsens ordférande, kommundirektoren eller till ordféranden for
revisionsndmnden eller ett tillfalligt utskott, nar ett drende som beretts av organet
behandlas samt

3. tillata repliker och understédjande anféranden

Foretrade ska ges anféranden som géller arbetsordningen och som géller behandlingsordningen fér
ett drende.

For att sdkerstalla sammantradets forlopp har ordféranden ratt att i enskilda drenden begransa
langden pa fullmaktigeledamoéternas anféranden sa att ett gruppanférande far racka 10 minuter och
andra anféranden 3 minuter.

Pa sammantradesplatsen ska anforandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

En ledamot som yttrar sig ska halla sig till saken. Om talaren avviker fran amnet eller anvander ett
krankande eller annars olampligt uttryck eller uttryckssatt och, efter att ordféranden anmarkt om
detta, inte later sig rattas, ska ordféranden forbjuda honom eller henne att fortsatta tala.

Enligt 28 § i spraklagen har medlemmar i organ ratt att anvanda finska eller svenska vid
sammantraden och i skriftliga yttranden eller stéllningstaganden till protokollet eller ett betankande.
Om nagon annan medlem eller ledamot inte forstar ett muntligt yttrande, ska det pa begéran
relateras i korthet.

129 § Bordlaggning och aterremiss fér beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understott forslag om bordlaggning av drendet,
aterremiss av arendet fér beredning eller nagot annat sadant foérslag vars godkdannande innebar att
behandlingen av drendet avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra sig
endast om forslaget om avbrytande.

Om forslaget godkdnns enhilligt eller genom omrdstning, avbryter ordféranden behandlingen av
arendet. Om forslaget forkastas, fortsatter behandlingen av drendet.

Om foredragningslistan inte har sants i anslutning till kallelsen till ss mmantrade, bordlaggs ett
drende som behandlas i fullmaktige forsta gangen till féljande sammantrade, om minst en fjardedel
av de narvarande ledamoterna begar att darendet ska bordlaggas. | 6vriga fall krdver bordlaggning
majoritetsbeslut.

Da arendet bordlaggs bereds det inte pa nytt, utan drendet foreldaggs vid féljande sammantrade med
samma utgangsforslag.

Istallet for att bordlagga ett drende kan drendet aterremitteras for ny beredning, exempelvis for att
utredningar ska skaffas eller olika beslutsalternativ utredas. Utifran tillaggsberedningen kan drendet
forelaggas fullmaktige med ett nytt utgangsforslag.
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130 § Forslag och avslutande av diskussionen
Forslag ska ges skriftligt.

Nar alla anféranden har hallits, avslutar ordféranden diskussionen. Ordféranden konstaterar de
forslag som framstallts under diskussionen och huruvida de vunnit understod.

131 § Konstaterande av beslut som fattats utan omrdstning
Om det under diskussionen inte har framstallts understodda forslag, konstaterar ordféranden att
utgangsforslaget ar fullméaktiges beslut.

Om ordféranden konstaterar att fullmaktige enhalligt understoder ett forslag som framstallts vid
sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar fullmaktiges beslut.

132 § Forslag som tas upp till omrdstning
Upp till omrostning tas endast utgangsforslaget och understodda forslag.

Alternativa forslag eller forslag som gar utanfor det arende som behandlas tas inte upp till
omrostning.

Om den som framstillt ett forslag inte &r pa plats nar omréstningen borjar, ska forslaget anses ha
forfallit och inte tas upp till omrdstning.

133 §0mroéstningssatt och omréstningsordning

Omrostningen forrattas elektroniskt eller med omrdstningsapparat eller genom namnupprop eller

pa nagot annat satt som fullmaktige beslutar. Omrostningen forrattas 6ppet.

Om fler an tva forslag ska tas upp till omrostning foreldgger ordféranden fullméaktige en
omroéstningsordning for godkdnnande. Omrdstningsordningen bestams enligt foljande principer:

1. forst stalls de tva forslag som mest avviker fran utgangsforslaget mot varandra. Forslaget
som vunnit stélls darefter mot det av de aterstaende férslagen som mest avviker fran
utgangsforslaget. Pa detta satt fortsatter man tills det finns ett slutligt motférslag mot
utgangsforslaget

2. om ett forslag som innebar att utgangsforslaget helt och hallet forkastas maste tas upp till

omrostning, ska detta sist stdllas mot det férslag som vunnit bland de 6vriga forslagen

3. om drendet galler beviljande av ett anslag, tas godkannandet eller forkastandet av forslaget
med det storsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta satt fortsatts enligt storleken
pa beloppen i forslagen tills nagot forslag godkanns, och da tas forslagen med mindre belopp

inte langre upp till omrostning
4. Om godkdnnandet eller forkastandet av ett forslag inte dr beroende av andra forslag, tas
godkdnnandet eller forkastandet av forslaget separat upp till omréstning

134 § Konstaterande av omrdstningsresultatet
Ordféranden konstaterar det beslut som tillkommit genom omrdstning.
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Om det for ett beslut enligt lag (43.2 § eller 95.2 § i kommunallagen) fordras kvalificerad majoritet

eller enhallighet, ska ordféranden meddela detta innan omrdstningen forrattas och beakta detta da

han eller hon konstaterar resultatet av omrdstningen.

Det forslag blir beslut som har fatt flest roster eller om résterna utfallit jamnt, det forslag som

ordféranden har rostat fér. Om résterna som givits tidigare har utfallit jamnt kan ordféranden inte

rosta blankt.

135 § Atgardsmotion (hemstéllningsklam)

Nar fullmaktige har fattat beslut i ett darende kan fullméktige godkanna atgardsmotioner som hanfor

sig till det drende som behandlats (ett klamforslag). Motionen riktas till kommunstyrelsen.

Atgardsmotionen (klamforslaget) far inte strida mot fullmaktiges beslut eller dndra eller utvidga
beslutet.

136 § Férande och justering av protokoll
Protokollet skrivs pa finska och svenska.

Fullmaktige valjer vid varje sammantrade tva ledamoter till protokolljusterare for att justera
sammantradesprotokollet till de delar som protokollet inte justeras vid sammantradet.

Protokollet kan justeras och undertecknas elektroniskt. Efter justeringen undertecknas protokoll
elektroniskt genom stark autentisering.

137 § Delgivning av beslut med kommunmedlemmar
Protokoll fran fullmaktige med tillhérande besvarsanvisning ska efter protokolljusteringen hallas
tillgdngliga pa kommunens webbplats sa som det bestams i 140 § i kommunallagen.

Om drendet i sin helhet ar sekretessbelagt, publiceras i protokollet endast ett omnamnande om
behandling av det sekretessbelagda drendet.

| protokollet publiceras endast de personuppgifter som ar vasentliga med tanke pa tillgangen till
information. Personuppgifter som ingar i protokollet ska strykas fran datanatet da tiden for
rattelseyrkande eller besvar gatt ut.

En kommunmedlem anses ha fatt del av beslutet sju dagar efter det att protokollet fanns tillgangligt

i kommunens allmanna datanat.
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KAPITEL 16: MAJORITETSVAL OCH PROPORTIONELLA VAL

138 § Allmanna bestdammelser om val
Ersattarna valjs vid samma val som de ordinarie ledamoéterna. Om ersattarna ar personliga, ska det
par som ledamotskandidaten och ersattarkandidaten utgor godkannas fére valet.

Majoritetsval forrattas med slutna sedlar om en ledamot yrkar pa det.

Proportionella val forrattas alltid med slutna sedlar. D3 val forrattas med slutna sedlar ska den
rostande vika rostsedeln sa att innehallet inte ar synligt.

Rostsedeln far inte innehalla ovidkommande anteckningar.
Rostsedlarna ges till fullmaktiges ordférande i den ordning som ordférande bestamt.

Rostsedlarna och de sedlar som anvants vid lottning ska forvaras tills valbeslutet har vunnit laga
kraft. Om valet har forrattats med slutna sedlar ska dessa forvaras i ett slutet omslag.

139 § Majoritetsval

Vid majoritetsval kan rosten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar.

Om det ska valjas fler an en person, har en ledamot i organet lika manga roster som antalet personer
eller kandidatpar som ska valjas. Den rostande kan ge endast en rost till en kandidat eller ett
kandidatpar men behover inte anvanda alla roster.

Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare samtidigt
som rostraknare och bitrader ocksa i ovrigt vid valforrattningen, om inte fullméktige beslutar nagot
annat.

Vid val till tjanst kan en rost ges till en person som sokt tjansten och uppfyller behorighetskraven
oberoende av om personen i fraga under diskussionens gang har foreslagits och understotts. Vid
behov avgor organet genom sitt beslut om s6kanden har behdrigheten som kravs for tjansten.

Vid val av medlemmar i organ kan roster ges endast till en valbar kandidat. Vid behov avgér organet
genom sitt beslut om kandidaten ar valbar.

Enligt 105 § i kommunallagen blir vid val blir den eller de som fatt flest réster utsedda. Ar ersittarna
inte personliga, blir de kandidater valda till ersattare som nast efter de till ordinarie ledaméter
utsedda personerna fatt flest roster. Vid lika rostetal avgor lotten.

140 § Fullmaktiges valndmnd
Fullmaktige valjer for sin mandatperiod en valndmnd for forrattandet av proportionella val.
Namnden har fem (5) ledamoter och varje ledamot har en personlig ersattare.

Fullmaktige utser en ordférande och en vice ordférande fér namnden bland de valda ledamoéterna.

Fullmaktiges protokollférare ar sekreterare fér ndmnden om inte fullmaktige beslutar nagot annat.
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141 § Uppgoérande av kandidatlistor
En kandidatlista far innehalla namnen pa hogst sa manga kandidater eller kandidatpar som det viljs
ledamaoter och ersattare.

| rubriken pa kandidatlistan ska det anges vid vilket val listan kommer att anvandas. Minst tva
fullmaktigeledamoter ska underteckna kandidatlistan. Forsta undertecknare ar listans ombud som
lamnar in listan till fullmaktiges ordférande och som har ratt att gora rattelser i listan enligt paragraf
143 i forvaltningsstadgan.

142 § Inlamning av kandidatlistor och namnupprop vid valférrattning
Fullmaktige bestammer den tidpunkt nar kandidatlistorna senast ska inlamnas till fullmaktiges
ordférande och nar namnuppropet vid valférrattningen vidtar.

143 § Granskning och rattelse av kandidatlistor

Nar tiden for inlamningen av kandidatlistorna har 16pt ut 6verlamnar fullmaktiges ordférande
listorna till valnamnden som granskar att de ar korrekt uppgjorda. Om valndmnden upptacker
felaktigheter i en lista ska ombudet ges tillfalle att ratta dem inom en av valnamnden utsatt tid.

Om en och samma person ocksa efter att listan &r rattad ar uppstalld som kandidat pa flera listor,
ska valnamnden om mojligt fraga kandidaten pa vilken lista hans eller hennes namn ska sta kvar.

144 § Sammanstallning av kandidatlistor
Nar tidsfristen for att ratta kandidatlistorna har [6pt ut ska valndmnden géra en sammanstallning av
de godkadnda kandidatlistorna dar ett ordningsnummer antecknas for varje lista.

Innan namnuppropet for valférrattningen borjar ska sammanstallningen av kandidatlistorna delges
ledamoterna och lasas upp for fullméaktige.

145 § Forrattande av proportionella val

Pa rostsedeln antecknas numret pa den kandidatlista som den réstande dnskar ge sin rost.
Ledamoterna ger rostsedeln till fullmaktiges ordférande i den ordning som namnuppropet
forutsatter.

146 § Faststéllelse av valresultat vid ett proportionellt val

Fullmaktiges ordférande ger rostsedlarna till valndmnden som granskar att de ar giltiga, raknar
rosterna och meddelar valresultatet genom att i tillampliga delar beakta det som foreskrivs om
kommunalvalet.

Valndmnden meddelar valresultatet skriftligt till fullmaktiges ordférande, som konstaterar resultatet
for fullmaktige.
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KAPITEL 17: FULLMAKTIGELEDAMOTERNAS RATT ATT VACKA
MOTIONER OCH FRAMSTALLA FRAGOR

147 § Fullmaktigeledamoéternas motioner

Efter behandlingen av de drenden som anges i kallelsen till ssmmantrade har fullmaktigegrupperna
och fullméktigeledamoterna ratt att vacka skriftliga motioner i fragor som géller kommunens
verksamhet och forvaltning. Motionen ges till fullmaktiges ordférande. Vid ett elektroniskt
sammantrade sands motionen elektroniskt pa det satt som fullmé&ktiges ordférande meddelat om.

Motionen sands till kommunstyrelsen for beredning. Fullmaktige kan besluta att en remissdebatt ska
foras om beredningen av det drende som avses i motionen.

Fore utgangen av mars och oktober manad varje ar skall kommunstyrelsen framlagga for fullmaktige
en forteckning 6ver de motioner som vackts av fullmaktigeledamoéterna och som tillstallts
kommunstyrelsen, men som fullmaktige inte har behandlat slutgiltigt fore utgangen av féregaende
ar. Samtidigt ska man meddela vilka atgarder som vidtagits med anledning av motionerna.
Fullmaktige kan konstatera vilka motioner som ar slutbehandlade.

148 § Fragor till kommunstyrelsen
Minst en fjardedel av fullmaktigeledamoéterna kan hos kommunstyrelsen framstalla en skriftlig fraga
om kommunens férvaltning och verksamhet.

Kommunstyrelsen ska besvara fragan senast vid det forsta fullmaktigesammantrade som halls efter
att tva manader forflutit sedan fragan framstalldes.

Om det vid behandlingen av fragan framstalls ett understott forslag om att tillsatta ett tillfalligt
utskott som ska utreda det som fragan avser, ska fullmaktige fatta beslut om tillsdttandet. Andra
beslut far inte fattas i drendet.

149 § Fragestunder
Fullméaktigeledamdoterna har ratt att stalla korta hogst 2 minuter langa fragor till kommunstyrelsen
om angeldagenheter som galler kommunens ekonomi och forvaltning vid en fragestund.

Fragestunden ar offentlig och ordnas efter att fullmaktiges sammantrade har avslutats, om inte
fullmaktige beslutar nagot annat.

Fullméktiges ordférande ar ordférande vid fragestunden. Kommunstyrelsens ordférande eller den
som han eller hon utser svarar pa fragorna som stalls. Fragorna besvaras i den ordning de kommer in
om ordféranden inte beslutar nagot annat. Da fragan besvarats har fragestallaren majlighet att stalla
tva korta kompletterande fragor i samma drende. Med anledning av fragorna fors ingen diskussion.

Fragan ska lamnas in skriftligt till kommunens registratur senast sju dagar fore
fullméktigesammantradet. Fragor som lamnats in senare och fragor som kommunstyrelsen inte
hinner besvara under fragestunden behandlas under féljande fragestund.
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KAPITEL 18: SAMMANTRADESFORFARANDE

150 § Tillampning av kapitlets bestammelser
Bestammelserna i detta kapitel ska iakttas vid kommunens andra organs sammantraden an
fullmaktiges, och i tillampliga delar vid forrattningsmannens och syneforrattarnas moten.

151 § Satt att fatta beslut i ett organ

Organen kan behandla arendet vid ett ordinarie sammantrade dar sammantradesdeltagarna ar
narvarande pa sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade kan ett elektroniskt
arendehanterings- eller rostningssystem anvandas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk miljo dar deltagarna deltar via en elektronisk
forbindelse (elektroniskt sammantrade).

Organen kan ocksa fatta beslut i ett slutet elektroniskt beslutsforfarande fore sammantradet
(elektroniskt beslutsforfarande).

Kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den tekniska utrustning
och de tekniska system och férbindelser som behovs for elektroniska sammantraden och
elektroniskt beslutsforfarande ar uppdaterade och datasdkrade pa det satt som lagen kraver.

152 § Elektroniskt sammantrade
Organet kan halla ett sasmmantrade elektroniskt.

Att delta i slutna elektroniska sammantraden dr maojligt endast i ett sadant utrymme dér
sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantradet inte kan horas eller ses
av utomstaende.

Ett elektroniskt sammantrdde kan hallas sa att alla deltar i sammantradet via den elektroniska
forbindelsen eller sa att endast en del av de nadrvarande deltar i sammantradet via den elektroniska
forbindelsen. Datasystemet eller videokonferensférbindelsen som utnyttjas ska enligt
kommunallagen mojliggbra att de som &r narvarande ska sta i bild- och ljudférbindelse med
varandra pa lika villkor. Kravet i lagen uppfylls da den som har ordet kan ses av de andra genom
videofdrbindelse under namnuppropet och under sina anféranden.

Tjansteinnehavarna och de fértroendevalda svarar for sin egen del for iakttagande av
sekretessplikten da de deltar i ett elektroniskt sammantrade. Om skyldigheten att iaktta sekretess
stadgas i 22-23 § i offentlighetslagen och de allmanna grunderna for sekretess ingar i 24 § i lagen.

153 § Elektroniskt beslutsférfarande

Organet kan fatta beslut om arenden i elektroniskt beslutsforfarande i enlighet med 100 § i
kommunallagen. Forfarandet kan tillampas pa alla drenden som hor till organets behérighet.
Elektroniskt beslutsforfarande kan inte anvdndas vid organets offentliga sammantrade.

154 § Tid och plats fér sammantrade

Organen beslutar om tid och plats for sina sammantraden.
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Ett sammantrade halls ocksa om ordféranden anser det vara pakallat eller om en majoritet av
ledamoterna i organet gor en framstallning till ordforanden om att ett sammantrade ska hallas for
behandling av ett angivet drende. Ordféranden bestammer da nar sammantradet halls.

Ordféranden kan av grundad anledning installa ett sammantrade.

155 § Kallelse till sammantrade

Sammantradeskallelsen ska forutom till ledamdéterna i organet sdndas elektroniskt som en
kalenderinbjudan ocksa till de 6vriga som har narvaroréatt eller narvaroplikt organets sammantrade.
Sammantradeskallelsen skickas till den officiella e-postadressen som kommunen tilldelat.
Sammantradeshandlingarna kan ldsas i det elektroniska sammantradessystemet.

Kallelsen till sammantrade utfardas av ordféranden eller, om han eller hon ar forhindrad, av vice
ordfoéranden.

| kallelsen ska anges tid och plats for sammantradet samt de drenden som ska behandlas. Det ska
framga i moteskallelsen vilket av organets satt att fatta beslut som iakttas vid respektive drende. Om
ett arende behandlas i elektroniskt beslutsforfarande, ska det i kallelsen meddelas fore vilken
tidpunkt drendet ska behandlas elektroniskt.

Foredragningslistan ska innehalla en redogorelse for de drenden som ska behandlas och forslag till
organets beslut. Den ska sdndas i samband med kallelsen till ssmmantrade, om inte sarskilda skal
forhindrar detta. Om foredragningslistan, bilagorna eller kompletterande material innehaller
sekretessbelagda uppgifter, ska en anteckning om sekretess goras i handlingen. Sekretessbelagda
uppgifter och handlingar som inte dnnu ar offentliga behandlas enbart i skyddat nat (de
fortroendevaldas sammantradessystem).

Sammantradeskallelsen och foredragningslistan upprattas pa organets handlaggningssprak och
Oversatts till det andra inhemska spraket. Bilagor och tillaggsmaterial 6versatts inte.

156 § Elektroniskt informationsférmedling

Enligt 94 § i kommunallagen ska kommunen se till att de tekniska forbindelser och den tekniska
utrustning som behdvs ar tillgangliga for dem till vilka sammantradeshandlingarna sdands
elektroniskt. Sekretessbelagda uppgifter kan endast skickas via skyddad forbindelse.

Vid skotsel av kommunens drenden anvadnds enbart de datasystem som erbjuds av kommunen, och
for att sakerstalla tillrackligt dataskydd endast den officiella e-postadressen som kommunen tilldelat.

157 § Publicering av féredragningslistor och bilagor pa kommunens webbplats
Foredragningslistan ska laggas ut pa kommunens webbplats. Fore publiceringen ska
sekretessbelagda uppgifter och sadana personuppgifter som saknar informationsintresse strykas i
foredragningslistan. Ur foredragningslistan som publiceras pa webben kan avldgsnas enskilda
sammantradesarenden som saknar sarskilt informationsintresse eller om drendets beredning av
sarskild orsak inte publiceras fore beslutsfattandet.

Bilagor till féredragningslistan publiceras pa webben enligt provning och med beaktande av
invanarnas tillgang till information.
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158 § Fortsatt ssammantrade
Om organet inte hinner behandla alla drenden som anges i kallelsen, kan de icke behandlade
arendena behandlas vid ett fortsatt ssmmantrade.

Till det fortsatta sammantradet skickas ingen skild kallelse.

De som varit franvarande fran sammantradet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats for
det fortsatta sammantradet och om det satt pa vilket beslutsfattandet sker.

159 § Inkallande av ersattare
Om en ledamot i ett organ ar forhindrad att delta i ett sammantrade ska han eller hon kalla in en
ersattare.

Om en ledamot i ett organ ar javig att behandla nagot drende vid ett sammantrade eller pa grund av
forhinder inte kan delta i behandlingen av ett sammantradesarende, kan han eller hon kalla in en
ersattare i sitt stalle till sammantradet fér behandlingen av ett enskilt arende.

| undantagssituationer kan ordféranden, foredraganden eller sekreteraren for organet formedla
kallelsen till ersattaren.

160 § Narvaro vid organets sammantrade
Réatt att narvara och yttra sig har utover organets ledamoter och féredraganden:

a. fullméktiges ordférande och vice ordférande vid kommunstyrelsens sammantraden (18.2 § i
kommunallagen)

b. kommunstyrelsens ordférande och kommundirektren vid andra organs sammantraden,
dock inte vid revisionsnamndens eller fullméaktiges tillfalliga utskotts sammantrade eller vid
ett i vallagen avsett valorgans sammantrade

Organet, organets ordférande eller organets foredragande beslutar om andra personers narvaro-
och yttranderatt och om hérande av en expert i ett enskilt drende. Experten kan vara narvarande vid
sammantradet anda till slutet av diskussionen som fors i drendet. Den sakkunniga avlagsnar sig
innan beslutet fattas.

Kommunstyrelsen utser bland sina ordinarie ledamoéter representanterna till nemnderna med
undantag av centralvalnamnden, fullmaktiges tillfalliga utskott och de i vallagen avsedda valorganen.
Representanten har som uppgifter ar att férmedla kommunstyrelsens standpunkt till organets
beslutsfattande och motsvarande delge kommunstyrelsen organets standpunkter.

Ungdomsfullmaktiges representant har narvaro- och yttranderatt vid bildnings- och fritidsnamnden,
samhallstekniska nédmnden och vid den finska och den svenska ndmnden fér fostran och utbildning.
Ingen narvaroratt finns da det i handlingarna som ska behandlas ingar sekretessbelagda uppgifter.

Representanterna for dldreradet och radet for personer med funktionsnedsattning har narvaro- och
yttranderatt vid bildnings- och fritidsnamnden samt samhallstekniska namnden. Ingen narvaroratt
finns om det i handlingarna som ska behandlas ingar sekretessbelagda uppgifter.

Ungdomsfullmaktiges , dldreradets och radet for personer med funktionsnedsattnings representant
har dessutom ratt att som kallad delta i de 6vriga organens sammantraden. Organet, organets
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ordférande eller organets foredragande skickar den avsedda kallelsen till paverkansorganet,
Ordféranden for organet, eller vid oenighet, organet sjalvt, beslutar om narvaro- och yttranderatten
for paverkansorganets representant. Ingen narvaroratt finns da det i handlingarna som ska
behandlas ingar sekretessbelagda uppgifter.

161 § Organets sammantrades offentlighet
Om ett organ beslutar halla sitt sammantrade offentligt, ska allmadnheten ges mojlighet att folja
sammantradet.

Om ett organs elektroniska sammantrade halls offentligt, ska allmdnheten ges maojlighet att folja
sammantradet via internet samt pa en offentlig plats som anges i kallelsen till sammantrade.

Enligt 101 § i kommunallagen ar andra organs an fullmaktiges sammantraden offentliga endast om
organet sa beslutar och det vid sammantradet inte behandlas drenden eller handlingar som &r
sekretessbelagda enligt lag.

162 § Sammantradets laglighet och beslutforhet
Sedan ordféranden 6ppnat sammantradet konstaterar han eller hon vilka som ar narvarande och om
sammantradet ar lagligt och beslutfort.

163 § Tillfallig ordférande
Om saval ordféranden som vice ordforanden ar franvarande eller javiga i ndgot drende, ska en
tillfallig ordférande valjas for sammantradet eller for behandlingen av arendet.

164 § Ledning av sammantradet, anféranden
Bestammelser om ordférandens uppgifter vid ledningen av sammantraden och om anférandena av
organets ledamoter finns i 102 § i kommunallagen.

Arendena behandlas i den ordning som de ar upptagna pa féredragningslistan, savida inte organet
beslutar nagot annat.

Ordféranden leder behandlingen av darendena och sorjer for ordningen under sammantradet. Om en
person som ar ndrvarande vid sammantradet med sitt upptradande stor sammantradets forlopp, ska
ordféranden ge honom eller henne en tillsdgelse. Om personen inte rattar sig efter tillsagelsen, far
ordféranden bestdmma att personen ska avlagsna sig. Om det uppstar oordning ska ordféranden
avbryta eller upplésa sammantradet.

Enligt 28 § i spraklagen har medlemmar i organ ratt att anvanda finska eller svenska vid
sammantraden och i skriftliga yttranden eller stéllningstaganden till protokollet eller ett betankande.
Om nagon annan medlem eller ledamot inte forstar ett muntligt yttrande, ska det pa begaran
relateras i korthet.

78



165 § Behandling av ett arende som inte namns i kallelsen till sammantrade

Ett organ kan genom majoritetsbeslut besluta att ta upp ett sddant drende till behandling som inte
namns i moéteskallelsen. Arendet tas till behandling pa foredragandens forslag eller pa forslag av en
medlem om forslaget vunnit understod.

Om foredragandens forslag ar att drendet ska aterremitteras for beredning, kan organet avgora
saken genom sitt beslut endast av grundad anledning.

166 § Féredragning och féredragande

Arendena vid ett organs sammantriade avgors pa foredragning av en tjansteinnehavare.
| valorgan som avses i vallagen avgors drendena dock utifran redogorelse av ordféranden.

Foredraganden svarar for att de drenden som han eller hon foredrar ar regelratt beredda och
foredraganden ar skyldig att framstélla beslutsfoérslag for organet. | regel finns féredragandens
utgangsforslag pa féredragningslistan som sands tillsammans med sammantradeskallelsen.
Foredraganden kan dock ge utgangsforslaget forst vid sammantradet fore ordféranden éppnar
diskussionen om arendet.

Foredragandens forslag utgor utgangsforslag for behandlingen. Om féredraganden under
diskussionen har dndrat sitt utgdngsforslag, ar det andrade forslaget det nya utgangsforslaget.

Om foredraganden foreslar att ett darende stryks fran foredragningslistan avfors arendet, om inte
organet beslutar nagot annat.

Organet kan av sarskilda skal besluta att ett drende behandlas pa basis av ordférandens redogorelse,
utan foredragning av en tjansteinnehavare. D3 kan organet besluta att ordférandens forslag ar
utgangsforslag for behandlingen och da kraver forslaget inget understdd. Ett vanligt sarskilt skal ar
att bade féredraganden och den som férordnats som hans eller hennes ersittare ar javiga i arendet.

167 § Jav vid organets sammantrade
Innan ett drende borjar behandlas ska den som ar javig meddela att han eller hon ar javig och ge en
motivering till javet. Jav ska antecknas och beslutet om det ska motiveras i protokollet.

En person som ar javig ska dra sig ur behandlingen av drendet och avlagsna sig fran sammantradet.
Bestammelserna om jav galler alla som har narvaroratt eller narvaroplikt vid sammantradet.

Ordféranden ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i sammantradet ar javig.
Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse for omstandigheter som kan vara av betydelse vid
beddmningen av om han eller hon ar javig. Nar personen gett sin redogodrelse ska han eller hon
ldamna sammantradet.

N&r organet avgor fragan om jav for en person, far personen delta i behandlingen av fragan om sitt
jav endast i ett sddant undantagsfall som avses i 29 § i férvaltningslagen.

168 § Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understott forslag om bordlaggning av drendet,
aterremiss av arendet fér beredning eller nagot annat foérslag vars godkdannande innebar att
behandlingen av drendet avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra sig
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endast om forslaget om avbrytande. Om forslaget godkanns enhalligt eller genom omréstning,
avbryter ordféranden behandlingen av drendet. Om forslaget forkastas, fortsatter behandlingen av
arendet.

Da drendet bordlaggs bereds det inte pa nytt, utan drendet forelaggs vid féljande sammantrade med
samma utgangsforslag.

Istallet for att bordlagga ett drende kan fullmaktige aterremittera det for beredning, exempelvis for
att tillaggsutredningar ska skaffas eller olika beslutsalternativ utredas. Pa basis av tillaggsberedning
kan féredraganden foreldgga arendet for beslut med nytt beslutsforslag.

169 § Forslag och avslutande av diskussionen
Forslagen ges skriftligen. Med avvikelse fran detta kan ett forslag om att bordlagga eller remitterad
ett drende goras muntligt.

Nar alla anféranden har hallits, avslutar ordféranden diskussionen. Ordféranden konstaterar de
forslag som framstallts under diskussionen och huruvida de vunnit understod.

170 § Konstaterande av beslut som fattats utan omréstning
Om det under diskussionen inte har framstallts understédda forslag, konstaterar ordféranden att
utgangsforslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understéder ett forslag som framstallts vid
sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar organets beslut.

171 § Forslag som tas upp till omréstning
Upp till omréstning tas endast utgangsforslaget och understédda forslag.

Ett forslag som getts som alternativt tas inte upp till omréstning. Upp till omrdstning tas inte heller
ett forslag som gar utanfor det drendet som behandlas.

Om den som framstallt ett forslag inte ar pa plats ndr omrostningen borjar, ska forslaget anses ha
forfallit och inte tas upp till omrdstning.

172 § Omrostning och val
Pa omrostning och val tillampas vad som i fullmaktiges arbetsordning bestdms om
rostningsférfarandet och forrattandet av val.

173 § Férande och justering av protokoll
Organets ordforande svarar for protokollféringen och innehallet i protokollet.

Om ordféranden och protokollféraren har olika mening om sammantradets forlopp, ska protokollet
uppréttas sa som ordféranden anser vara riktigt.

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollforaren.
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Protokollet justeras pa det satt som organet beslutat. Protokollet kan justeras elektroniskt. Efter
justeringen undertecknas protokoll elektroniskt genom stark autentisering.

Det protokoll eller en del av det som galler beslut som fattats i elektroniskt beslutférande kan
justeras separat fore sammantradet.

| protokollet antecknas atminstone
Konstitueringsuppgifter

organets namn

anteckning om de satt pa vilka besluten fattas

tid ndr sammantradet borjade och slutade och avbrott i sammantradet
sammantradesplats

narvarande och egenskaper i vilka de narvarat

sammantradets laglighet och beslutforhet

oD Qoo oo

Uppgifter om behandling av darendet

arenderubrik

redogorelse for arendet

foredragandens beslutsforslag

jav med motivering

givna forslag och uppgifter om understod

omroéstningar (satt, ordning, proposition och omrostningsresultat sa att varje ledamots asikt
framgar av protokollet)

val (valsatt och valresultatet)

h. beslutidrendet

i. avvikande mening

oo o0 T o

0a

Ovriga uppgifter

anteckningar om sekretess

ordférandens underskrift

protokollférarens kontrasignering

anteckning om justering av protokollet

anteckning om att protokollet varit tillgdngligt i det allmdnna datanatet; om protokollet har
varit offentligt tillgangligt

® oo T

Till protokollet fogas anvisningar om omprévningsbegaran, besvarsanvisning och meddelande om
besvarsforbud.

Bestammelserna om innehallet i ett organs protokoll tillampas i tillimpliga delar pa beslut som
fattats av tjansteinnehavare och fortroendevalda.

Kommunstyrelsen ger vid behov narmare anvisningar om protokollféring.

Om ett arende har strukits ur féredragningslistan antecknas i protokollet drenderubriken och en
anteckning om att drendet har strukits fran féredragningslistan.

Nar behandlingen av ett drende har avbrutits pa grund av bordlaggning eller remittering antecknas i
protokollet bara det understédda férslaget om bordldggning eller remittering. Ovriga forslag
antecknas inte.

Protokollet upprattas pa organets handlaggningssprak och 6versatts till det andra inhemska spraket.
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174 § Delgivning av beslut med kommunmedlemmar

Protokoll fran kommunstyrelsen och ndmnder med tillhérande anvisningar om omprévningsbegaran
eller besvéarsanvisning ska efter justeringen hallas tillgdngliga pa kommunens webbplats sa som det
bestams i 140 § i kommunallagen.

Protokoll fran en annan myndighet delges kommunmedlemmarna pa motsvarande satt, om
myndigheten i fraga anser att det &r ndédvandigt.

Kommunstyrelsen ger anvisningar om hur sekretess och dataskydd ska beaktas nar beslut delges i
det allmanna datanatet. En ndmnd kan for sin del ge ndrmare anvisningar.

Om drendet i sin helhet ar sekretessbelagt, publiceras i protokollet endast ett omnamnande om
behandling av det sekretessbelagda drendet. | protokollet publiceras endast de personuppgifter som
ar vasentliga med tanke pa tillgangen till information. Personuppgifter som ingar i protokollet ska
strykas fran datanatet da tiden for rattelseyrkande eller besvar gatt ut.

En kommunmedlem anses ha fatt del av beslutet sju dagar efter det att protokollet fanns tillgangligt
i det allmanna datanétet.
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KAPITEL 19: KOMMUNINVANARNAS INITIATIV

175 § Initiativratt
Kommuninvanarna samt sammanslutningar och stiftelser som har verksamhet i kommunen har ratt
att komma med initiativ i fragor som galler kommunens verksamhet.

De som utnyttjar tjansterna har ratt att komma med initiativ i fragor som géller tjansterna.

Ett initiativ ska vackas skriftligt eller med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad
saken géller och initiativtagarens kontaktinformation (namn, hemkommun och annan
kontaktinformation).

176 § Behandling av initiativ
Ett initiativ behandlas av den kommunala myndighet som har behorighet att fatta beslut i den fraga
som initiativet galler.

Om den behoriga myndigheten &r ett organ ska organet underrattas om initiativen och de atgarder
som ska vidtas eller har vidtagits pa grund av dem, pa det sitt som organet bestamt. Organet kan
samtidigt besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Kommunstyrelsen ska arligen fére utgangen av mars for fullmaktige lagga fram en forteckning over
de initiativ som har tagits i fragor som hor till fullméaktiges ansvar och 6ver de atgarder som har
vidtagits pa grund av initiativen. Fullmé&ktige kan samtidigt besluta vilka initiativ som &r
slutbehandlade.

Om minst tva procent av kommunens invanare lagger fram ett initiativ, ska initiativet tas upp till
behandling i den behdriga myndigheten inom sex manader efter att initiativet vacktes.
Tvaprocentsandelen beraknas enligt uppgifterna i befolkningsdatasystemet pa basis av det datum da
initiativet inkommit.

177 § Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad fran det att initiativet anldande underrattas om hos vilken
myndighet initiativet behandlas, vilken den berdknade behandlingstiden @r och vem som ger
narmare upplysningar om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet har lett till
atgarder.

Den kommunala myndigheten ska alltid ge ett svar pa initiativet. Myndigheten har ingen skyldighet
att innehallsmassigt utreda och avgora drendet som avses i initiativet. Initiativet leder saledes inte
alltid till atgarder. Om initiativet inte ger anledning till atgarder bifogas ett besvarsférbud till
beslutet. Beslutet innehaller inte da sadant innehallsmassigt avgdrande i sak som skulle kunna vara
foremal for begdran om omprévning.

Om initiativet har flera undertecknare underrattas den kontaktperson som uppges i initiativet. Om
ingen kontaktperson har uppgetts underrattas den forsta undertecknaren.
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