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Hellewin peruskaytto

- Osallistumismerkinnat tietokoneella
- Osallistujan lisGdminen ryhmaan

- Viestien lahettdminen

- Osallistumismerkinnat

mobiilisovelluksella

R
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Hellewin kaytto tietokoneella

- Kayttgjatunnuksen saat omasta organisaatiostasi, jossa tydskentelet

- Jos olet tdissG useammassa Hellewid kayttdvassd organisaatiossa yhta aikaaq,
tarvitset tunnukset jokaiseen naista erikseen

- Varmista kirjautuessasi, ettd olet kirjautumassa oikean organisaation
Hellewiin, organisaation nimi nakyy kirjautumissivulla mustassa ylapalkissa

- Huolehdi ettd salasanasi eivat joudu sivullisten ndhtaville, olet vastuussa
kaikesta, mitd tunnuksillasi tehdaan

- Unohtuneen salasanan voit uusia kayttamalla kirjoutumissivulla Unohditko
salasanasi-toimintoa

- Jos sisddnkirjautuminen ei onnistu, tarkista oman organisaation hallinto-
kayttgjalta ettd kayttgjatunnuksesi on voimassa, ja kaytat oikeaa
kayttgjatunnusta (sGhkdpostiosoite)
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Osallistumismerkinnat tietokoneella

i o e

padkayttgjaltd saamillasi tunnuksilla

« Klikkaa auki Kurssit -valikko T R ——

- Klikkaa haluamasi kurssin/ryhman tietosivu
auki ja klikkaa ylareunasta Paivakirja -valilehti =7

auki = o Tallennettavat tunnit (jos eri kuin kokoontumiskerran tunnit)

() Viestinta

« Jos padivakirja ei ndy, kokoontumiskertoja ei
ole viela luotu, tai osallistujia ei vield ole

; R 6.8. 3.9. 1.10. 29.10. 26.11.
@ Raportit Tunnin aj he: 1100-1200 11:00-1200 31:00-1200 11:00-1200 11:00-12:00

- Klikkaa osallistujan kohdalla olevaa palloa S [
ldsndolon merkiksi, pallon vari muuttuu il e o L
violetiksi o Mekisinen s © ©

- Valitse -painikkeella saat merkittya kaikille I ottt i .

%2 Asetukset «

ldsndolomerkinnan yhdelld kertaa
« Tallenna lopuksi klikkaamalla violettia
Tallenna -painiketto.
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Osallistumismerkinnat tietokoneella

. Tunnin aiheen voit kirjoittaa

klikkaamalla oikean e 010201 Kaisan testikurss ([0 D

k O k O O nt u m i S k e r' r‘O n p ('j iVé m é é r(.j é . Perustiedot Lisatiedot Er3hinnoittelu Osallistujat Arviointi Kokoontumiskerrat Paivakirja
)
&l Opettajat

ylareunaaon avautuu kirjoituslaatikko

& Osallistujat

j O n kO Vi eressé lu kee Tu n n i n oi h e Tallennettavat tunnit (jos eri kuin kokoontumiskerran tunnit)

=] Viestinta 3.9. Tunnin aihe: Talla kerralla testailtiin Iisndolomerkintdjen kirjaamista

- Tallenna lopuksi klikkaamalla ® Raprt
violettia 7allenna-painiketta € Makour
- Kokoontumiskerran pdivémaara # o £ BT

@3 Tilat Osallistujia tunnilla:

muuttuu violetiksi kun

Aloittanut o X : /
® Kayttajat Keskevitznyt Valitse Valitse Valitse Valitse Valitse
eskeyttanyt

kokoontumiskerralle on kirjoitettu e
tunnln O|he Meikalainen Maija o o

Qsallistujia tunnilla: 1 2 0

Kakkonen Kippo 1 o
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Ilmoitetun poissaolon merkitseminen

- Ennalta ilmoitetun tai luvallisen poissaolon
voit merkitd paivakirjaan merkitsemalla
Tallennettavat tunnit (jos eri kuin
kokoontumiskerran tunnit) -kenttaan
numeron 0 = ei ldsndolotunteja

- Klikkaa sen jalkeen osallistujan rivilla
haluttua kokoontumiskertaaq, pallo muuttuu
siniseksi ja nayttdd numeroa 0

- Pyyhi sen jalkeen Tallennettavat tunnit (jos
eri kuin kokoontumiskerran tunnit) -kentta
tyhjdaksi, niin voit taas merkitd normaalegja
ldsndolomerkintdja

@ WILDFROST

A Etusivu

& Opettajat

8] Osallistujat

LA Viestinta

@ Raportit

€ Maksut

8 Palkat

3 Tilat

® Kayttajat

2R Asetukset

010201 Kaisan testikurssi [l

Perustiedot Lisatiedot Erdhinnoittelu Osallistujat Arviointi Kokoontumis

Tallennettavat tunnit (jos eri kuin kokoontumiskerran tunnit) Q
3 in aihe: — et J Y
3.9. Tunnin aihe: Tall3 kerralla testailtiin 13sndolomerkintdjen

Tallenna

Tunnin aihe:

6.8. 3.9. 1.10. 29.10. 26.11.

11:00-1200 11:00-1200 11:00-12:00 11:00-1200 11:00-12:00

Osallistujia tunniila: 2 2 0 0 0
Aloittanut v % "
Valitse Valitce Valitse Valitse Valitse
Keskeyttanyt =
Kakkonen Kippo o ) 0 0
Meik3ldinen Maija o 0 0 0
Osallistujia tunnilla: 2 2 0 0 0
4



Osallistujien lisddminen ryhmaan

- Voit lisatad osallistujia kursseillesi jos sinun kayttdjatunnuksesi kayttdoikeustasolle on
tédma oikeus annettu

« Etsi ensin Kurssit -valikosta oma kurssisi hakusanalla

« Klikkaa kurssin rivilla oikealla olevaa sinistd /imoittoudu -painiketta

« Mustalle ylariville ilmaantuu ostoskori, jossa on numero 1. Klikkaa siitéd ostoskori auki

« Kirjoita Henkiloétiedot -lomakkeelle uuden osallistujan nimi (voit myds hakea vanhoista
osallistujista), huoltajan tiedot ja muut tarvittavat tiedot

« Tallenna lopuksi klikkaamalla 7allenna - tai Tallenna ja [Ghetd vahvistusviesti-painiketta
sivun alareunasta

« Jonoon tulleen ilmoittautujan voit siirtda varsinaiselle paikalle, Osallistujalistan Jonossa
—otsikon alta: klikkaa oikeasta reunasta Siirra varsinaiselle paikalle -painiketta

« Osallistujan taytyy olla varsinaisella paikallg, jotta han nakyisi pdivakirjassa

@ WILDFROST



Viestien lahettaminen

* Hellewistd voit lahettad ryhmaviestejd joko maksuttomasti sdhkdpostilla tai maksullisena
tekstiviestilla jos kayttgjatunnuksesi kayttdéoikeustasolle on tallaiset oikeudet annettu

« Voit lahettdd kaikille rynmalaisille yhteisen viestin Osallistujalistalta: klikkaa ylareunasta
sinista Ldahetad viesti-painiketta

* Kirjoita haluamasi viesti viestiruutuun

* Valitse vastaanottojalistasta viestin sagjat klikkaamalla ruksit valintaruutuihin, listalla on
ylemmalla rivilld osallistuja jo alemmalla rivillé huoltaja

« Sinisen Valitse -painikkeen alta valikosta voit valita vastaanottagjiksi kaikki osallistujat, kaikki
huoltajat tai molemmat

* Lahettdessasi viestin sekd sahkdpostilla ettd tekstiviestillg, klikkaa ruksit valintaruutuihin
sekd sdhkopostiosoitteen ettd puhelinnumeron kohdalle

* Laheta viesti haluomallasi viestinldhetystavalla

@ WILDFROST



Mobiilisovelluksen lataaminen

Telia FI .l MO W B - O N\387 %@ 14.16

Tietoja naista tuloksista @)
4 Hellewi
. : Hellewi
! 4,0 %

Mainokset - Hakuusi liittyvaa :

Haoe sovelluskaupasta (joko
AppStoresta tai Google Play -
kaupasta) Hellewi-sanalla

@ WILDFROST

Telia FI 1l M © W B - QN87 %@ 1416

& Q

1 Hellewi
> Hellewi

4,0% 5t+ E

7 arvostelua ® Lataukset PEGI 3 ®

Asenna v

Asenna: puhelin. Lisaa laitteita valittavissa.

Tahan sovellukseen

Asenna ja kdynnista sovellus

Valitse organisaatio

Q Hae organisaatiota...

Ahjolan kansalaisopisto

Akaan harrastusryhmiin ilmoittautuminen
Akaan liikuntapalvelut

Alajarven liikkunta- ja nuorisopalvelut

Asikkalan hyvinvointipalvelut

Raotlealea ook cflasmtoe st e caafo

Valitse oma organisaatiosi

listasta



Mobiilisovelluksen kaytto

Telia FI¥.ll A MO W B - QN 86 % @) 14.17

TAKAISIN  Kirjaudu sisdan

Demo-opisto

a Kayttajatunnus

O Salasana

Kirjaudu sisdan

Kirjoudu sisddn samoilla
tunnuksilla kuin
tietokoneella

@ WILDFROST

’ Demo-opisto :

MENEILLAAN OLEVAT ALKAVAT KURSSIT

Kaisan testikurssi

010201 |

Seuraava kokoontumiskerta:
3.9.2023 klo 11:00-12:00
Osallistujia: 0

Etusivulla nGet meneilldan
olevat ryhmat, toisella
valilehdella alkavat ryhmat

<  Juoksukoulu K

Yhteenveto MUOKKAA

Tuntimaars: 1 Kokoontumiskerta
HOSIMESTE: 19.2023 18:00-19:00 ~

Meikalainen Matti Q

Pallaskari Kaisa

Tunnin aihe

Kokoontumiskerroista on
nakyvissa vain yksi kerrallaan,
selaa kurssikertoja
alasvetovalikosta



Lasnaolomerkinnat mobiilissa

¢  Juoksukoulu K

Yhteenveto MUOKKAA

<  Juoksukoulu K

Yhteenveto MUOKKAA

Kokoontumiskerta

1.9.2023 18:00-19:00

Comnore >
Meikalainen Matti Q

Pallaskari Kaisa m

Tunnin aihe -kenttaan
voit kirjoittaa mita silla
kerralla kerhossa tehtiin

@ WILDFROST

Tuntimaara: 1

Tuntim&ara: 1 Kokoontumiskerta
e 1.9.2023 18:00-19:00

Tunnin aihe MUOKKAA

Meikéldinen Matti

Pallaskari Kaisa O

Merkitse ldsndolo
klikkaamalla palloq, vari
muuttuu siniseksi

pontumiskerta
0.2023 11:00-12:00

S, 2

Ennalta ilmoitetun/luvallisen
poissaolon saat merkittya
vaihtamallo tuntimaaran

nollaksi



Lasnaolomerkinnat mobiilissa

< Kaisan testikurssi .

halutun osallistujon

Tass nikyy mobiilissa ... MUOKKAA kohdalla palloag, pallo SSRGS .
- . Meikalainen Matti
ETIR— muuttuu siniseksi ja
1.10.2023 11:00-12:00 ~ siihen tulee nakyviin Ng Eosstety
kaisa.pallaskari@wild...
Tunnin aihe MUOKKAA numero O = kaisapallaskari
TAman jalkeen voi
Kakkonen Kippo . L MAKSAJA
vaihtaa Tuntimaaran Meikildinen Matti
takaisin alkuperaiseksi,
Kokeilee Kaisa . kata | t ) ) ) )
JG merkata topu Osallistujan ja huoltajan
l&sndolijat normaalisti tiedot ndet tappadmMallad

osallistujan nimea

@ WILDFROST



Viestin lohetys mobiilissa

& Juoksukoulu K )

Yhteenveto MUOKKAA

Kokoontumiskerta
SRR 1.9.2023 18:00-19:00

Meikalainen Matti Q
Pallaskari Kaisa m

Sahkopostiviestin lahetys

Tunnin aihe

kurssin osallistujille loytyy
ylokulman kolmesta pisteestad

@ WILDFROST

& Juoksukoulu K

Yhteenveto MUOKKAA )

Kokoontumisk
HASIMSSrS: 1.9.2023 18:00-19:00

Meikaldinen Matti Q

Tunnin aihe

Pallaskari Kaisa

Kurssin yhteenvetoa voit
muokata violetista
Muokkaa -painikkeesta

’ Demo-opisto

MENEILLAAN OLEVAT ALKAVAT KURSSIT

Kaisan testikurssi

010201 |

Seuraava kokoontumiskerta:
3.9.2023 klo 11:00-12:00
Osallistujia: 0

Sovelluksesta voit kirjautua
ulos etusivulla ylakulman
kolmesta pisteestad



