AiiAtt
v

Kirkkonummen kunnan
asiakirjoista ja toimenpiteista
perittavat maksut

KIRKKONUMMI
KYRKSLATT

Kunnanhallituksen hyvaksyma
25.3.2024 /90 §



Kirkkonummen kunnan asiakirjoista ja toimenpiteista perittavat maksut 2

Mikali laissa tai asetuksessa ei ole muuta saadetty tai hallintosaanndossa toisin maaratty, kunnan
viranomaisten jaliempana mainituista asiakirjoista ja toimenpiteista peritaan seuraavat maksut.

Taman hinnaston lisaksi kunnalla voi olla tarkentavia hinnastoja erityistilanteisiin.

1T MAKSUTTOMAT ASIAKIRJAT

Asiakirja on julkisuuslain (621/199) mukaan maksuton, kun:

1. asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti,

2. asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi,

3. julkinen sahkoisesti talletettu asiakirja l[ahetetaan tiedon pyytajalle sahkopostitse,

4. sahkaisesti talletettu asiakirja lahetetaan asianosaiselle sahkopostitse,

5. pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteen
piiriin.

Naiden lisaksi maksua ei perita seuraavissa tapauksissa:

6. asiakirja on lain mukaan annettava toiselle viranomaiselle,

7. asiakirja annetaan kunnan sisaiseen kayttoon,

8. asiakirjasta, jolla viranomaisen paatds annetaan asianosaiselle tiedoksi,

9. Kirkkonummen kunnan palveluksessa olevan viranhaltijan tai tyontekijan pyytamasta palvelu- tai
tyotodistuksesta, palkkatodistuksesta tai asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tydsuhteesta
johtuvan elakkeen tai muun edun hakemista varten,

10. Kirkkonummen kunnan luottamushenkilolta asiakirjoista, jotka toimitetaan luottamustehtavan
hoitamista varten,

1. lain tai asetuksen mukaan siita ei kuulu peria maksua.

2 PAPERIKOPIOT JA TULOSTEET

Kunnan viranomaisen hallussa olevista taikka paatearkistossa tai kijaamossa sailytettavista asiakirjoista
otettavista paperikopioista ja tulosteista veloitetaan 1,00 € A4-kokoiselta sivulta tai 2,00 € A3-kokoiselta
sivulta.

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) nojalla annetuista paperikopioista ja
tulosteista ei perita arvonlisaveroa.

3 SKANNATUT ASIAKIRJAT

Mikali sahkopostitse lahetettava asiakirja ei ole alun perin sahkdisessa muodossa, peritdan maksu
kultakin skannatulta sivulta 1,00 €.

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) nojalla annetuista skannatuista
asiakirjoista ei perita arvonlisaveroa.
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4 MUUT TOIMEKSIANNOT

Toimeksiannosta tehtavista selvityksista ja tiedonhauista peritaan 60 euroa tydohon kaytetylta tunnilta
seka toimeksiannosta aiheutuvat mahdolliset muut valittomat kustannukset. Maksu peritaan puolen
tunnin tarkkuudella. Vahimmaisveloitus on yhden tunnin tyo.

Maksu peritaan vain, jos toimeksiantoon kaytettava aika ylittaa puoli tuntia. Asiakkaan kanssa sovitaan
aina etukateen, mikali toimeksiantoon tarvittavan tydmaaran arvioidaan ylittavan puoli tuntia.

Maksu peritaan myos sahkaoisesti tallennetusta ja sahkdisesti asiakkaalle toimitetusta asiakirjasta, mikali
tiedon etsiminen sahkoisesta tietojarjestelmasta edellyttaa poikkeuksellista tiedonhakua.

Mikali toimeksianto on kiireellinen, voidaan veloittaa kaksinkertainen hinta. Kiireellisena toimeksiantona

Lisaksi veloitetaan asiakirjoista otetuista kopioista tai skannatuista asiakirjoista kohtien 2 ja 3 mukaisesti.
Valokuvista, audio- ja videotallenteista ja muista erikoisaineistoista seka A4-kokoa suuremmista
toimituskirjoista, kartoista, rakennuspiirustuksista ja vastaavista erityiskopioista ja -tulosteista peritaan
kaikki ty0- ja materiaalikulut taysimaaraisina. Ulkopuoalisille palveluntarjoajalle toimitettavien aineistojen
kopioista tai tulosteista koituvat kustannukset maksaa toimeksiantaja suoraan palveluntarjoajalle.

Kaikkiin kohdassa 4 eriteltyihin hintoihin lisataan arvonlisavero (24 %), myos asiakirjoista otetuista
kopioista tai skannatuista asiakirjoista veloitettuihin maksuihin.

5 TOIMITUSMAKSU JA POSTIKULUT

Edella mainittujen asiakirjojen lahettamisesta postitse peritaan 3 euron toimitusmaksu. Mikali lahetettava
asiakirja on verollinen, toimitusmaksuun lisataan arvonlisavero (24 %).

Toimitusmaksun lisaksi veloitetaan todelliset postikulut.
Mikali asiakirja on kohdan 1 kohtien 1-5 mukaisesti maksuton, ei perita toimitusmaksua eika postikuluja.
Mikali sahkopostitse lahetettava asiakirja ei ole alun perin sahkdisessa muodossa, peritéan maksu

kultakin skannatulta sivulta 1,00 €.

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) nojalla annetuista skannatuista
asiakirjoista ei perita arvonlisaveroa.




