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Var sa god, har har du institutens gemensamma lararbrev. Brevet skickas ut manatligen, vi
hoppas att du laser det noga. | bérjan av brevet finns information som berdér alla institut,
darefter information som berér medborgarinstitutet, bildkonstskolan och musikinstitutet.

GEMENSAMMA

Skattekort 2025

Alla medborgarinstitutets timlarare skickar sjalva skattekortet for ar 2025 till palkka-
tiimi@kirkkonummi. Bildkonstskolans och musikinstitutets timlarare samt fastanstéllda
behdver inte skicka skattekortet for skattestyrelsen skickar det direkt till kommunens
I6nekontor.

Om du ar en ny larare eller om du sjalv har begéart andringar i den ursprungliga skattesatsen,
skicka ditt nya skattekort till palkka-tiimi@kirkkonummi.fi.

Reseersattningar

Reseersattningen betalas i regel som varde i HRT:s mobilapp, annars enligt
kollektivtrafikens tariffer oavsett det faktiska fortskaffningsmedlet. Du kan fa
kilometerersattning for anvandning av bil med rektorns tillstand. Vid anvandning av bil
avdras 20 km per rikining som egen andel av resan. Ar 2025 &r kilometererséattningen 0,59
€/km. Om du vill ha reseerséttning i form av varde i HRT-appen sa meddela koordinatorn om
detta. Vardet laddar vi inte automatiskt.

Om du gor en reserakning med kollektivtrafikens tariffer eller km-erséattning sa ska resorna
ska faktureras inom 2 manader fran den forsta resan. Blanketten for reserékningen finns har:
www.kyrkslatt.fi/till-lararen.

Institutens personalforman for timlarare

Timlarare vid instituten far kurser vid Kyrkslatts medborgarinstitut avgiftsfritt upp till 100 euro
under varterminen 2025. Anmal dig till vald personalférmanskurs under den tid du &ar anstalld
som larare vid instituten.

Gor sa har for att fa formanen:

1. Anmal dig till de kurser som du vill delta i. Betala inte kursavgiften i samband med
anmalan eftersom betalningen inte kan returneras.

2. Skicka samtidigt ett mejl till institutens koordinator eller opistot@Kkirkkonummi.fi och ange
kursnumret och att du vill anvanda din personalférman. | annat fall faktureras kursavgiften i
sin helhet. Om kursavgifterna éverskrider 100 euro, fakturerar vi den ¢verstigande delen.

Dessa instruktioner galler bara institutens timlarare, inte de larare som har Epassi av
Kyrkslatts kommun till forfogande.

Principerna for en tryggare miljo
| Kyrkslatts medborgarinstitut, bildkonst- och handarbetsskola och musikinstitut foljer vi
principerna for en tryggare milj6. Beratta for kursens deltagare om de har principerna:

Respektera andras personliga fysiska och psykiska utrymme. Du kan inte veta en
annans granser utan att fraga om dem. Fraga darfér innan du till exempel r6r vid nagon
annan. Lyssna och andra ditt beteende om nagon uttrycker att ditt beteende gor dem
obekvama. Dofta inte for mycket, anvand t.ex. inte fér mycket parfym.


https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.kyrkslatt.fi%2Ftill-lararen&data=05%7C02%7Csaara.kallio%40kirkkonummi.fi%7Cbd66831059cb4968815508dc10e4820e%7C6d061a28d42744ff8ce00e1b76dd90ab%7C0%7C0%7C638403820829364764%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=tKkb8jDaCTH3Al8aibXPPp0Rc7J4Nh41tbu3c%2Fff9cA%3D&reserved=0
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Respektera alla, forsok att vara medveten om dina antaganden och ifragasatt dem. Var
medveten om du i en viss situation har en fordelaktigare position i férhallande till andra.

Ingen kroppsdiskriminering.

Respektera andras asikter, 6vertygelser, erfarenheter och avvikande synpunkter. Du
far inte hana, forlgjliga, forminska, ignorera eller fornedra ndgon med dina ord, ditt beteende
eller dina handlingar. Kyrkslatts institut accepterar inte rasism.

Ta ansvar for dina egna handlingar och ditt beteende. Var medveten om att dina
handlingar kan paverka andra manniskor, oavsett dina goda avsikter.

Ge utrymme. Forsok att se till att alla har mdjlighet att delta i diskussionen. Respektera
ocksa andras integritet och hantera kansliga @amnen med respekt.

Ingrip i trakasserier om du bevittnar dem och fraga den som blivit trakasserad om hen vill
ha hjalp eller stod.

Lyssna och lar. Ta emot nya teman, personer och perspektiv utan fordomar.
Be om ursakt.

Dorrarnatill undervisningslokalerna halls lasta

Vi foljer denna princip i alla vara undervisningslokaler for att skapa en tryggare arbetsplats.
Man far inte lamna nagra dorrar pa glant med hjalp av borsthandtag eller nagot annat
foremal for de som kommer sent utan lararen ska avtala med eleven och kursdeltagaren om
hur hen kan komma in i lokalen. Utomstaende far man inte slappa in i undervisningslokalen.
Vi halsar alla som ror sig i undervisningslokalen och fragar om vi inte kanner igen den som
gar omkring i lokalen.

Bitradande rektorns fragestund
Bitradande rektor Titta dejourerar i Teams torsdagar kl. 12—12.30. Valkommen att diskutera
och stalla fragor om saker som beror instituten via denna lank: Join the meeting now

MEDBORGARINSTITUTET
Varterminens undervisning vid medborgarinstitutet borjar 11.1.

Planering av lasaret 2025-26

Vi inleder planeringen av nasta lasar i god tid. Gor ett kursforslag eller andringar i fardigt
kopierade kurser fore fredag 14.2. Du kan skriva kursbeskrivning fér avtalade kurser i
Hellewi fran och med mitten av januari. Redigera ingenting annat i Hellewi utan att kontakta
din amnesansvariga larare. For att en kurs ska héallas kommer minimiantalet fortfarande att
vara 7 anmalda. Vi hoppas att vi ater lyckas skapa intressanta och aktuella kurser for
kommuninvanarna ocksa for det kommande lasaret.

Bokning av motionsamnesomradets undervisningslokaler
Timlarare for motionskurser: den planeringsansvariga larare ar i kontakt med dig fore
sportlovet och gar igenom utrymmen som behovs for lasaret 2025-26.

BILDKONSTSKOLAN


https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MTE1NTkzMzctMGMxMy00OTYyLWEwN2EtMWEzODAwNTYyNjRi%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%226d061a28-d427-44ff-8ce0-0e1b76dd90ab%22%2c%22Oid%22%3a%22d3adc915-cd56-4bd8-a3f8-bc991323239f%22%7d
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Varterminens undervisning vid bildkonstskolan borjar 7.1. Elever i kon tas till lediga platser.

MUSIKINSTITUTET
Varterminens undervisning vid musikinstitutet borjar 7.1.

Elevforteckning och instrumenthyra

Kolla din elevféreteckning i Hellewi, ta kontakt med bitrddande rektorn under januari om
forteckningen inte stammer enligt dig. Uppdatera uppgifterna for varen 2025 i Excel-filen
dver instrumenthyror senast 26.1 (kryss = instrumentet utlanat, O = returnerat och nya
hyrestagare i slutet av forteckningen).

Trevlig januari och nytt ar 2025!

Satu Ylonen, rektor
Titta Kalaja, bitrdédande rektor
Kimmo Kontturi, planeringsansvarig larare, samhalleliga amnen



