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Ole hyva, tassa opistojen yhteinen opettajakirje. Saat sen kuukausittain, luethan sen tarkasti.
Aluksi on aina yhteiset, kaikkia opistoja koskevat asiat, sitten kansalaisopistoa,
kuvataidekoulua ja musiikkiopistoa koskevat asiat.

YHTEISET

Verokortti 2025

Kaikki kansalaisopiston tuntiopettajat toimittavat itse vuoden 2025 verokortin palkka-
tiimi@Kkirkkonummi.fi. Kuvataidekoulun ja musiikkiopiston tuntiopettajan seké opistojen
toimen- tai viranhaltijoiden ei tarvitse toimittaa verokorttia, se menee automaattisesti
verohallinnosta palkkatiimiin.

Jos olet uusi opettaja tai olet itse pyytanyt muutoksia alkuperaiseen veroprosenttiin, niin
toimita uusi verokorttisi palkka-tiimi@kirkkonummi.fi.

Matkakorvaukset

Matkakorvaukset maksetaan edelleen ensisijaisesti saldona HSL:n
matkalippusovelluksessa, muuten julkisten kulkuneuvojen taksojen mukaan. Jos haluat
matkakorvaukset saldona HSL-sovellukseesi, laita siita viesti koordinaattorille. Saldoa ei
ladata automaattisesti. Korvauksesta oman auton kaytdsta on sovittava rehtorin kanssa
erikseen. Oman auton kaytossa vahennetddn omavastuu 20 km/suunta. Vuonna 2025 on
km-korvaus 0,59 €/km.

Jos laitat matkalaskun HSL:n lippuhinnasta tai oman auton kaytostéa, matkalasku tulee
palauttaa koordinaattorille viimeistaan 2 kk:n sisalla ensimmaisen matkan

alusta. Matkalaskulomake 2025 loytyy taalta: www.kirkkonummi.fi/opettajalle.

Opistojen henkildkuntaetu tuntiopettajalle 2025

Opistojen tuntiopettaja saa opistojen henkilostbetuna Kirkkonummen kansalaisopiston
kursseja veloituksetta 100 euroon saakka kevétlukukauden aikana. Opistojen
henkildstéetukurssille on ilmoittauduttava sin& aikana, jolloin opettaja on opistojen
opettajana.

Toimi néin saadaksesi edun:

1.llmoittaudu haluamallesi kurssille. Ala maksa kurssimaksuja ilmoittautumisen
yhteydesséd, koska maksuja ei voida palauttaa.

2.Lahetd samalla opistojen koordinaattorille tai opistot@Kkirkkonummi.fi -osoitteeseen
sahkdposti, jossa ilmoitat kurssin numeron ja etta haluat kayttaa henkilokuntaetuasi. Muussa
tapauksessa kurssimaksu laskutetaan kokonaisuudessaan. Kurssimaksujen ylittdessa
lukukaudessa 100 euroa laskutamme ylimenevan osan.

Tama henkilostdetu koskee vain opistojen tuntiopettajia, ei niité opettajia, joilla on
Kirkkonummen kunnan Epassi henkiléstdetuna.

Turvallisemman tilan periaatteet

Kirkkonummen kansalaisopistossa, kuvataide- ja kasitydkoulussa ja musiikkiopistossa
noudatetaan turvallisemman tilan periaatteita. Kerro kurssilaisille, ettéd meilla noudatetaan
naita periaatteita:

Kunnioita toisen henkilokohtaista fyysista ja psyykkista tilaa. Et voi tietdé toisen rajoja
kysymatta niista. Kysy siis ennen kuin esimerkiksi kosket toiseen. Kuuntele ja muuta
kaytdstasi, jos joku ilmaisee sinulle, ettéd kaytoksesi tekee heidéan olonsa epamukavaksi.
Eth&n tuoksu liikaa, ala kayta esim. liikaa hajusteita.
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Kunnioita kaikkia, pyri tiedostamaan oletuksesi ja kyseenalaistamaan ne. Ole tietoinen,
oletko tietyssa tilanteessa edullisemmassa asemassa suhteessa muihin.

Ei kehosyrjintaa.

Kunnioita toisten mielipiteita, uskomuksia, kokemuksia ja eridvia nakdkantoja. Ala
pilkkaa, ivaa, halvenna, sysda syrjaan tai nolaa ketaan puheillasi, kaytoksellasi tai teoillasi.
Kirkkonummen opistot eivat hyvaksy rasismia.

Ole vastuussa omasta toiminnastasi ja kaytoksestasi. Ole tietoinen, etta toiminnallasi on
vaikutuksia toisiin ihmisiin hyvista aikomuksistasi huolimatta.

Anna tilaa. Pyri huolehtimaan siitd, etta kaikilla on mahdollisuus osallistua keskusteluun.
Kunnioita myds toisten yksityisyytta ja kasittele arkoja aiheita kunnioittavasti.

Puutu hairintddn myos sité todistaessasi ja kysy hairityksi tulleelta, haluaako hén apua tai
tukea.

Kuuntele ja opi. Ota vastaan uudet aiheet, henkiltt ja nakdkulmat ennakkoluulottomasti.
Pyyda anteeksi.

Opetustilojen ovet pidetaan lukittuina

Kaikissa opetustiloissa noudatamme tata periaatetta turvallisemman ty6arjen vuoksi. Oven
valiin ei saa jattda harjanvartta tai muuta esinetta mattimyohaisille, vaan opettajan tulee
sopia oven avaamisesta oppilaan ja opiskelijan kanssa. Ulkopuolisia ei tule paastaa
opetustiloihin. Tervehdimme kaikkia opetustiloissa liikkuvia ja kysymme, jos emme tunnista
kulkijaa.

Apulaisrehtorin kyselytunti
Apulaisrehtori Titta paivystaa Teamsissa torstaisin klo 12—-12.30, 16.1. alkaen. Tervetuloa
juttelemaan tai kysymaan opistojen asioista timan linkin kautta Join the meeting now

KANSALAISOPISTO
Kansalaisopiston kevatlukukauden opetus alkaa la 11.1.

Lukuvuoden 2025-26 suunnittelu

Aloitamme seuraavan lukuvuoden suunnittelun hyvissa ajoin. Tee kurssiehdotus tai
muutokset valmiiksi kopioituihin kursseihin perjantaihin 14.2. mennessa. Kurssikuvauksen
voi kirjoittaa sovittuihin kursseihin Hellewiin tammikuun puolivalista alkaen. Ala muokkaa
mitd&n muuta Hellewissa, vaan ole yhteydessa kursseistasi ainevastaavaasi. Toteutuakseen
kurssilaisten minimimaara tulee olemaan edelleen 7 ilmoittautunutta. Uskomme, etta
onnistumme jalleen yhdessa luomaan kuntalaisille mielenkiintoisia, ajankohtaisia ja
kiinnostavia kursseja myos tulevalle lukuvuodelle.

Liikunnan ainealueen opetustilojen varaus

Liikunnan ainealueen tuntiopettaja: suunnittelijaopettaja on sinuun yhteydessa talvilomaan
mennessa ja kay kanssasi lapi lukuvuoden 2025-26 tarvittavat opetustilat.

KUVATAIDEKOULU
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Kuvataidekoulun kevatlukukauden opetus alkaa 7.1. Jonosta otetaan oppilaita vapaille
paikoille.

MUSIIKKIOPISTO
Musiikkiopiston kevatlukukauden opetus alkaa 7.1.

Oppilaslista ja soitinvuokra

Tarkista oppilasluettelosi Hellewistd, ja ota yhteytta apulaisrehtoriin tammikuun aikana, jos
lista ei mielestasi tismaa. Paivita soitinvuokra-exceliin kevaan 2025 tiedot 31.1. mennessa
(rasti = soitin lainassa, 0 = palauttanut ja uudet vuokraajat listan loppuun).

Hyvaa tammikuuta ja alkanutta vuotta 2025!
Satu Ylonen, rehtori

Titta Kalaja, apulaisrehtori
Kimmo Kontturi, suunnittelijaopettaja, yhteiskunnalliset aineet



