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1.

Informationens innehall

KIRKKONUMMI

)_-M KYRKSLATT

Kunduppgifter inom elev- och studerandevarden (Elevhélsoregister)

Personuppgiftsansvarig

Kyrkslatts kommun, Bildnings- och fritidsndmnden

PB 20
02401 KYRKSLATT

Vixel (09) 29671

Ansvarsperson i fragor som galler behandling av personuppgifter

Grundlaggande utbildning och gymnasieutbildning: Utbildningsdirektéren

Forskoleundervisning: Direktoren for smabarnsfostran

Kontaktperson i fragor som galler behandling av personuppgifter

Planerings- och informationskoordinator
PL20
02401 KYRKSLATT

Vaxel (09) 29670
kirfaamo@Xkirkkonummi.fi

Kyrkslatts kommuns dataskyddsombud

Dataskyddsombud
PL20
02401 KYRKSLATT

Vaxel (09) 29671
tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

Personuppgifternas forvaringstid

Vid forvaring och forstéring av uppgifter iakttas géallande lagar och bestdmmelser.
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7. Andamal och grund foér behandlingen av personuppgifter

Anordnande och genomférande av sektorsovergripande individuellt inriktade insatser
fran elevhalsan samt uppféljning och bedémning av elevvard enligt lagen om elev-
och studerandevard (1287/2013).

8. Personuppgifter som behandlas (uppgiftsinnehall)

| elevhalsoregistret ingar de elevhalsojournaler som fors inom den
sektorsovergripande individuellt inriktade elevhalsan vid laroanstalten och den
studerandes och dennes lagliga féretradares viljeyttringar. Personuppgifter
behandlas inte for andra andamal.

| elevhalsojournalen antecknas:

e elevens/studerandens namn, personbeteckning och hemkommun samt fér en
minderarig eller annars omyndig studerande vardnadshavarens eller nagon
annan laglig foretradares namn och kontaktinformation,

e vad arendet galler, arendets bakgrund och vem som inlett arendet,

e uppgifter om de atgarder som genomforts medan den studerandes situation
har utretts,

o uppgifter om behandlingen av arendet vid den sektorsovergripande
expertgruppens mote, motesdeltagarna och deras stéllning,

e en plan for atgarder for anordnande av individuellt inriktad elevhalsa for den
studerande och de aktdrer som svarar for genomférandet och uppféljningen
av atgarderna,

e nodvandiga uppgifter om den studerande i anslutning till de atgarder inom
elevhalsan som har genomférts och ska genomféras,

e datum for anteckningen samt vem som gjort den och dennes yrke eller
tjanstestallning.

e Om uppgifter i en elevhélsojournal lamnas ut till personer som inte deltar i
utredningen av behovet av individuellt inriktade insatser fran elevhalsan for
den studerande eller i genomférandet av insatserna eller i uppgifter i
anslutning till utredningen eller genomférandet, ska det i handlingen
antecknas vilka uppgifter som lamnats ut och till vem samt pa vilka grunder
de l[Amnats ut.

9. Regelmassiga kéallor

En elev/studerande, dennes vardnadshavare eller annan laglig foretradare,
forskoleundervisningens/skolans/laroanstaltens arbetstagare samt medlemmar
i den sektorsévergripande expertgruppen.

Av de som deltar i anordnandet och genomférandet av en elevs/studerandes
individuellt inriktad elevhélsa fas behdvliga uppgifter for anordnande och
genomforande av individuellt inriktad elevhélsa. Medlemmarna i den
sektorsdvergripande expertgruppen har dessutom rétt att i ett a&rende som
galler en studerande begara rad av experter som anses behdovliga och for
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experterna i detta syfte rja sekretessbelagda uppgifter med iakttagande av 26

8§ 3 mom. i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999).
Regelmassig Overlatelse av uppgifter
Enligt 23 § i lagen om elev- och studerandevard kan nodvandiga uppgifter for
anordnandet och genomférandet av individuellt inriktad elevhalsa Gverlatas fran
elevhalsoregistret till de som deltar i elevvarden samt till de myndigheter som
ansvarar for elevvarden.
Enligt 22 § i lagen om elev- och studerandevard kan 6évriga 6verlatelser endast
genomféras om det finns ett specifikt skriftligt samtycke av den berérda personen
eller, om denne inte har férutsattningar att bedéma samtyckets betydelse, av dennes
lagliga foretradare, eller en bestammelse i lag som beréattigar att uppgifterna lamnas
ut.
Oversandning av uppgifter utanfér EU eller EES
Personuppgifter dversénds inte utanfor EU eller EES.
Principer for skyddet av personuppgifterna
Inkomna personuppgifter behandlas omsorgsfullt och hanteras endast av de
personer till vars arbetsuppgifter de har. | behandlingen iakttas datasakert
forfaringssatt som beaktar kundens dataskydd. Personerna som behandlar
uppgifterna har tystnadsplikt och de far relevant utbildning.
De uppgifter som inforts i elevhalsoregister och som géller en studerande eller ndgon
annan enskild person ar sekretessbelagda enligt 24 8 1 mom. 30 punkten i lagen om
offentlighet i myndigheternas verksamhet.
A. Manuellt material
Handlingar som ska arkiveras forvaras i lasbara lokaliteter.
B. Elektroniskt material

Tillgang till systemen begransas enligt anvandarnas uppgifter och roll.

Systemen anvands och forvaltas i en sluten omgivning som uppfyller kommunens
krav pa dataskydd och -sekretess.

Forekomst av eventuellt automatiskt beslutsfattande
Uppgifterna anvands inte for automatiskt beslutsfattande.
Ratt till tillgang till uppgifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvariga begara tillgang till de
personuppgifter som berér honom/henne sjalv, dvs. granska de uppgifter om
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honom/henne som lagrats i personregistret efter att han/hon bestyrkt sin identitet och
darmed pavisat sina rattigheter till tillgang till uppgifterna.

Begaran om tillgang ska skriftligen tillstéllas kontaktpersonen for registret till
Kyrkslatts kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens
servicekontor pa Ervastvagen 2, 02400 Kyrkslatt under tjanstetid.

Ratten till tillgang genomfors i huvudsak inom fyra veckor fran det att begaran har
framforts.

Rétt att krava rattelse av en uppgift
Var och en har ratt att krva rattelse av felaktig uppgift i personregistret.

Begaran om rattelse ska skriftligen tillstallas kontaktpersonen for registret till
Kyrkslatts kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens
servicekontor pa Ervastvagen 2, 02400 Kyrkslatt under tjanstetid.

Begaran om rattelse behandlas i huvudsak inom fyror veckor fran det att begaran om
insyn har framforts.

Den registrerade ska specificera och motivera vilken information han/hon kraver att
ska korrigeras och vilken information som enligt honom/henne ar korrekt samt pa
vilket séatt han/hon begér att korrigeringen ska utféras. Den registrerades identitet
granskas.

Den registrerades ratt att aterta samtycke

Den registrerade har nar som helst ratt att aterta sitt eventuella samtycke betraffande
uppgifter om honom/henne i personregistret och behandling av dem, ifall de inte
baserar sig pa lagen.

Begéaran om att aterta samtycke ska skriftligen tillstéllas kontaktpersonen for registret
till Kyrkslatts kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens
servicekontor pa Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.

Begaran om att aterta samtycke behandlas i huvudsak inom fyra veckor fran det att
begéran om insyn har framforts.

Den registrerades 6vriga rattigheter som hanfor sig till behandlingen av
personuppgifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvariga begéara avlagsnande av
personuppgifter om honom/henne sjalv eller begransning av behandlingen ifall de
inte baserar sig pa lagen. Den registrerade har rétt att forbjuda den
personuppgiftsansvariga att behandla uppgifter om honom/henne sjalv foér
direktreklam, distansforséljning och annan direkt marknadsforing, for marknads- och
opinionsundersokningar och for personmatriklar och slaktforskning.

Ifall sddan behandling av personuppgifter anknyter till verksamheten ska begéaran om
avlagsnande av uppgifter skriftligen tillstallas registrets kontaktperson till Kyrkslatts
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kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens servicekontor pa
Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.

Den registrerade har ocksa ratt att motsatta sig behandling av sina egna
personuppgifter.

Den registrerade har ratt att 6verfora uppgifter fran ett system till ett annat.
Den registrerades besvarsréatt hos tillsynsmyndighet

Den registrerade har réatt att framstélla besvar hos tillsynsmyndigheten i anslutning till
behandling av personuppagifter.

Information till de registrerade
Dataskyddsbeskrivningen finns till paseende pa kommunens webbplats

www.kyrkslatt.fi/dataskydd samt tillgangligt i kommunens servicekontor (Ervastvagen
2, Kyrkslatt) under tjanstetid.

Registerforvaltning

Registerfunktionerna genomfors i enlighet med regler och bestammelser samt
kommunens givha anvisningar.
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