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Informationens innehall

Kunduppgifter inom fritidstjansterna
Personuppgiftsansvarig

Kyrkslatts kommun, Bildnings- och fritidsnamnden
PB 20

02401 Kyrkslatt

Véaxel (09) 29671

Ansvarsperson i fragor som galler behandling av personuppgifter

Fritidsdirektdren

Kontaktperson i fragor som galler behandling av personuppgifter

Planerings- och informationskoordinatorn
PB 20
02401 Kyrkslatt

Véaxel (09) 29671
kirfaamo@Xkirkkonummi.fi

Kyrkslatts kommuns dataskyddsombud

Dataskyddsombudet
PB 20
02401 KYRKSLATT

Vaxel (09) 29671
tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

Personuppgifternas forvaringstid

Vid forvaring och forstéring av uppgifter iakttas géllande lagar och bestdmmelser.
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7. Andamal och grund foér behandlingen av personuppgifter

Inom fritidstjansterna samlas och behandlas endast personuppgifter som ar
nodvandiga for att producera och tillhandahalla tjanster och for de registrerades
rattsskydd. Personuppgifter behandlas inte for andra andamal.

¢ Ordnande och genomférande av grundlaggande konstundervisning
e Lagen om grundlaggande konstundervisning 633/1998
¢ Ordnande och genomférande av fritt bildningsarbete
e Lagen om fritt bildningsarbete 632/1998
e Ordnande och genomférande av bibliotekstjanster
¢ Lagen om allménna bibliotek 1492/2016
¢ Ordnande och genomférande av kulturtjanster
e Lagen om kommunernas kulturverksamhet 166/2019
e Ordnande och genomférande av idrottstjanster
e Idrottslagen 390/2015
¢ Ordnande och genomfoérande av ungdomstjanster
e Ungdomslagen 1285/2016

8. Uppgifter som behandlas (uppgiftsinnehall)

Uppgifter som galler studerande, kunder eller samarbetspartner ar nédvandiga for
myndigheterna, for att personer kan identifieras tillrackligt noggrant eller bland annat
med tanke pa verksamheten eller studieprestationer eller sa att avgifterna inriktas
ratt.

Ifall en studerande, kund eller samarbetspartner ar minderarig, sparas ocksa
vardnadshavarens uppgifter, som ar nédvandiga uppgifter med tanke pa utférande
av uppgiften, eller uppgifter med vilka faktureringen styrs réatt. Ifall en fullvuxen
person vill att fakturan skickas t.ex. till arbetsgivaren, kan han/hon meddela
arbetsgivarens uppgifter for sandande av faktura.

Dessutom samlas personuppgifter som &ar nédvandiga med tanke pa kundtjansten,
verksamheten och planeringen av den samt statistikféringen.

Personuppgiftsgrupper som behandlas:

Kundens person- och kontaktuppgifter.

Den minderariga kundens vardnadshavares person- och kontaktuppgifter.
Personalens person- och kontaktuppgifter.

Kundens kon, modersmal, nationalitet, hemort, utbildningsbakgrund, huvudsakliga
verksamhet, kundbeteckning och kundgrupp.

Historia i anslutning till deltagande i utbildning: anmalning; prestationsuppgifter,
uppgifter om elevens narvaro och franvaro (dagbocker).

Information och dokument i anslutning till ordnande av pedagogiskt stod som berér

en enskild elev.
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Nodvandiga uppgifter for anordnande av Navigatorservicen, uppstkande
ungdomsarbete och specialungdomsarbete, sa som

e anmalare av den ungas kontakt- och identifieringsuppgifter

e bestamda fortsatta atgarder

e servicehandledningens varaktighet

e vilka uppgifter har man gett om den unga och vem har fatt uppgifterna.

Nodvandiga uppgifter for anordnande av verkstadsverksamhet for unga, sa som

e avtalet som gdller den unga

e traningsplan for den unga och vilka som ansvarar fér den ungas traning

e uppgifterna som fas av uppfoljningen av traningen och fortsatta atgarder som hor

till dem
o vilka uppgifter har man gett om den unga och vem har fatt uppgifterna.

Uppgifter som galler specialsimkortet.

Regelmassiga kéallor

Fran kunderna sjalva, vardnadshavare, ansokan, samarbetspartner, personalen samt
olika myndigheters register s& som befolkningsregistret.

Dokumentation i anslutning till studier, evenemang och serviceproduktion.

Personuppgifter for navigatorservicen, det uppstkande ungdomsarbetet och
specialungdomsarbetet samt verkstadsverksamheten for unga har samlats in av den
unga genom att i traningen observera den ungas framsteg och av den myndighet
eller instans som utfor en offentlig uppgift, som hanvisat den unga till verkstaden.

Regelmassig Overlatelse av uppgifter

Ordnande av verksamheten

Personuppgifterna behandlas ocksé av leverantérerna av tjanster som
fritidstjansternas olika enheter erbjuder och kunden tagit i bruk.

Lagstadgade Overlatelser av uppgifter och anmalningar

Uppgifter overlats for det uppsokande ungdomsarbetets del till annan myndighet och
for arbetsverkstadsverksamhetens del till annan myndighet eller till den som utfér en
offentlig uppgift pa det satt som lagen foreskriver.

Uppgifter dverlats till den instans som driver in fakturor.
Ovriga overlatelser

Uppgifter som bestdms av projektens finansiarer i rapporteringen om projekten enligt
gallande lagstiftning.
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For utveckling av kommunens verksamhet, fakturering, statistik och testning av
system kan information sammanféras med annan information.

Oversandning av uppgifter utanfér EU eller EES
Personuppgifter dversands inte utanfor EU eller EES.
Principer for skyddet av personuppgifterna

Inkomna personuppgifter behandlas omsorgsfullt och hanteras endast av de
personer till vars arbetsuppgifter de hor. | behandlingen iakttas datasakert
forfaringssatt som beaktar kundens dataskydd. Personerna som behandlar
uppgifterna har tystnadsplikt och de far relevant utbildning.

En del av personuppgifterna ar sekretessbelagda. Sekretessbelagda ar enligt 24 §
(23-25, 30-32) i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet uppgifter som
galler halsotillstand, sparrmarkering, privatliv och férmégenhet.

A. Manuellt material
Handlingar som ska arkiveras forvaras i lasbara lokaliteter.
B. Elektroniskt material
Tillgang till systemen begransas enligt anvandarnas uppgifter och roll.

Systemen anvands och forvaltas i en sluten omgivning som uppfyller kommunens
krav pa dataskydd och -sekretess.

Eventuellt automatiskt beslutsfattande

Uppgifterna anvands inte for automatiskt beslutsfattande.

Ratt till tillgang till uppgifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvariga begara tillgang till de
personuppgifter som berdr honom/henne sjalv, dvs. granska de uppgifter om
honom/henne som sparats i personregistret efter att han/hon bestyrkt sin identitet
och darmed pavisat sina rattigheter till tillgang till uppgifterna.

Begaran om tillgang ska skriftligen tillstallas kontaktpersonen for registret till
Kyrkslatts kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens
servicekontor pa Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.

Ratten till tillgang genomfors i huvudsak inom fyra veckor fran det att begéaran har
framforts.

Rétt att krava rattelse av en uppgift
Var och en har ratt att kréva rattelse av felaktig uppgift i personregistret.
Begéaran om rattelse ska skriftligen tillstallas kontaktpersonen for registret till

Kyrkslatts kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens
servicekontor pa Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.
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Begaran om réattelse behandlas i huvudsak inom fyra veckor fran det att begaran har
framforts.

Den registrerade ska specificera och motivera vilken information han/hon kraver att
ska korrigeras och vilken information som enligt honom/henne ar korrekt samt pa
vilket satt han/hon begar att korrigeringen ska utféras. Den registrerades identitet
granskas.

Den registrerades ratt att aterta samtycke

Den registrerade har nar som helst ratt att aterta sitt eventuella samtycke betraffande
uppgifter om honom/henne i personregistret och behandling av dem.

Begaran om att aterta samtycke ska goras i nyhetsbrevtjansten eller begaran om att
aterta samtycke skriftligen tillstallas kontaktpersonen for registret till Kyrkslatts
kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens servicekontor pa
Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.

Begéaran om att aterta samtycke behandlas i huvudsak inom fyra veckor fran det att
begaran om insyn har framforts.

Den registrerades ovriga rattigheter som hanfor sig till behandlingen av
personuppgifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvariga begara avlagsnande av
personuppgifter om honom/henne sjalv eller begransning av behandlingen. Den
registrerade har ratt att férbjuda den personuppgiftsansvariga att behandla uppgifter
om honom/henne sjalv for direktreklam, distansforsaljning och annan direkt
marknadsforing, for marknads- och opinionsundersoékningar och for personmatriklar
och sléktforskning.

Ifall sddan behandling av personuppgifter anknyter till verksamheten ska begéaran om
avlagsnande av uppgifter skriftligen tillstallas registrets kontaktperson till Kyrkslatts
kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens servicekontor pa
Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.

Den registrerade har ocksa ratt att motsatta sig behandling av sina egna
personuppgifter.

Den registrerade har ratt att 6verfora uppgifter fran ett system till ett annat.
Den registrerades besvarsréatt hos tillsynsmyndighet

Den registrerade har réatt att framstélla besvar hos tillsynsmyndigheten i anslutning till
behandling av personuppgifter.

Information till de registrerade
Dataskyddsbeskrivningen finns till paseende p& kommunens webbplats

www.kyrkslatt.fi/dataskydd samt tillgangligt i kommunens servicekontor (Ervastvagen
2, Kyrkslatt) under tjanstetid.

Registerférvaltning
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Forvaltning av personuppgifterna (registerfunktionerna) genomférs i enlighet med
regler och bestammelser samt kommunens givna anvisningar.
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